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Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè «Ïðèåì çàÿâëåíèé, äîêóìåíòîâ, à òàêæå ïîñòàíîâêà ãðàæäàí íà ó÷åò â

êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ»

Â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì 1 ÷àñòè 1 ñòàòüè 6 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010
¹210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã», Ïîðÿäêîì ðàçðàáîòêè è óòâåðæäåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óòâåðæäåííûì ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðî-
äà Ïîêà÷è îò 28.08.2015 ¹969:

1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
«Ïðèåì çàÿâëåíèé, äîêóìåíòîâ, à òàêæå ïîñòàíîâêà ãðàæäàí íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþ-
ùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ»  ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ê íàñòîÿùåìó ïîñòàíîâëåíèþ.

2. Ïðèçíàòü óòðàòèâøèìè ñèëó ñëåäóþùèå ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà
Ïîêà÷è:

1) îò 17.05.2013 ¹ 616 «Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî ïðå-
äîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèåì çàÿâëåíèé, äîêóìåíòîâ, à òàêæå ïîñòà-
íîâêà ãðàæäàí íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ» íà òåððèòîðèè
ãîðîäà Ïîêà÷è»;

2) îò 28.01.2014 ¹ 117 «Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäà Ïîêà÷è îò 17.05.2013 ¹ 616 «Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèåì çàÿâëåíèé, äîêóìåíòîâ, à òàêæå
ïîñòàíîâêà ãðàæäàí íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ» íà òåð-
ðèòîðèè ãîðîäà Ïîêà÷è»;

3) îò 24.06.2014 ¹ 782 «Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäà Ïîêà÷è îò 17.05.2013 ¹ 616 «Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèåì çàÿâëåíèé, äîêóìåíòîâ, à òàêæå
ïîñòàíîâêà ãðàæäàí íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ» íà òåð-
ðèòîðèè ãîðîäà Ïîêà÷è»;

4) îò 01.10.2014 ¹ 1123 «Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäà Ïîêà÷è îò 17.05.2013 ¹ 616 «Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèåì çàÿâëåíèé, äîêóìåíòîâ, à òàêæå
ïîñòàíîâêà ãðàæäàí íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ" íà òåð-
ðèòîðèè ãîðîäà Ïîêà÷è»;

5) îò 13.05.2016 ¹ 491 «Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäà Ïîêà÷è îò 17.05.2013 ¹ 616 «Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèåì çàÿâëåíèé, äîêóìåíòîâ, à òàêæå
ïîñòàíîâêà ãðàæäàí íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ» íà òåð-
ðèòîðèè ãîðîäà Ïîêà÷è»;

6) îò 12.01.2017 ¹ 11 «Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäà Ïîêà÷è îò 17.05.2013 ¹ 616 «Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèåì çàÿâëåíèé, äîêóìåíòîâ, à òàêæå
ïîñòàíîâêà ãðàæäàí íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ» íà òåð-
ðèòîðèè ãîðîäà Ïîêà÷è»;

7) îò 03.08.2018 ¹ 762 «Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäà Ïîêà÷è îò 17.05.2013 ¹ 616 «Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèåì çàÿâëåíèé, äîêóìåíòîâ, à òàêæå
ïîñòàíîâêà ãðàæäàí íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ»;

8) îò 16.10.2018 ¹ 1026 «Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäà Ïîêà÷è îò 17.05.2013 ¹ 616 «Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèåì çàÿâëåíèé, äîêóìåíòîâ, à òàêæå
ïîñòàíîâêà ãðàæäàí íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ».

3. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ïîñëå îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ.
4. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå «Ïîêà÷åâñêèé âåñòíèê».
5. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà ïðåäñåäàòåëÿ êîìèòåòà

ïî óïðàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíûì èìóùåñòâîì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Ïîêà÷è Ë.À. Ãå-
ëåòêî.

 Â. È. Ñòåïóðà, ãëàâà ãîðîäà Ïîêà÷è

(Ïðîäîëæåíèå íà ñòð. 2)

Ïðèëîæåíèå
ê ïîñòàíîâëåíèþ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Ïîêà÷è

îò 16.09.2019 ¹ 808

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèåì çàÿâëåíèé, äîêóìåíòîâ, à òàêæå

ïîñòàíîâêà ãðàæäàí íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ»

Ñòàòüÿ 1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1. Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.
Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî ïðèåìó

çàÿâëåíèé, äîêóìåíòîâ, à òàêæå ïîñòàíîâêà ãðàæäàí íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ
â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ (äàëåå - àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò, ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà)
óñòàíàâëèâàåò ñðîêè è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð è àäìèíèñò-
ðàòèâíûõ äåéñòâèé àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Ïîêà÷è â ëèöå êîìèòåòà ïî óïðàâëåíèþ
ìóíèöèïàëüíûì èìóùåñòâîì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Ïîêà÷è (äàëåå – óïîëíîìî÷åí-
íûé îðãàí, ÊÓÌÈ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Ïîêà÷è), à òàêæå ïîðÿäîê åãî âçàèìîäåé-
ñòâèÿ ñ çàÿâèòåëÿìè è îðãàíàìè âëàñòè ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2. Êðóã çàÿâèòåëåé:
1) ìàëîèìóùèå ãðàæäàíå, ïðèçíàííûå íóæäàþùèìèñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, ïðå-

äîñòàâëÿåìûõ ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà èç ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîí-
äà ãîðîäà Ïîêà÷è, ïî îñíîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûì ñòàòüåé 51 Æèëèùíîãî êîäåêñà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ñ ó÷åòîì äîõîäà, ïðèõîäÿùåãîñÿ íà êàæäîãî ÷ëåíà ñåìüè, è
ñòîèìîñòè èìóùåñòâà, íàõîäÿùåãîñÿ â ñîáñòâåííîñòè ÷ëåíîâ ñåìüè è ïîäëåæàùåãî
íàëîãîîáëîæåíèþ;

2) èíûå êàòåãîðèè ãðàæäàí, èìåþùèå ïðàâî ñîñòîÿòü íà ó÷åòå â êà÷åñòâå íóæäàþ-
ùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, ïðåäîñòàâëÿåìûõ ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà, â
ñîîòâåòñòâèè ñ ôåäåðàëüíûì çàêîíîäàòåëüñòâîì èëè çàêîíîäàòåëüñòâîì Õàíòû-Ìàí-
ñèéñêîãî àâòîíîìíîãî îêðóãà – Þãðû.

Çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îò èìåíè çàÿâèòåëåé âïðàâå îáðàòèòüñÿ
èõ çàêîííûå ïðåäñòàâèòåëè, äåéñòâóþùèå â ñèëó çàêîíà, èëè èõ ïðåäñòàâèòåëè íà
îñíîâàíèè äîâåðåííîñòè.

3. Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

Èíôîðìèðîâàíèå ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðîâîäèòñÿ
ñïåöèàëèñòàìè ÊÓÌÈ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Ïîêà÷è â ñëåäóþùèõ ôîðìàõ (ïî âûáî-
ðó çàÿâèòåëÿ):

1) óñòíîé (ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè è ïî òåëåôîíó);
2) ïèñüìåííîé (ïðè ïèñüìåííîì îáðàùåíèè ïî ïî÷òå, ýëåêòðîííîé ïî÷òå, ôàêñó);
3) íà èíôîðìàöèîííîì ñòåíäå â ìåñòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â

ôîðìå èíôîðìàöèîííûõ (òåêñòîâûõ) ìàòåðèàëîâ;
4) ïîñðåäñòâîì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè Èíòåðíåò â ôîðìå

èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ:
à) íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Ïîêà÷è (äàëåå – îôèöèàëüíûé

ñàéò) (www.admpokachi.ru);
á) â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Åäèíûé ïîðòàë ãî-

ñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» (äàëåå – Åäèíûé ïîðòàë) (http:/
/www.gosuslugi.ru);

â) â ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâòîíîìíîãî îê-
ðóãà – Þãðû «Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Õàíòû-
Ìàíñèéñêîãî àâòîíîìíîãî îêðóãà – Þãðû» (äàëåå – ðåãèîíàëüíûé ïîðòàë) (http://
86.gosuslugi.ru).

4. Èíôîðìèðîâàíèå î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåò-
ñÿ ñïåöèàëèñòàìè ÊÓÌÈ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Ïîêà÷è â ñëåäóþùèõ ôîðìàõ (ïî
âûáîðó çàÿâèòåëÿ):

à) óñòíîé (ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè èëè ïî òåëåôîíó);
á) ïèñüìåííîé (ïðè ïèñüìåííîì îáðàùåíèè ïî ïî÷òå, ýëåêòðîííîé ïî÷òå).
5. Â ñëó÷àå óñòíîãî îáðàùåíèÿ (ëè÷íî èëè ïî òåëåôîíó) çàÿâèòåëÿ
(åãî ïðåäñòàâèòåëÿ) çà èíôîðìàöèåé ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè, â òîì ÷èñëå î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñïåöèàëèñò ÊÓÌÈ
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Ïîêà÷è îñóùåñòâëÿþò óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå (ëè÷íî èëè ïî
òåëåôîíó) îáðàòèâøåãîñÿ çà èíôîðìàöèåé çàÿâèòåëÿ. Óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå êàæ-
äîãî îáðàòèâøåãîñÿ çà èíôîðìàöèåé çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ íå áîëåå 15 ìèíóò.

6. Ïðè íåâîçìîæíîñòè ñïåöèàëèñòà ÊÓÌÈ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Ïîêà÷è, ïðè-
íÿâøåãî çâîíîê, ñàìîñòîÿòåëüíî îòâåòèòü íà ïîñòàâëåííûå âîïðîñû, òåëåôîííûé çâî-
íîê ïåðåàäðåñîâûâàåòñÿ (ïåðåâîäèòñÿ) íà äðóãîå äîëæíîñòíîå ëèöî èëè æå îáðàòèâ-
øåìóñÿ ñîîáùàåòñÿ òåëåôîííûé íîìåð, ïî êîòîðîìó ìîæíî ïîëó÷èòü íåîáõîäèìóþ
èíôîðìàöèþ.

7. Â ñëó÷àå åñëè äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà òðåáóåòñÿ áîëåå ïðîäîëæèòåëüíîå âðåìÿ,
ñïåöèàëèñò ÊÓÌÈ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Ïîêà÷è, îñóùåñòâëÿþùèé óñòíîå èíôîð-
ìèðîâàíèå, ìîæåò ïðåäëîæèòü çàÿâèòåëþ íàïðàâèòü îáðàùåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè
ïèñüìåííîé êîíñóëüòàöèè ïî ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ëèáî
íàçíà÷èòü äðóãîå óäîáíîå äëÿ çàÿâèòåëÿ âðåìÿ äëÿ óñòíîãî èíôîðìèðîâàíèÿ.

8. Â ñëó÷àå åñëè äëÿ îòâåòà òðåáóåòñÿ áîëåå ïðîäîëæèòåëüíîå âðåìÿ, ñïåöèàëèñò
ÊÓÌÈ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Ïîêà÷è, îñóùåñòâëÿþùèé óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå,
ìîæåò ïðåäëîæèòü çàÿâèòåëþ íàïðàâèòü îáðàùåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ïèñüìåííîé
êîíñóëüòàöèè ïî ïîðÿäêó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è î õîäå ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ëèáî íàçíà÷èòü äðóãîå óäîáíîå äëÿ çàÿâèòåëÿ âðåìÿ
äëÿ óñòíîãî èíôîðìèðîâàíèÿ.

9. Ïðè êîíñóëüòèðîâàíèè ïî ïèñüìåííûì îáðàùåíèÿì îòâåò íà îáðàùåíèå íàïðàâ-
ëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé 30 êàëåíäàðíûõ äíåé ñ ìîìåíòà ðåãèñòðà-
öèè îáðàùåíèÿ.

10. Ïðè êîíñóëüòèðîâàíèè çàÿâèòåëåé î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè â ïèñüìåííîé ôîðìå èíôîðìàöèÿ íàïðàâëÿåòñÿ â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé òðè
ðàáî÷èõ äíÿ.

11. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè ïîñðåäñòâîì Åäèíîãî è ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëîâ çàÿâèòåëÿì íåîáõîäèìî èñïîëüçî-
âàòü àäðåñà â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè Èíòåðíåò, óêàçàííûå â
÷àñòè 3 íàñòîÿùåé ñòàòüè.

12. Èíôîðìèðîâàíèå ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ìíîãî-
ôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
ðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâòîíîìíîãî îêðóãà – Þãðû (äà-
ëåå - ÌÔÖ), îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ðåãëàìåíòîì ðàáîòû ÌÔÖ.

13. Èíôîðìàöèÿ ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå
î ïîðÿäêå è ñðîêàõ åå ïðåäîñòàâëåíèÿ, ðàçìåùåííàÿ íà Åäèíîì è ðåãèîíàëüíîì ïîð-
òàëàõ, íà îôèöèàëüíîì ñàéòå, ïðåäîñòàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ áåñïëàòíî.

14. Äîñòóï ê èíôîðìàöèè î ñðîêàõ è ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ áåç âûïîëíåíèÿ çàÿâèòåëåì êàêèõ-ëèáî òðåáîâàíèé, â òîì ÷èñëå
áåç èñïîëüçîâàíèÿ ïðîãðàììíîãî îáåñïå÷åíèÿ, óñòàíîâêà êîòîðîãî íà òåõíè÷åñêèå
ñðåäñòâà çàÿâèòåëÿ òðåáóåò çàêëþ÷åíèÿ ëèöåíçèîííîãî èëè èíîãî ñîãëàøåíèÿ ñ ïðà-
âîîáëàäàòåëåì ïðîãðàììíîãî îáåñïå÷åíèÿ, ïðåäóñìàòðèâàþùåãî âçèìàíèå ïëàòû, ðå-
ãèñòðàöèþ èëè àâòîðèçàöèþ çàÿâèòåëÿ èëè ïðåäîñòàâëåíèå èì ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ.

15. Ñïîñîáû ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè çàÿâèòåëÿìè î ìåñòàõ íàõîæäåíèÿ è ãðàôè-
êàõ ðàáîòû ÌÔÖ, îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè è îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàíèé Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâòîíîìíîãî îêðóãà – Þãðû,
ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, èëè â âåäåíèè êîòîðûõ íàõî-
äÿòñÿ äîêóìåíòû è (èëè) èíôîðìàöèÿ, ïîëó÷àåìûå ïî ìåæâåäîìñòâåííîìó çàïðîñó:

1) óïðàâëåíèå ïî æèëèùíîé ïîëèòèêå êîìèòåòà ïî óïðàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíûì
èìóùåñòâîì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Ïîêà÷è (http://jiliche.admpokachi.ru/);

2) Óïðàâëåíèå Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàð-
òîãðàôèè  ïî Õàíòû-Ìàíñèéñêîìó àâòîíîìíîìó îêðóãó – Þãðå (äàëåå – Óïðàâëåíèå
Ðîñðååñòðà) (https://rosreestr.ru);

3) Óïðàâëåíèå Ôåäåðàëüíîé íàëîãîâîé ñëóæáû ïî Õàíòû-Ìàíñèéñêîìó àâòîíîìíîìó
îêðóãó – Þãðå (äàëåå – òåððèòîðèàëüíûé îðãàí ÔÍÑ) (https://www.nalog.ru/rn86/);

4) ÌÔÖ, ðàñïîëîæåííûå íà òåððèòîðèè Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâòîíîìíîãî îêðóãà,
è èõ òåððèòîðèàëüíî îáîñîáëåííûå ñòðóêòóðíûå ïîäðàçäåëåíèÿ íà ïîðòàëå ÌÔÖ
Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâòîíîìíîãî îêðóãà – Þãðû (https://mfc.admhmao.ru/).

16. Íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ, íàõîäÿùèõñÿ â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè Èíòåðíåò (íà îôèöèàëüíîì
ñàéòå, íà Åäèíîì è ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëàõ) ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:

1) ñïðàâî÷íàÿ èíôîðìàöèÿ (î ìåñòå íàõîæäåíèÿ, ãðàôèêå ðàáîòû, ñïðàâî÷íûõ òå-
ëåôîíàõ, àäðåñàõ îôèöèàëüíîãî ñàéòà è ýëåêòðîííîé ïî÷òû óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà
è åãî ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ, ó÷àñòâóþùåãî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè);

2) ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè;

3) äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåé-
ñòâèÿ) óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, ÌÔÖ, à òàêæå èõ äîëæíîñòíûõ ëèö, ìóíèöèïàëü-
íûõ ñëóæàùèõ, ðàáîòíèêîâ;

4) áëàíê çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è îáðàçåö åãî çàïîëíåíèÿ.
17. Â ñëó÷àå âíåñåíèÿ èçìåíåíèé â ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-

ãè ñïåöèàëèñò ÊÓÌÈ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Ïîêà÷è â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé ïÿòè
ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ âñòóïëåíèÿ â ñèëó òàêèõ èçìåíåíèé, îáåñïå÷èâàåò àêòóàëèçàöèþ
èíôîðìàöèè â èíôîðìàöèîííî–òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè Èíòåðíåò è íà èíôîð-
ìàöèîííûõ ñòåíäàõ, íàõîäÿùèõñÿ â ìåñòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
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Ñòàòüÿ 2. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè - ïðèåì çàÿâëåíèé, äîêóìåíòîâ, à òàêæå

ïîñòàíîâêà ãðàæäàí íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ.
2. Íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëü-

íóþ óñëóãó.
Îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ÿâëÿåòñÿ àäìèíèñòðàöèÿ ãî-

ðîäà Ïîêà÷è â ëèöå êîìèòåòà ïî óïðàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíûì èìóùåñòâîì àäìèíèñò-
ðàöèè ãîðîäà Ïîêà÷è.

Íåïîñðåäñòâåííîå ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåò ñòðóêòóð-
íîå ïîäðàçäåëåíèå êîìèòåòà ïî óïðàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíûì èìóùåñòâîì àäìèíèñò-
ðàöèè ãîðîäà Ïîêà÷è óïðàâëåíèå ïî æèëèùíîé ïîëèòèêå êîìèòåòà ïî óïðàâëåíèþ
ìóíèöèïàëüíûì èìóùåñòâîì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Ïîêà÷è.

3. Çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëü âïðàâå îáðàòèòüñÿ â ÌÔÖ.
4. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè óïîëíîìî÷åííûé îðãàí îñóùåñòâ-

ëÿåò ìåæâåäîìñòâåííîå èíôîðìàöèîííîå âçàèìîäåéñòâèå ñ:
1) Óïðàâëåíèåì Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è

êàðòîãðàôèè ïî Õàíòû-Ìàíñèéñêîìó àâòîíîìíîìó îêðóãó - Þãðå;
2) Òåððèòîðèàëüíûì îðãàíîì Ôåäåðàëüíîé íàëîãîâîé ñëóæáû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
3) Òåððèòîðèàëüíûì îðãàíîì Ïåíñèîííîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
4) Êàçåííûì ó÷ðåæäåíèåì Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâòîíîìíîãî îêðóãà - Þãðû «Ïî-

êà÷åâñêèé Öåíòð çàíÿòîñòè íàñåëåíèÿ»;
5) Êàçåííûì ó÷ðåæäåíèåì Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâòîíîìíîãî îêðóãà - Þãðû «Öåíòð

ñîöèàëüíûõ âûïëàò» ôèëèàë â ãîðîäå Ëàíãåïàñå;
6) Îòäåëîì ìèíèñòåðñòâà Âíóòðåííèõ äåë Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïî ãîðîäó Ëàíãåïàñó;
7) Áþäæåòíûì ó÷ðåæäåíèåì Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâòîíîìíîãî îêðóãà-Þãðû «Ïî-

êà÷åâñêîé ãîðîäñêîé áîëüíèöåé»;
8) Íèæíåâàðòîâñêèì ðàéîííûì ñóäîì Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâòîíîìíîãî îêðóãà -

Þãðû;
9) íåçàâèñèìûì îöåíùèêîì;
10) Îáùåñòâîì ñ îãðàíè÷åííîé îòâåòñòâåííîñòüþ «Êîìôîðò ïëþñ»;
11) ÁÓ ÕÌÀÎ-Þãðû «Öåíòð èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé».
5. Â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè ïóíêòà 3 ÷àñòè 1 ñòàòüè 7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò

27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã» (äàëåå - Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ) çàïðåùàåòñÿ
òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, â òîì ÷èñëå ñîãëàñîâàíèé, íåîáõîäè-
ìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñâÿçàííûõ ñ îáðàùåíèåì â èíûå îðãàíû
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíèçàöèè, çà èñêëþ÷åíèåì ïîëó÷åíèÿ óñëóã è ïîëó÷åíèÿ
äîêóìåíòîâ  è  èíôîðìàöèè,  ïðåäîñòàâëÿåìûõ â  ðåçóëüòàòå  ïðåäîñòàâëåíèÿ  òàêèõ  óñ-
ëóã, âêëþ÷åííûõ â Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíû-
ìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è
ïðåäîñòàâëÿþòñÿ îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã, óòâåðæäåííûé ðåøåíèåì Äóìû ãîðîäà Ïîêà÷è îò 27.03.2013 ¹ 15.

6. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ âûäà÷à (íàïðàâëå-

íèå) çàÿâèòåëþ ðåøåíèÿ:
1) î ïîñòàíîâêå íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ (äàëåå -

ïîñòàíîâêà íà ó÷åò, ïîñòàíîâêà íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ);
2) îá îòêàçå â ïîñòàíîâêå íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ.
Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îôîðìëÿåòñÿ íà îôèöèàëüíîì

áëàíêå óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà çà ïîäïèñüþ ïðåäñåäàòåëÿ óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà
ëèáî ëèöà, åãî çàìåùàþùåãî.

7. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
1) îáùèé (ìàêñèìàëüíûé) ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò

íå áîëåå 15 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ â óïîëíîìî÷åííûé îðãàí çàÿâëåíèÿ î
ïîñòàíîâêå íà ó÷åò (äàëåå - çàÿâëåíèå î ïðèíÿòèè íà ó÷åò):

à) â ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âõîäèò ñðîê íàïðàâëåíèÿ ìåæâå-
äîìñòâåííûõ çàïðîñîâ è ïîëó÷åíèÿ íà íèõ îòâåòîâ, ñðîê âûäà÷è (íàïðàâëåíèÿ) äîêó-
ìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

á) èñ÷èñëåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðè îáðàùåíèè çàÿâè-
òåëÿ çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÌÔÖ íà÷èíàåòñÿ ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ
çàÿâëåíèÿ â óïîëíîìî÷åííûé îðãàí.

8. Ïðàâîâûå îñíîâàíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè, ðàçìåùåí íà Åäèíîì è ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëàõ.
9. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå çàÿâèòåëü äîëæåí ïðåäñòàâèòü ñàìîñòîÿòåëüíî:
1) çàÿâëåíèå î ïðèíÿòèè íà ó÷åò (äàëåå – çàÿâëåíèå î ïðèíÿòèè íà ó÷åò, çàÿâëåíèå

î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, çàÿâëåíèå), ïîäïèñàííîå âñåìè ñîâåðøåí-
íîëåòíèìè ÷ëåíàìè ñåìüè, â ñâîáîäíîé ôîðìå ëèáî ïî ôîðìå, ïðèâåäåííîé â ïðèëî-
æåíèè 1 ê íàñòîÿùåìó àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó;

2) äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ïðàâî ñîñòîÿòü íà ó÷åòå â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ
â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, ïîëó÷àåìûõ ïî ìåæâåäîìñòâåí-
íûì çàïðîñàì óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì:

à) êîïèÿ ñâèäåòåëüñòâà î çàêëþ÷åíèè (ðàñòîðæåíèè) áðàêà, â ñëó÷àå ðàñòîðæåíèÿ
áðàêà ñóäåáíîå ðåøåíèå î âçûñêàíèè àëèìåíòîâ, íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåííîå ñîãëà-
øåíèå îá óïëàòå àëèìåíòîâ, ëèáî íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåííîå çàÿâëåíèå î íåïîëó-
÷åíèè àëèìåíòîâ;

á) êîïèÿ ñâèäåòåëüñòâà î ðîæäåíèè ðåáåíêà; êîïèÿ ïàñïîðòà ãðàæäàíèíà Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè (âñå ñòðàíèöû);

â) êîïèè ðåøåíèÿ ñóäà (î ëèøåíèè ðîäèòåëüñêèõ ïðàâ, î ïðèçíàíèè ðîäèòåëåé áåç-
âåñòíî îòñóòñòâóþùèìè, îáúÿâëåíèå óìåðøèìè, íåäååñïîñîáíûìè; î ïðèçíàíèè ÷ëåíà-
ìè ñåìüè); âðåìåííîå óäîñòîâåðåíèå ëè÷íîñòè ãðàæäàíèíà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

ã) êîïèÿ ñóäåáíîãî ðåøåíèÿ î ïðèçíàíèè ãðàæäàí ÷ëåíàìè ñåìüè (ïðè íàëè÷èè);
3) êîïèÿ ñâèäåòåëüñòâà î ïîñòàíîâêå çàÿâèòåëÿ è ÷ëåíîâ åãî ñåìüè íà ó÷åò ôèçè-

÷åñêîãî ëèöà â íàëîãîâîì îðãàíå íà òåððèòîðèè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (ÈÍÍ);
4) êîïèÿ ñòðàõîâîãî ñâèäåòåëüñòâà Ãîñóäàðñòâåííîãî ïåíñèîííîãî ñòðàõîâàíèÿ

Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè íà çàÿâèòåëÿ è ÷ëåíîâ åãî ñåìüè (ÑÍÈËÑ);
5) êîïèÿ ïåíñèîííîãî óäîñòîâåðåíèÿ (ïðè íàëè÷èè);
6) ìåäèöèíñêîå çàêëþ÷åíèå î íàëè÷èè òÿæåëîé ôîðìû çàáîëåâàíèÿ ó ãðàæäàíèíà,

ïðè êîòîðîé ñîâìåñòíîå ïðîæèâàíèå ñ íèì â îäíîé êâàðòèðå íåâîçìîæíî, ñîãëàñíî
ïåðå÷íþ çàáîëåâàíèé, óñòàíîâëåííîìó óïîëíîìî÷åííûì Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè ôåäåðàëüíûì îðãàíîì èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè;

7) ñâåäåíèÿ î äîõîäàõ:
à) îò÷åò (âûïèñêà èç îò÷åòà) î ñòîèìîñòè íåäâèæèìîãî, äâèæèìîãî èìóùåñòâà ïðè

íàëè÷èè èìóùåñòâà ó çàÿâèòåëÿ è (èëè) ÷ëåíîâ åãî ñåìüè;
á) ñïðàâêè î äîõîäàõ ñ ìåñòà ðàáîòû, êîïèè íàëîãîâûõ äåêëàðàöèé çà ïîñëåäíèé

êàëåíäàðíûé ãîä (12 ìåñÿöåâ), ïðåäøåñòâîâàâøèé íà÷àëó ãîäà ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ;
â) ñïðàâêà î âûïëàòàõ ñòèïåíäèè èç ó÷åáíûõ çàâåäåíèé çà ïîñëåäíèé êàëåíäàðíûé

ãîä (12 ìåñÿöåâ), ïðåäøåñòâîâàâøèé íà÷àëó ãîäà ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ (ñòóäåíòàì);
ã) ñïðàâêà (ñâåäåíèÿ) îá óïëàòå èëè ïîëó÷åíèè àëèìåíòîâ çà ïîñëåäíèé êàëåíäàð-

íûé ãîä (12 ìåñÿöåâ), ïðåäøåñòâîâàâøèé íà÷àëó ãîäà ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ;
ä) êîïèÿ òðóäîâîé êíèæêè, òðóäîâîãî äîãîâîðà çàâåðåííûå ðàáîòîäàòåëåì, ëèáî

ëè÷íîå çàÿâëåíèå îá îòñóòñòâèè òðóäîâîé êíèæêè èëè òðóäîâîãî äîãîâîðà;
å) ñâåäåíèÿ, ïîäòâåðæäàþùèå ïîëó÷åíèå ïðîöåíòîâ ïî áàíêîâñêèì âêëàäàì çàÿâè-

òåëåì è ÷ëåíàìè åãî ñåìüè çà ïîñëåäíèé êàëåíäàðíûé ãîä (12 ìåñÿöåâ), ïðåäøåñòâî-
âàâøèé íà÷àëó ãîäà ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ;

8) ñâåäåíèÿ î íåäâèæèìîì èìóùåñòâå:
à) ñïðàâêà î íàëè÷èè èëè îá îòñóòñòâèè â ñîáñòâåííîñòè æèëîãî ïîìåùåíèÿ ó çàÿâè-

òåëÿ è ÷ëåíîâ åãî ñåìüè, â òîì ÷èñëå íà ðàíåå ñóùåñòâîâàâøåå èìÿ, â ñëó÷àå åãî èçìå-
íåíèÿ (ñâåäåíèÿ î ïðàâàõ, íå çàðåãèñòðèðîâàííûõ â ÅÃÐÍ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è
ñäåëîê ñ íèì), â òîì ÷èñëå ñ ïðåäûäóùåãî ìåñòà æèòåëüñòâà (çàïðàøèâàþòñÿ â ñëó÷àå
ïðèáûòèÿ çàÿâèòåëÿ è (èëè) ÷ëåíîâ åãî ñåìüè íà ïîñòîÿííîå ìåñòî æèòåëüñòâà â ãîðîä
Ïîêà÷è èç äðóãèõ ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàíèé Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâòîíîìíîãî îê-
ðóãà - Þãðû è (èëè) ñ òåððèòîðèè äðóãèõ ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè);

á) êîïèè äîêóìåíòîâ íà çàíèìàåìîå æèëîå ïîìåùåíèå, à òàêæå íà æèëûå ïîìåùå-
íèÿ, èìåþùèåñÿ ó çàÿâèòåëÿ è (èëè) ÷ëåíîâ åãî ñåìüè ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà
è (èëè) â ñîáñòâåííîñòè (ïðè íàëè÷èè);

â) ñïðàâêà îðãàíîâ, îñóùåñòâëÿþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå æèëûõ ïîìåùåíèé ãîñóäàð-
ñòâåííîãî è ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà, îá
îòñóòñòâèè (íàëè÷èè) æèëûõ ïîìåùåíèé ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà ó çàÿâèòåëÿ
è  (èëè)  ÷ëåíîâ  åãî  ñåìüè  ñ  ïðåäûäóùåãî  ìåñòà  æèòåëüñòâà,  â  òîì  ÷èñëå  íà  ðàíåå
ñóùåñòâîâàâøåå èìÿ â ñëó÷àå åãî èçìåíåíèÿ (çàïðàøèâàþòñÿ â ñëó÷àå ïðèáûòèÿ çàÿ-
âèòåëÿ è (èëè) ÷ëåíîâ åãî ñåìüè íà ïîñòîÿííîå ìåñòî æèòåëüñòâà â ãîðîä Ïîêà÷è èç
äðóãèõ ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàíèé Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâòîíîìíîãî îêðóãà - Þãðû
è (èëè) ñ òåððèòîðèè äðóãèõ ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

9) äîêóìåíòû ïðåäîñòàâëÿþòñÿ â êîïèÿõ ñ îäíîâðåìåííûì ïðåäîñòàâëåíèåì îðè-
ãèíàëîâ, ëèáî êîïèè äîêóìåíòîâ äîëæíû áûòü çàâåðåíû íîòàðèàëüíî.

10. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäîñòàâèòü ïî ñîáñòâåííîé
èíèöèàòèâå, òàê êàê îíè ïîäëåæàò ïðåäîñòàâëåíèþ â ñîîòâåòñòâèè ñ ìåæâåäîìñòâåí-
íûì èíôîðìàöèîííûì âçàèìîäåéñòâèåì:

1) âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà  íåäâèæèìîñòè (äàëåå – ÅÃÐÍ)
íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì î ïðàâàõ îòäåëüíîãî ëèöà íà èìåþùèåñÿ ó
íåãî îáúåêòû íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà, â òîì ÷èñëå íà ðàíåå ñóùåñòâîâàâøåå èìÿ â
ñëó÷àå åãî èçìåíåíèÿ;

2) âûïèñêè èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòå-
ëåé (äàëåå – ÅÃÐÈÏ) íà çàÿâèòåëÿ è ñîâåðøåííîëåòíèõ ÷ëåíîâ åãî ñåìüè (ñïðàâêè îá
îòñóòñòâèå èëè íàëè÷èå â ÅÃÐÈÏ ñâåäåíèé î ïðèîáðåòåíèè ôèçè÷åñêèì ëèöîì ñòàòó-
ñà èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ èëè ãëàâû êðåñòüÿíñêî-ôåðìåðñêîãî õîçÿéñòâà);

3) âûïèñêè íà çàÿâèòåëÿ è ÷ëåíîâ åãî ñåìüè îá èñïîëíåíèè èëè íåèñïîëíåíèè
íàëîãîïëàòåëüùèêîì îáÿçàííîñòè ïî óïëàòå íàëîãîâ, ñáîðîâ, ñòðàõîâûõ âçíîñîâ, ïåíåé
è íàëîãîâûõ ñàíêöèé.

4) ñïðàâêà î íàëè÷èè ëèáî îòñóòñòâèè ó çàÿâèòåëÿ è ÷ëåíîâ åãî ñåìüè çàðåãèñòðè-
ðîâàííîãî äâèæèìîãî èìóùåñòâà, ïîäëåæàùåãî íàëîãîîáëîæåíèþ (òðàíñïîðòíûå
ñðåäñòâà);

5) äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ðåãèñòðàöèþ çàÿâèòåëÿ èëè ÷ëåíîâ åãî ñåìüè;
6) ñâåäåíèÿ î äîõîäàõ:
à) ñïðàâêà î ðàçìåðå ïåíñèè çà ïîñëåäíèé êàëåíäàðíûé ãîä (12 ìåñÿöåâ), ïðåäøå-

ñòâîâàâøèé íà÷àëó ãîäà ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ;
á) ñïðàâêà î âûïëàòàõ ïîñîáèÿ ïî áåðåìåííîñòè è ðîäàì çà ïîñëåäíèé êàëåíäàð-

íûé ãîä (12 ìåñÿöåâ), ïðåäøåñòâîâàâøèé íà÷àëó ãîäà ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ;
â) ñïðàâêà î âûïëàòàõ åæåìåñÿ÷íûõ ïîñîáèé íà ðåáåíêà (äåòåé) äî äîñòèæåíèÿ èì

âîçðàñòà 1,5 ëåò çà ïîñëåäíèé êàëåíäàðíûé ãîä (12 ìåñÿöåâ), ïðåäøåñòâîâàâøèé íà-
÷àëó ãîäà ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ;

ã)  ñïðàâêà  î  âûïëàòàõ  åæåìåñÿ÷íûõ  ïîñîáèé  íà  ðåáåíêà  (äåòåé)  îò  1,5  ëåò  äî
äîñòèæåíèÿ èì 3-ëåòíåãî âîçðàñòà çà ïîñëåäíèé êàëåíäàðíûé ãîä (12 ìåñÿöåâ), ïðåä-
øåñòâîâàâøèé íà÷àëó ãîäà ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ;

ä) êîìïåíñàöèè íà îïëàòó æèëîãî ïîìåùåíèÿ è êîììóíàëüíûõ óñëóã, êîìïåíñàöèè
çà îïëàòó äåòñêîãî ñàäà;

å) ñïðàâêà î âûïëàòàõ ïîñîáèÿ ïî áåçðàáîòèöå è äðóãèõ âûïëàò áåçðàáîòíûì çà
ïîñëåäíèé êàëåíäàðíûé ãîä (12 ìåñÿöåâ), ïðåäøåñòâîâàâøèé íà÷àëó ãîäà ïîäà÷è çà-
ÿâëåíèÿ;

7) â ñëó÷àå ïðåäîñòàâëåíèÿ çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå,
äîêóìåíòû ïðåäîñòàâëÿþòñÿ â êîïèÿõ ñ îäíîâðåìåííûì ïðåäîñòàâëåíèåì îðèãèíà-
ëîâ, ëèáî êîïèè äîêóìåíòîâ äîëæíû áûòü çàâåðåíû íîòàðèàëüíî.

11. Äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ÷àñòè 9, 10 íàñòîÿùåé ñòàòüè, ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëå-
íû â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ.

12. Â ñëó÷àå ëè÷íîãî îáðàùåíèÿ â óïîëíîìî÷åííûé îðãàí çàÿâèòåëü ïðåäñòàâëÿåò
äîêóìåíòû, óäîñòîâåðÿþùèå ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ è åãî ÷ëåíîâ ñåìüè (ïàñïîðòà, ñâè-
äåòåëüñòâà î ðîæäåíèè, ñâèäåòåëüñòâà î ïåðåìåíå èìåíè).

13. Ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå ïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòàõ, óäîñ-
òîâåðÿþùèõ ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ, íå òðåáóåòñÿ.

14. Íåïðåäñòàâëåíèå çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ, êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòà-
âèòü  ïî  ñîáñòâåííîé  èíèöèàòèâå,  íå  ÿâëÿåòñÿ  îñíîâàíèåì  äëÿ  îòêàçà  çàÿâèòåëþ  â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

15. Ñâåäåíèÿ, óêàçàííûå â ïóíêòàõ 1, 2 ÷àñòè 10 íàñòîÿùåé ñòàòüè, ïîäïóíêòàõ
«à», «á», «â», «ã», «ä» ïóíêòà 6 ÷àñòè 10 íàñòîÿùåé ñòàòüè, çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó-
÷èòü, îáðàòèâøèñü â ÌÔÖ.

16. Ôîðìó çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëü ìîæåò
ïîëó÷èòü:

1) íà èíôîðìàöèîííîì ñòåíäå â ìåñòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé  óñëóãè;
2) ó ñïåöèàëèñòà ÊÓÌÈ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Ïîêà÷è èëè ðàáîòíèêà ÌÔÖ;
3) ïîñðåäñòâîì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè Èíòåðíåò íà îôèöè-

àëüíîì ñàéòå, Åäèíîì è ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëàõ.
17. Ñïîñîáû ïîäà÷è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè:
1) ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ â óïîëíîìî÷åííûé îðãàí (ëèáî åãî çàêîííûì

ïðåäñòàâèòåëåì ïî äîâåðåííîñòè);
2) ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîãî îòïðàâëåíèÿ â óïîëíîìî÷åííûé îðãàí;
3) ïîñðåäñòâîì îáðàùåíèÿ â ÌÔÖ;
4) ïîñðåäñòâîì Åäèíîãî è ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëîâ.
18. Â çàÿâëåíèè î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëåì óêàçûâàþòñÿ

ñîâìåñòíî ïðîæèâàþùèå ÷ëåíû ñåìüè, îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèíÿòèÿ íà ó÷åò â êà÷åñòâå
íóæäàþùèõñÿ, äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ïðàâî ñîñòîÿòü íà ó÷åòå â êà÷åñòâå íóæ-
äàþùåãîñÿ â æèëîì ïîìåùåíèè ñîãëàñíî ïóíêòó 2 ÷àñòè 9 íàñòîÿùåé ñòàòüè, ñïîñîá
âûäà÷è (íàïðàâëåíèÿ) äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè.

19. Ñîâåðøåííîëåòíèå ÷ëåíû ñåìüè òàêæå ïîäïèñûâàþò äàííîå çàÿâëåíèå.
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20. Çàÿâèòåëþ âûäàåòñÿ ðàñïèñêà â ïîëó÷åíèè äàííûõ äîêóìåíòîâ ñ óêàçàíèåì èõ
ïåðå÷íÿ è äàòû èõ ïîëó÷åíèÿ óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì, à òàêæå ñ óêàçàíèåì ïåðå÷-
íÿ äîêóìåíòîâ, êîòîðûå áóäóò ïîëó÷åíû ïî ìåæâåäîìñòâåííûì çàïðîñàì.

21. Â ñîîòâåòñòâèè ñ ÷àñòüþ 1 ñòàòüè 7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà ¹ 210-ÔÇ çàïðåùà-
åòñÿ òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëåé:

1) ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, ïðåä-
ñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè;

2) ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, â òîì ÷èñëå ïîäòâåðæäàþùèõ âíåñå-
íèå çàÿâèòåëåì ïëàòû çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ
â ðàñïîðÿæåíèè îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííûå è ìóíèöèïàëüíûå óñëó-
ãè, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî ïîäâå-
äîìñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãà-
íèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ïðåäóñìîòðåííûõ ÷àñòüþ 1 ñòàòüè 1 Ôåäå-
ðàëüíîãî çàêîíà ¹ 210-ÔÇ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, â ñîîòâåòñòâèè
ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâû-
ìè àêòàìè Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâòîíîìíîãî îêðóãà – Þãðû, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâî-
âûìè àêòàìè, çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, âêëþ÷åííûõ â îïðåäåëåííûé ÷àñòüþ 6
ñòàòüè 7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà ¹ 210-ÔÇ ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ. Çàÿâèòåëü âïðàâå
ïðåäñòàâèòü óêàçàííûå äîêóìåíòû è èíôîðìàöèþ â óïîëíîìî÷åííûé îðãàí ïî ñîá-
ñòâåííîé èíèöèàòèâå;

3) ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, îòñóòñòâèå è (èëè) íåäîñòîâåðíîñòü
êîòîðûõ íå óêàçûâàëèñü ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäè-
ìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, çà èñêëþ÷åíèåì ñëåäóþùèõ ñëó÷àåâ:

à) èçìåíåíèå òðåáîâàíèé íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, êàñàþùèõñÿ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîñëå ïåðâîíà÷àëüíîé ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

á) íàëè÷èå îøèáîê â çàÿâëåíèè î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è äîêóìåí-
òàõ, ïîäàííûõ çàÿâèòåëåì ïîñëå ïåðâîíà÷àëüíîãî îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõî-
äèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè è íå âêëþ÷åííûõ â ïðåäñòàâëåííûé ðàíåå êîìïëåêò äîêóìåíòîâ;

â) èñòå÷åíèå ñðîêà äåéñòâèÿ äîêóìåíòîâ èëè èçìåíåíèå èíôîðìàöèè ïîñëå ïåðâî-
íà÷àëüíîãî îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ã) âûÿâëåíèå äîêóìåíòàëüíî ïîäòâåðæäåííîãî ôàêòà (ïðèçíàêîâ) îøèáî÷íîãî èëè
ïðîòèâîïðàâíîãî äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) äîëæíîñòíîãî ëèöà óïîëíîìî÷åííîãî îðãà-
íà, ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ðàáîòíèêà ÌÔÖ, ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì îòêàçå â ïðè-
åìå  äîêóìåíòîâ,  íåîáõîäèìûõ  äëÿ  ïðåäîñòàâëåíèÿ  ìóíèöèïàëüíîé  óñëóãè,  ëèáî  â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, î ÷åì â ïèñüìåííîì âèäå çà ïîäïèñüþ ðóêî-
âîäèòåëÿ óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, ðóêîâîäèòåëÿ ÌÔÖ ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì îòêàçå
â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óâå-
äîìëÿåòñÿ çàÿâèòåëü, à òàêæå ïðèíîñÿòñÿ èçâèíåíèÿ çà äîñòàâëåííûå íåóäîáñòâà.

22. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõî-
äèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Îñíîâàíèÿ  äëÿ  îòêàçà  â  ïðèåìå  äîêóìåíòîâ,  íåîáõîäèìûõ  äëÿ  ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è Õàíòû-Ìàíñèé-
ñêîãî àâòîíîìíîãî îêðóãà – Þãðû íå ïðåäóñìîòðåíû.

Íå  äîïóñêàåòñÿ  îòêàç  â  ïðèåìå  çàïðîñà  è  èíûõ  äîêóìåíòîâ,  íåîáõîäèìûõ  äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â ñëó÷àå, åñëè çàïðîñ è äîêóìåíòû, íåîáõî-
äèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîäàíû â ñîîòâåòñòâèè ñ èíôîð-
ìàöèåé î ñðîêàõ è ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, îïóáëèêîâàííîé íà Åäèíîì è
ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëàõ, îôèöèàëüíîì ñàéòå.

23. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ è (èëè) îòêàçà â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàêîíî-
äàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâòîíîìíîãî îêðóãà –
Þãðû íå ïðåäóñìîòðåíû.

Îñíîâàíèÿìè äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
1) íå ïðåäñòàâëåíû ïðåäóñìîòðåííûå ÷àñòüþ 9 íàñòîÿùåé ñòàòüè äîêóìåíòû, îáÿ-

çàííîñòü ïî ïðåäñòàâëåíèþ êîòîðûõ âîçëîæåíà íà çàÿâèòåëÿ;
2) îòâåò îðãàíà ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî

ïîäâåäîìñòâåííîé îðãàíó ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè èëè îðãàíó ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëå-
íèÿ îðãàíèçàöèè íà ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ ñâèäåòåëüñòâóåò îá îòñóòñòâèè äîêó-
ìåíòà è (èëè) èíôîðìàöèè, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðèíÿòèÿ çàÿâèòåëÿ íà ó÷åò â êà÷åñòâå
íóæäàþùåãîñÿ  â  æèëîì  ïîìåùåíèè  â  ñîîòâåòñòâèè  ñ  ïóíêòîì  2  ñòàòüè  16  Çàêîíà
Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâòîíîìíîãî îêðóãà – Þãðû îò 06.07.2005 ¹ 57-îç «Î ðåãóëè-
ðîâàíèè îòäåëüíûõ æèëèùíûõ îòíîøåíèé â Õàíòû-Ìàíñèéñêîì àâòîíîìíîì îêðóãå
– Þãðå» (äàëåå – Çàêîí àâòîíîìíîãî îêðóãà ¹ 57-îç), åñëè ñîîòâåòñòâóþùèé äîêó-
ìåíò íå áûë ïðåäñòàâëåí çàÿâèòåëåì ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå, çà èñêëþ÷åíèåì
ñëó÷àåâ, åñëè îòñóòñòâèå òàêèõ çàïðàøèâàåìûõ äîêóìåíòà èëè èíôîðìàöèè â ðàñïî-
ðÿæåíèè óêàçàííûõ îðãàíîâ èëè îðãàíèçàöèé ïîäòâåðæäàåò ïðàâî çàÿâèòåëÿ ñîñòî-
ÿòü íà ó÷åòå â êà÷åñòâå íóæäàþùåãîñÿ â æèëîì ïîìåùåíèè;

3) ïðåäñòàâëåíû äîêóìåíòû, êîòîðûå íå ïîäòâåðæäàþò ïðàâî çàÿâèòåëÿ ñîñòîÿòü
íà ó÷åòå â êà÷åñòâå íóæäàþùåãîñÿ â æèëîì ïîìåùåíèè;

4) íå èñòåê ñðîê, ïðåäóñìîòðåííûé ïóíêòîì 2 ñòàòüè 15 Çàêîíà àâòîíîìíîãî îêðó-
ãà  ¹ 57-îç (5 ëåò ñî äíÿ óõóäøåíèÿ æèëèùíûõ óñëîâèé (ñîâåðøåíèÿ äåéñòâèé,
ñäåëîê) â ðåçóëüòàòå äåéñòâèé è ãðàæäàíñêî–ïðàâîâûõ ñäåëîê ñ æèëûì ïîìåùåíèåì,
ñîâåðøåíèå êîòîðûõ ïðèâåëî ê óìåíüøåíèþ ðàçìåðà çàíèìàåìîãî æèëîãî ïîìåùå-
íèÿ èëè ê åãî îò÷óæäåíèþ).

Íå äîïóñêàåòñÿ îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè â ñëó÷àå, åñëè çàïðîñ è äîêóìåíòû,
íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, ïîäàíû â ñîîòâåòñòâèè ñ èíôîðìàöèåé î
ñðîêàõ è ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, îïóáëèêîâàííîé íà Åäèíîì è ðåãèîíàëü-
íîì ïîðòàëàõ, îôèöèàëüíîì ñàéòå.

24. Ðàçìåð ïëàòû, âçèìàåìîé ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè, è ñïîñîáû åå âçèìàíèÿ.

Âçèìàíèå ïëàòû çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè è Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâòîíîìíîãî îêðóãà – Þãðû íå ïðåäóñìîòðåíî.

25. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò íå áîëåå 15 ìèíóò.

26. Ñðîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Ïèñüìåííûå îáðàùåíèÿ, ïîñòóïèâøèå â àäðåñ óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, â òîì ÷èñëå

ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû, Åäèíîãî è ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëîâ, ÌÔÖ ïîäëåæàò
îáÿçàòåëüíîé ðåãèñòðàöèè ñïåöèàëèñòîì ÊÓÌÈ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Ïîêà÷è, îòâåò-
ñòâåííûì çà äåëîïðîèçâîäñòâî â äåíü èõ ïîñòóïëåíèÿ â óïîëíîìî÷åííûé îðãàí.

Â ñëó÷àå ëè÷íîãî îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ ñ çàÿâëåíèåì â óïîëíîìî÷åííûé îðãàí,
çàÿâëåíèå ïîäëåæèò îáÿçàòåëüíîé ðåãèñòðàöèè ñïåöèàëèñòîì ÊÓÌÈ àäìèíèñòðàöèè

ãîðîäà Ïîêà÷è, îòâåòñòâåííûì çà äåëîïðîèçâîäñòâî, â òå÷åíèå 15 ìèíóò.
Ñðîê è ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

ðàáîòíèêàìè ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ðåãëàìåíòîì ðàáîòû ÌÔÖ.
27. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà,

ê çàëó îæèäàíèÿ, ìåñòàì äëÿ çàïîëíåíèÿ çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ðàçìåùåíèþ è îôîðìëåíèþ âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé è ìóëüòèìåäèéíîé èíôîð-
ìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

1) çäàíèå, â êîòîðîì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, äîëæíî áûòü ðàñïî-
ëîæåíî ñ ó÷åòîì ïåøåõîäíîé äîñòóïíîñòè äëÿ çàÿâèòåëåé îò îñòàíîâîê îáùåñòâåí-
íîãî òðàíñïîðòà;

2) ïîìåùåíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ðàçìåùàþòñÿ ïðåèìóùå-
ñòâåííî íà íèæíèõ ýòàæàõ çäàíèé èëè â îòäåëüíî ñòîÿùèõ çäàíèÿõ;

3) âõîä è âûõîä èç ïîìåùåíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îáîðó-
äóþòñÿ:

à) ïàíäóñàìè, ðàñøèðåííûìè ïðîõîäàìè, òàêòèëüíûìè ïîëîñàìè ïî ïóòÿì äâèæå-
íèÿ, ïîçâîëÿþùèìè îáåñïå÷èòü áåñïðåïÿòñòâåííûé äîñòóï èíâàëèäîâ;

á) ñîîòâåòñòâóþùèìè óêàçàòåëÿìè ñ àâòîíîìíûìè èñòî÷íèêàìè áåñïåðåáîéíîãî
ïèòàíèÿ;

â) êîíòðàñòíîé ìàðêèðîâêîé ñòóïåíåé ïî ïóòè äâèæåíèÿ;
ã) èíôîðìàöèîííîé ìíåìîñõåìîé (òàêòèëüíîé ñõåìîé äâèæåíèÿ);
ä) òàêòèëüíûìè òàáëè÷êàìè ñ íàäïèñÿìè, äóáëèðîâàííûìè ðåëüåôíî-òî÷å÷íûì

øðèôòîì Áðàéëÿ;
å) èíôîðìàöèîííîé òàáëè÷êîé (âûâåñêîé), ñîäåðæàùåé èíôîðìàöèþ î íàèìåíîâà-

íèè, ìåñòîíàõîæäåíèè, ðåæèìå ðàáîòû, à òàêæå î òåëåôîííûõ íîìåðàõ ñïðàâî÷íîé
ñëóæáû;

4) ëåñòíèöû, íàõîäÿùèåñÿ ïî ïóòè äâèæåíèÿ â ïîìåùåíèå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îáîðóäóþòñÿ:

à) òàêòèëüíûìè ïîëîñàìè;
á) êîíòðàñòíîé ìàðêèðîâêîé êðàéíèõ ñòóïåíåé;
â) ïîðó÷íÿìè ñ äâóõ ñòîðîí ñ òàêòèëüíûìè ïîëîñàìè, íàíåñåííûìè íà ïîðó÷íè, ñ

òàêòèëüíî-âûïóêëûì øðèôòîì è ðåëüåôíî-òî÷å÷íûì øðèôòîì Áðàéëÿ ñ óêàçàíèåì
ýòàæà;

ã) òàêòèëüíûìè òàáëè÷êàìè ñ óêàçàíèåì ýòàæåé, äóáëèðîâàííûìè ðåëüåôíî-òî-
÷å÷íûì øðèôòîì Áðàéëÿ;

5) ìåñòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü òðåáîâà-
íèÿì ê ìåñòàì îáñëóæèâàíèÿ ìàëîìîáèëüíûõ ãðóïï íàñåëåíèÿ, ê âíóòðåííåìó îáî-
ðóäîâàíèþ è óñòðîéñòâàì â ïîìåùåíèè, ê ñàíèòàðíî-áûòîâûì ïîìåùåíèÿì äëÿ èíâà-
ëèäîâ, ê ïóòÿì äâèæåíèÿ â ïîìåùåíèè è çàëàõ îáñëóæèâàíèÿ, ê ëåñòíèöàì è ïàíäó-
ñàì â ïîìåùåíèè, ê ëèôòàì, ïîäúåìíûì ïëàòôîðìàì äëÿ èíâàëèäîâ, ê àóäèîâèçóàëü-
íûì è èíôîðìàöèîííûì ñèñòåìàì, äîñòóïíûì äëÿ èíâàëèäîâ;

6) îáåñïå÷èâàåòñÿ ñîçäàíèå èíâàëèäàì ñëåäóþùèõ óñëîâèé äîñòóïíîñòè îáúåêòîâ,
â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà:

à) óñëîâèÿ äëÿ áåñïðåïÿòñòâåííîãî ïîëüçîâàíèÿ òðàíñïîðòîì, ñðåäñòâàìè ñâÿçè è
èíôîðìàöèè;

á) âîçìîæíîñòü ñàìîñòîÿòåëüíîãî ïåðåäâèæåíèÿ ïî òåððèòîðèè, íà êîòîðîé ðàñ-
ïîëîæåíû îáúåêòû (çäàíèÿ, ïîìåùåíèÿ), â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿþòñÿ óñëóãè, à òàê-
æå âõîäà â òàêèå îáúåêòû è âûõîäà èç íèõ, ïîñàäêè â òðàíñïîðòíîå ñðåäñòâî è âûñàä-
êè èç íåãî, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì êðåñëà-êîëÿñêè;

â) ñîïðîâîæäåíèå èíâàëèäîâ, èìåþùèõ ñòîéêèå ðàññòðîéñòâà ôóíêöèè çðåíèÿ è
ñàìîñòîÿòåëüíîãî ïåðåäâèæåíèÿ;

ã) íàäëåæàùåå ðàçìåùåíèå îáîðóäîâàíèÿ è íîñèòåëåé èíôîðìàöèè, íåîáõîäèìûõ
äëÿ îáåñïå÷åíèÿ áåñïðåïÿòñòâåííîãî äîñòóïà èíâàëèäîâ ê îáúåêòàì (çäàíèÿì, ïîìå-
ùåíèÿì), â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿþòñÿ óñëóãè, è ê óñëóãàì ñ ó÷åòîì îãðàíè÷åíèé èõ
æèçíåäåÿòåëüíîñòè;

ä) äîïóñê ñóðäîïåðåâîä÷èêà è òèôëîñóðäîïåðåâîä÷èêà;
å) äîïóñê ñîáàêè-ïðîâîäíèêà íà îáúåêòû (çäàíèÿ, ïîìåùåíèÿ), â êîòîðûõ ïðåäîñ-

òàâëÿþòñÿ óñëóãè;
æ) îêàçàíèå èíâàëèäàì ïîìîùè â ïðåîäîëåíèè áàðüåðîâ, ìåøàþùèõ ïîëó÷åíèþ

èìè óñëóã íàðàâíå ñ äðóãèìè ëèöàìè;
7) ïîìåùåíèÿ, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, îáîðóäóþòñÿ

ñèñòåìîé êîíäèöèîíèðîâàíèÿ âîçäóõà, ïðîòèâîïîæàðíîé ñèñòåìîé è ñðåäñòâàìè ïî-
æàðîòóøåíèÿ, ñèñòåìîé îõðàíû. Äàííûå ïîìåùåíèÿ äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü ñàíè-
òàðíî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêèì ïðàâèëàì è íîðìàì;

8) êàæäîå ðàáî÷åå ìåñòî ñïåöèàëèñòà ÊÓÌÈ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Ïîêà÷è, ïðå-
äîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíî áûòü îáîðóäîâàíî ïåðñîíàëüíûì
êîìïüþòåðîì ñ âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê íåîáõîäèìûì èíôîðìàöèîííûì áàçàì äàí-
íûõ  è  ïå÷àòàþùèì  óñòðîéñòâàì,  ïîçâîëÿþùèìè  ñâîåâðåìåííî  è  â  ïîëíîì  îáúåìå
ïîëó÷àòü ñïðàâî÷íóþ èíôîðìàöèþ ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè è îðãàíèçî-
âàòü ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ïîëíîì îáúåìå;

9) ìåñòà îæèäàíèÿ äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü êîìôîðòíûì óñëîâèÿì äëÿ çàÿâèòåëåé;
10) ìåñòà îæèäàíèÿ îáîðóäóþòñÿ ñòîëàìè, ñòóëüÿìè èëè ñêàìüÿìè (áàíêåòêàìè),

èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè, èíôîðìàöèîííûìè òåðìèíàëàìè, îáåñïå÷èâàþòñÿ ïèñ-
÷åé áóìàãîé è êàíöåëÿðñêèìè ïðèíàäëåæíîñòÿìè â êîëè÷åñòâå, äîñòàòî÷íîì äëÿ
îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëÿìè;

11) íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ, èíôîðìàöèîííîì òåðìèíàëå è â èíôîðìàöèîí-
íî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè Èíòåðíåò ðàçìåùàåòñÿ èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå èíôîðìàöèÿ, óêàçàííàÿ â ÷àñòè 16 ñòà-
òüè 1 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

12) èíôîðìàöèîííûå ñòåíäû ðàçìåùàþòñÿ íà âèäíîì, äîñòóïíîì ìåñòå â ëþáîì èç
ôîðìàòîâ: íàñòåííûõ ñòåíäàõ, íàïîëüíûõ èëè íàñòîëüíûõ ñòîéêàõ, ïðèçâàíû îáåñïå-
÷èòü çàÿâèòåëåé èñ÷åðïûâàþùåé èíôîðìàöèåé. Ñòåíäû äîëæíû áûòü îôîðìëåíû â
åäèíîì ñòèëå, íàäïèñè ñäåëàíû ÷åðíûì øðèôòîì íà áåëîì ôîíå;

13) îôîðìëåíèå âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé è ìóëüòèìåäèéíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîëæíî ñîîòâåòñòâîâàòü îïòèìàëüíîìó çðè-
òåëüíîìó è ñëóõîâîìó âîñïðèÿòèþ ýòîé èíôîðìàöèè çàÿâèòåëÿìè.

28. Ïîêàçàòåëÿìè äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
1) äîñòóïíîñòü èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëåé ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â ôîðìå
óñòíîãî èëè ïèñüìåííîãî èíôîðìèðîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ïîñðåäñòâîì îôèöèàëüíîãî
ñàéòà, Åäèíîãî è ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëîâ;

2) äîñòóïíîñòü çàÿâèòåëåé ê ôîðìå çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ðàçìåùåííîé íà Åäèíîì è ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëàõ, â òîì ÷èñëå âîçìîæíîñòü
åãî êîïèðîâàíèÿ è çàïîëíåíèÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå;

3) âîçìîæíîñòü ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè  â ýëåêòðîííîé ôîðìå ïîñðåäñòâîì Åäèíîãî è ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëîâ;

4) âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â ýëåêòðîííîì âèäå ïîñðåäñòâîì Åäèíîãî è ðåãèîíàëüíîãî
ïîðòàëîâ;

5) âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÌÔÖ.
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29. Ïîêàçàòåëÿìè êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
1) ñîáëþäåíèå ñïåöèàëèñòàìè ÊÓÌÈ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Ïîêà÷è, ïðåäîñòàâ-

ëÿþùèìè ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
2) ñîáëþäåíèå âðåìåíè îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëå-

íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè;

3) îòñóòñòâèå îáîñíîâàííûõ æàëîá çàÿâèòåëåé íà êà÷åñòâî ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö è ðåøåíèÿ, ïðèíèìàå-
ìûå (îñóùåñòâëÿåìûå) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

30. Îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÌÔÖ.
ÌÔÖ ïðåäîñòàâëÿåò ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó ïî ïðèíöèïó «îäíîãî îêíà», ïðè ýòîì

âçàèìîäåéñòâèå ñ óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì ïðîèñõîäèò áåç ó÷àñòèÿ çàÿâèòåëÿ â ñîîò-
âåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè è ñîãëàøåíèåì î âçàèìîäåéñòâèè ñ ÌÔÖ.

ÌÔÖ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåò ñëåäóþùèå àäìè-
íèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû (äåéñòâèÿ):

1) èíôîðìèðîâàíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
2) ïðèåì çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
3) âûäà÷à (íàïðàâëåíèå) çàÿâèòåëþ äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñ-

òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
31. Îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå.
Ïðè  ïðåäîñòàâëåíèè  ìóíèöèïàëüíîé  óñëóãè  â  ýëåêòðîííîé  ôîðìå  ïîñðåäñòâîì

Åäèíîãî è ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëîâ çàÿâèòåëþ îáåñïå÷èâàåòñÿ:
1) ïîëó÷åíèå èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå è ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
2) ôîðìèðîâàíèå çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå ïðèìå-

íèìî ê íàñòîÿùåìó ïîäðàçäåëó – çàïðîñ);
3)  ïðèåì  è  ðåãèñòðàöèÿ  óïîëíîìî÷åííûì  îðãàíîì  çàïðîñà  è  èíûõ  äîêóìåíòîâ,

íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
4) ïîëó÷åíèå çàÿâèòåëåì ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
5) ïîëó÷åíèå çàÿâèòåëåì  ñâåäåíèé î õîäå âûïîëíåíèÿ çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
6) îñóùåñòâëåíèå îöåíêè êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
7) äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) óïîë-

íîìî÷åííîãî îðãàíà, äîëæíîñòíîãî ëèöà óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà ëèáî ìóíèöèïàëü-
íîãî ñëóæàùåãî.

Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå îñóùåñòâëÿåòñÿ ñ èñ-
ïîëüçîâàíèåì ýëåêòðîííîé ïîäïèñè â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè ôåäåðàëüíîãî çà-
êîíîäàòåëüñòâà.

Â ñëó÷àå åñëè ïðè îáðàùåíèè â ýëåêòðîííîé ôîðìå çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè èäåíòèôèêàöèÿ è àóòåíòèôèêàöèÿ çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâëÿþòñÿ ñ èñïîëüçîâàíè-
åì åäèíîé ñèñòåìû èäåíòèôèêàöèè è àóòåíòèôèêàöèè, òàêîé çàÿâèòåëü âïðàâå èñïîëü-
çîâàòü  ïðîñòóþ  ýëåêòðîííóþ  ïîäïèñü  ïðè  óñëîâèè,  ÷òî  ïðè  âûäà÷å  êëþ÷à  ïðîñòîé
ýëåêòðîííîé ïîäïèñè ëè÷íîñòü ôèçè÷åñêîãî ëèöà óñòàíîâëåíà ïðè ëè÷íîì ïðèåìå.

Ôîðìèðîâàíèå çàïðîñà îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîñðåäñòâîì çàïîëíåíèÿ ýëåêòðîííîé ôîð-
ìû çàïðîñà íà Åäèíîì è ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëàõ áåç íåîáõîäèìîñòè äîïîëíèòåëüíîé
ïîäà÷è çàïðîñà â êàêîé-ëèáî èíîé ôîðìå.

Íà Åäèíîì è ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëàõ ðàçìåùàþòñÿ îáðàçöû çàïîëíåíèÿ ýëåêòðîí-
íîé ôîðìû çàïðîñà.

Åñëè íà Åäèíîì ïîðòàëå çàÿâèòåëþ íå îáåñïå÷èâàåòñÿ âîçìîæíîñòü çàïîëíåíèÿ
ýëåêòðîííîé ôîðìû çàïðîñà, òî äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ çàïðîñà íà Åäèíîì ïîðòàëå â
ïîðÿäêå, îïðåäåëÿåìîì Ìèíèñòåðñòâîì ñâÿçè è ìàññîâûõ êîììóíèêàöèé Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, îáåñïå÷èâàåòñÿ àâòîìàòè÷åñêèé ïåðåõîä ê çàïîëíåíèþ ýëåêòðîííîé ôîðìû
óêàçàííîãî çàïðîñà íà ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå.

Ôîðìàòíî-ëîãè÷åñêàÿ ïðîâåðêà ñôîðìèðîâàííîãî çàïðîñà îñóùåñòâëÿåòñÿ â óñòà-
íîâëåííîì ïîðÿäêå ïîñëå çàïîëíåíèÿ çàÿâèòåëåì êàæäîãî èç ïîëåé ýëåêòðîííîé
ôîðìû çàïðîñà. Ïðè âûÿâëåíèè íåêîððåêòíî çàïîëíåííîãî ïîëÿ ýëåêòðîííîé ôîð-
ìû çàïðîñà  çàÿâèòåëü  óâåäîìëÿåòñÿ  î  õàðàêòåðå  âûÿâëåííîé  îøèáêè  è  ïîðÿäêå  åå
óñòðàíåíèÿ ïîñðåäñòâîì èíôîðìàöèîííîãî ñîîáùåíèÿ íåïîñðåäñòâåííî â ýëåêòðîí-
íîé ôîðìå çàïðîñà.

Ïðè ôîðìèðîâàíèè çàïðîñà îáåñïå÷èâàåòñÿ:
1) âîçìîæíîñòü êîïèðîâàíèÿ è ñîõðàíåíèÿ çàïðîñà è èíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäè-

ìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
2) âîçìîæíîñòü çàïîëíåíèÿ íåñêîëüêèìè çàÿâèòåëÿìè îäíîé ýëåêòðîííîé ôîðìû

çàïðîñà ïðè îáðàùåíèè çà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäïîëàãàþùèìè íàïðàâëåíèå
ñîâìåñòíîãî çàïðîñà íåñêîëüêèìè çàÿâèòåëÿìè;

3) âîçìîæíîñòü ïå÷àòè íà áóìàæíîì íîñèòåëå êîïèè ýëåêòðîííîé ôîðìû çàïðîñà;
4) ñîõðàíåíèå ðàíåå ââåäåííûõ â ýëåêòðîííóþ ôîðìó çàïðîñà çíà÷åíèé â ëþáîé

ìîìåíò ïî æåëàíèþ ïîëüçîâàòåëÿ, â òîì ÷èñëå ïðè âîçíèêíîâåíèè îøèáîê ââîäà è
âîçâðàòå äëÿ ïîâòîðíîãî ââîäà çíà÷åíèé â ýëåêòðîííóþ ôîðìó çàïðîñà;

5) çàïîëíåíèå ïîëåé ýëåêòðîííîé ôîðìû çàïðîñà äî íà÷àëà ââîäà ñâåäåíèé çàÿâèòå-
ëåì ñ èñïîëüçîâàíèåì ñâåäåíèé, ðàçìåùåííûõ â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîð-
ìàöèîííîé ñèñòåìå «Åäèíàÿ ñèñòåìà èäåíòèôèêàöèè è àóòåíòèôèêàöèè â èíôðàñòðóê-
òóðå, îáåñïå÷èâàþùåé èíôîðìàöèîííî-òåõíîëîãè÷åñêîå âçàèìîäåéñòâèå èíôîðìàöè-
îííûõ ñèñòåì, èñïîëüçóåìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã â ýëåêòðîííîé ôîðìå», è ñâåäåíèé, îïóáëèêîâàííûõ íà Åäèíîì è ðåãèîíàëüíîì
ïîðòàëàõ, â ÷àñòè, êàñàþùåéñÿ ñâåäåíèé, îòñóòñòâóþùèõ â åäèíîé ñèñòåìå èäåíòèôèêà-
öèè è àóòåíòèôèêàöèè;

6) âîçìîæíîñòü âåðíóòüñÿ íà ëþáîé èç ýòàïîâ çàïîëíåíèÿ ýëåêòðîííîé ôîðìû çàï-
ðîñà áåç ïîòåðè ðàíåå ââåäåííîé èíôîðìàöèè;

7) âîçìîæíîñòü äîñòóïà çàÿâèòåëÿ íà Åäèíîì è ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëàõ ê ðàíåå ïî-
äàííûì èì çàïðîñàì â òå÷åíèå íå ìåíåå îäíîãî ãîäà, à òàêæå ÷àñòè÷íî ñôîðìèðîâàí-
íûõ çàïðîñîâ – â òå÷åíèå íå ìåíåå òðåõ ìåñÿöåâ.

Ñôîðìèðîâàííûå è ïîäïèñàííûå çàïðîñû è èíûå äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íàïðàâëÿþòñÿ â óïîëíîìî÷åííûé îðãàí ïîñðåä-
ñòâîì Åäèíîãî è ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëîâ.

Óïîëíîìî÷åííûé îðãàí îáåñïå÷èâàåò ïðèåì äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ðåãèñòðàöèþ çàïðîñà áåç íåîáõîäèìîñòè ïîâòîðíî-
ãî ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâèòåëåì òàêèõ äîêóìåíòîâ íà áóìàæíîì íîñèòåëå,  åñëè èíîå íå
óñòàíîâëåíî ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè è ïðèíèìàåìûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè àêòàìè
Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, çàêîíàìè Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâòîíîìíîãî îê-
ðóãà – Þãðû è ïðèíèìàåìûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè àêòàìè Ïðàâèòåëüñòâà Õàíòû-
Ìàíñèéñêîãî àâòîíîìíîãî îêðóãà – Þãðû.

Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íà÷èíàåòñÿ ñî äíÿ ïðèåìà è ðåãèñòðàöèè óïîë-
íîìî÷åííûì îðãàíîì ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè.

Çàÿâèòåëþ îáåñïå÷èâàåòñÿ ïî åãî âûáîðó âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ ðåçóëüòàòà ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ôîðìå:

1) ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, ïîäïèñàííîãî óïîëíîìî÷åííûì äîëæíîñòíûì ëèöîì ñ
èñïîëüçîâàíèåì óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè;

2) äîêóìåíòà íà áóìàæíîì íîñèòåëå, ïîäòâåðæäàþùåãî ñîäåðæàíèå ýëåêòðîííîãî
äîêóìåíòà, íàïðàâëåííîãî óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì, â ÌÔÖ.

Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå çàÿâèòåëþ íàïðàâëÿåòñÿ:
1) óâåäîìëåíèå î ïðèåìå è ðåãèñòðàöèè çàïðîñà è èíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîäåðæàùåå ñâåäåíèÿ î ôàêòå ïðèåìà çàïðîñà è
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è íà÷àëå ïðîöåäó-
ðû ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ñâåäåíèÿ î äàòå è âðåìåíè îêîí÷àíèÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ  ìóíèöèïàëüíîé  óñëóãè  ëèáî  ìîòèâèðîâàííûé îòêàç  â  ïðèåìå  çàïðîñà  è
èíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) óâåäîìëåíèå î ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîäåðæàùåå ñâåäåíèÿ î ïðèíÿòèè ïîëîæèòåëüíîãî
ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è âîçìîæíîñòè ïîëó÷èòü ðåçóëüòàò
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ëèáî ìîòèâèðîâàííûé îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

32. Çàÿâèòåëÿì îáåñïå÷èâàåòñÿ âîçìîæíîñòü îöåíèòü äîñòóïíîñòü è êà÷åñòâî ãîñó-
äàðñòâåííîé óñëóãè íà Åäèíîì è ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëàõ.

Ñòàòüÿ 3. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðî-
öåäóð, òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èõ âûïîëíåíèÿ, â òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð â ýëåêòðîííîé ôîðìå, à òàêæå îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðàõ

1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ñëåäóþùèå àäìèíèñòðà-
òèâíûå ïðîöåäóðû:

1) ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ î ïîñòàíîâêå íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ;
2) ôîðìèðîâàíèå è íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ â îðãàíû, ó÷àñòâóþùèå

â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîëó÷åíèå îòâåòîâ íà íèõ;
3) ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïîñòàíîâêå íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ èëè îá îòêàçå â

ïîñòàíîâêå íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ;
4) âûäà÷à (íàïðàâëåíèå) çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
2. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ î ïîñòàíîâêå íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ:
1) îñíîâàíèåì íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå â óïîëíî-

ìî÷åííûé îðãàí çàÿâëåíèÿ î ïîñòàíîâêå íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ;
2) ñâåäåíèÿ î äîëæíîñòíûõ ëèöàõ, îòâåòñòâåííûõ çà âûïîëíåíèå àäìèíèñòðàòèâíîãî

äåéñòâèÿ, âõîäÿùåãî â ñîñòàâ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû:
à) çà ïðèåì è ðåãèñòðàöèþ çàÿâëåíèÿ, ïîñòóïèâøåãî ïî ïî÷òå â àäðåñ óïîëíîìî÷åííî-

ãî îðãàíà èëè ïðåäñòàâëåííîãî çàÿâèòåëåì ëè÷íî â óïîëíîìî÷åííûé îðãàí - ñïåöèàëèñò
ÊÓÌÈ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Ïîêà÷è, îòâåòñòâåííûé çà äåëîïðîèçâîäñòâî;

á) çà ïðèåì è ðåãèñòðàöèþ çàÿâëåíèÿ, ïîñòóïèâøåãî â àäðåñ óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà
ïîñðåäñòâîì Åäèíîãî è ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëîâ - ñïåöèàëèñò ÊÓÌÈ àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäà Ïîêà÷è, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

3) ñîäåðæàíèå àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé, âõîäÿùèõ â ñîñòàâ àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû: ñïåöèàëèñò ÊÓÌÈ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Ïîêà÷è, îòâåòñòâåííûé çà ïðå-
äîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðèíèìàåò è ðåãèñòðèðóåò çàÿâëåíèå â êíèãå ðåãè-
ñòðàöèè çàÿâëåíèé ãðàæäàí, ïîäãîòàâëèâàåò è âûäàåò ðàñïèñêó î ïîëó÷åíèè äîêóìåí-
òîâ ñ óêàçàíèåì èõ ïåðå÷íÿ è äàòû ïîëó÷åíèÿ, à òàêæå ñ óêàçàíèåì ïåðå÷íÿ äîêóìåí-
òîâ, êîòîðûå áóäóò ïîëó÷åíû ïî ìåæâåäîìñòâåííûì çàïðîñàì:

Êíèãà ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèé ãðàæäàí âåäåòñÿ íà áóìàæíîì íîñèòåëå ïî ôîðìå ñî-
ãëàñíî ïðèëîæåíèþ 2 ê íàñòîÿùåìó àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó;

4) êðèòåðèåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïðèåìå è ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ ÿâëÿåòñÿ íàëè÷èå
çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

5) ñðîê ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå äîëæåí
ïðåâûøàòü  îäèí  ðàáî÷èé  äåíü;  ïðè  ëè÷íîì  îáðàùåíèè  çàÿâèòåëÿ  -  15  ìèíóò  ñî  äíÿ
ïîëó÷åíèÿ çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

6) ðåçóëüòàòîì âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ çàðåãèñòðèðî-
âàííîå çàÿâëåíèå è âûäà÷à çàÿâèòåëþ ðàñïèñêè î ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ;

7) ñïîñîá ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû - ôàêò
ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ ôèêñèðóåòñÿ â êíèãå ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèé ãðàæäàí.

Çàðåãèñòðèðîâàííîå çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïåðåäàåòñÿ
ñïåöèàëèñòó ÊÓÌÈ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Ïîêà÷è, îòâåòñòâåííîìó çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Â ñëó÷àå ïîäà÷è çàÿâèòåëåì çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ ÷åðåç ÌÔÖ, ïîñëåäíèé îáåñïå-
÷èâàåò åå ïåðåäà÷ó â óïîëíîìî÷åííûé îðãàí, â ïîðÿäêå è ñðîêè, êîòîðûå óñòàíîâëåíû
ñîãëàøåíèåì î âçàèìîäåéñòâèè ìåæäó ÌÔÖ è óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì, íî íå ïî-
çäíåå ñëåäóþùåãî ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ ïàêåòà äîêóìåíòîâ. Ïðè ýòîì äà-
òîé ïîäà÷è çàÿâèòåëåì çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ ÿâëÿåòñÿ äàòà ïîñòóïëåíèÿ ïàêåòà äî-
êóìåíòîâ â óïîëíîìî÷åííûé îðãàí.

3. Ôîðìèðîâàíèå è íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ â îðãàíû, ó÷àñòâóþ-
ùèå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîëó÷åíèå îòâåòîâ íà íèõ:

1) îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå çàðåãèñ-
òðèðîâàííîãî çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ ê ñïåöèàëèñòó ÊÓÌÈ àäìèíè-
ñòðàöèè ãîðîäà Ïîêà÷è, îòâåòñòâåííîìó çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) ñâåäåíèÿ î äîëæíîñòíûõ ëèöàõ, îòâåòñòâåííûõ çà âûïîëíåíèå êàæäîãî àäìèíèñòðà-
òèâíîãî äåéñòâèÿ, âõîäÿùåãî â ñîñòàâ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû: ñïåöèàëèñò ÊÓÌÈ
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Ïîêà÷è, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

3) ñîäåðæàíèå àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé, âõîäÿùèõ â ñîñòàâ àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû:

à) ôîðìèðîâàíèå è íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ â îðãàíû, ó÷àñòâóþùèå
â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (ïðîäîëæèòåëüíîñòü è (èëè) ìàêñèìàëüíûé
ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ – â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ
ïðèåìà è ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ â óïîëíîìî÷åííîì îðãàíå;

á) ïîëó÷åíèå îòâåòîâ íà ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû (ïðîäîëæèòåëüíîñòü è (èëè)
ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ - ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî
äíÿ  ïîñòóïëåíèÿ  ìåæâåäîìñòâåííîãî  çàïðîñà  â  îðãàí,  ïðåäîñòàâëÿþùèé  äîêóìåíò  è
èíôîðìàöèþ);

â) êðèòåðèåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ôîðìèðîâàíèè
è íàïðàâëåíèè ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ ÿâëÿåòñÿ îòñóòñòâèå äîêóìåíòîâ, ïðå-

äóñìîòðåííûõ ÷àñòüþ 10 ñòàòüè 2 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, è îòñóò-
ñòâèå îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåí-
íûõ ÷àñòè 23 ñòàòüè 2 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

ã)  ðåçóëüòàòîì  âûïîëíåíèÿ  àäìèíèñòðàòèâíîé  ïðîöåäóðû  ÿâëÿþòñÿ  ïîëó÷åííûå  â
ïîðÿäêå ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ äîêóìåíòû (ñâåäåíèÿ),
íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ä) ñïîñîá ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû: îòâåòû íà
ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû ðåãèñòðèðóþòñÿ â ýëåêòðîííîì âèäå â óïîëíîìî÷åííîì îðãàíå;

å) ïîëó÷åííûå è çàðåãèñòðèðîâàííûå â ðåçóëüòàòå ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìà-
öèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ äîêóìåíòû è èíôîðìàöèÿ ïðèîáùàþòñÿ ê çàÿâëåíèþ è ïðè-
ëàãàåìûì ê íåìó äîêóìåíòàìè.

4. Ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïîñòàíîâêå íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ èëè îá îòêàçå
â ïîñòàíîâêå íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ:

(Ïðîäîëæåíèå íà ñòð. 5)
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1) îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïî-
ñòóïèâøåå çàÿâëåíèå è èíûå ïðåäñòàâëåííûå çàÿâèòåëåì äîêóìåíòû, â òîì ÷èñëå ïî-
ëó÷åííûå â ïîðÿäêå ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ;

2) ñâåäåíèÿ î äîëæíîñòíûõ ëèöàõ, îòâåòñòâåííûõ çà âûïîëíåíèå àäìèíèñòðàòèâ-
íîãî äåéñòâèÿ, âõîäÿùåãî â ñîñòàâ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû:

à) çà ðàññìîòðåíèå è îôîðìëåíèå ïðîåêòà äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè - ñïåöèàëèñò ÊÓÌÈ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà
Ïîêà÷è, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

á) çà ïîäïèñàíèå äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè – ïðåäñåäàòåëü óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà ëèáî ëèöî, åãî çàìåùàþùåå;

â) çà ðåãèñòðàöèþ äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè - ñïåöèàëèñò ÊÓÌÈ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Ïîêà÷è, îòâåòñòâåííûé
çà äåëîïðîèçâîäñòâî.

Ñïåöèàëèñò ÊÓÌÈ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Ïîêà÷è, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëå-
íèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðîâîäèò ýêñïåðòèçó çàÿâëåíèÿ è èíûõ ïðåäñòàâëåííûõ
èëè ïîëó÷åííûõ ïî ìåæâåäîìñòâåííûì çàïðîñàì äîêóìåíòîâ, ñ öåëüþ ïðèçíàíèÿ çà-
ÿâèòåëÿ è ÷ëåíîâ åãî ñåìüè íóæäàþùèìèñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ è ìàëîèìóùèìè.

Íóæäàþùèìèñÿ â óëó÷øåíèè æèëèùíûõ óñëîâèé ÿâëÿþòñÿ ãðàæäàíå, îáåñïå÷åí-
íûå îáùåé ïëîùàäüþ æèëîãî ïîìåùåíèÿ íà îäíîãî ÷ëåíà ñåìüè ìåíåå ó÷åòíîé íîð-
ìû, óñòàíîâëåííîé ðåøåíèåì Äóìû ãîðîäà Ïîêà÷è îò 18.12.2017 ¹ 117 «Îá óñòà-
íîâëåíèè ó÷åòíîé íîðìû, ïëîùàäè æèëîãî ïîìåùåíèÿ, à òàêæå íîðìû ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ïëîùàäè æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà íà òåððèòîðèè ãîðî-
äà Ïîêà÷è», à òàêæå ãðàæäàíå ïðèçíàííûå íóæäàþùèìèñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ ïî
îñíîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûì ñòàòüåé 51 Æèëèùíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Ìàëîèìóùèìè ãðàæäàíàìè ÿâëÿþòñÿ ãðàæäàíå, íóæäàþùèåñÿ â æèëûõ ïîìåùåíè-
ÿõ, ïðåäîñòàâëÿåìûõ ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà èç ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî
ôîíäà, ñ ó÷åòîì ðàçìåðà äîõîäà, ïðèõîäÿùåãîñÿ íà êàæäîãî ÷ëåíà ñåìüè (îäèíîêî
ïðîæèâàþùåãî ãðàæäàíèíà), è ñòîèìîñòè èìóùåñòâà, íàõîäÿùåãîñÿ â ñîáñòâåííîñòè
÷ëåíîâ ñåìüè (îäèíîêî ïðîæèâàþùåãî ãðàæäàíèíà) è ïîäëåæàùåãî íàëîãîîáëîæåíèþ.

Ñïåöèàëèñò ÊÓÌÈ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Ïîêà÷è, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðè ïðîâåðêå äîêóìåíòîâ îïðåäåëÿåò ôàêò îòíåñåíèÿ çàÿâèòåëÿ
è ÷ëåíîâ åãî ñåìüè ê êàòåãîðèè íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ è ìàëîèìóùèõ.

Â ñëó÷àå åñëè ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííîé ýêñïåðòèçû ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòå-
ëåì äîêóìåíòîâ óñòàíîâëåíî, ÷òî çàÿâèòåëü è ÷ëåíû åãî ñåìüè îòíîñÿòñÿ ê êàòåãîðèè
íóæäàþùèõñÿ è (èëè) ÿâëÿþòñÿ ìàëîèìóùèìè, ñïåöèàëèñò ÊÓÌÈ àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäà Ïîêà÷è, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ãîòîâèò
ïðîåêò ðåøåíèÿ î ïðèíÿòèè çàÿâèòåëÿ íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ.

Â ñëó÷àå åñëè çàÿâèòåëü è ÷ëåíû åãî ñåìüè íå îòíîñÿòñÿ ê êàòåãîðèè íóæäàþùèõ-
ñÿ è (èëè) íå ÿâëÿþòñÿ ìàëîèìóùèìè, è (èëè) â ñëó÷àå íàëè÷èÿ îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà
â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííûõ ÷àñòüþ 23 ñòàòüè 2 íà-
ñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ñïåöèàëèñò ÊÓÌÈ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà
Ïîêà÷è, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ãîòîâèò ïðîåêò
ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ïîñòàíîâêå íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ;

3) êðèòåðèåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè èëè îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ:

à) íàëè÷èå (îòñóòñòâèå) îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, óêàçàííûõ ÷àñòè 23 ñòàòüè 2 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

á) ïðèíÿòîå ðåøåíèå îá îòíåñåíèè çàÿâèòåëÿ ê êàòåãîðèè íóæäàþùèõñÿ è (èëè) ìàëîèìó-
ùèõ ïî îñíîâàíèÿì, óêàçàííûì â ÷àñòè 2 ñòàòüè 1 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

4) ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ ñîñòàâëÿåò 15 ðàáî÷èõ äíåé;
5)  ïðîåêò  ðåøåíèÿ  î  ïîñòàíîâêå  èëè  îá  îòêàçå  â  ïîñòàíîâêå  íà  ó÷åò  â  êà÷åñòâå

íóæäàþùèõñÿ âìåñòå ñ êîìïëåêòîì äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëÿ ïåðåäàåòñÿ ïðåäñåäàòåëþ
óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà ëèáî ëèöó, åãî çàìåùàþùåìó, äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ è ïîä-
ïèñàíèÿ. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ ñîñòàâëÿåò
íå áîëåå äâóõ ðàáî÷èõ äíåé;

6) ïîäïèñàííîå ïðåäñåäàòåëåì óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà ëèáî ëèöîì, åãî çàìåùàþ-
ùèì, ðåøåíèå ïåðåäà¸òñÿ ñïåöèàëèñòó ÊÓÌÈ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Ïîêà÷è, îòâåò-
ñòâåííîìó çà äåëîïðîèçâîäñòâî, äëÿ ðåãèñòðàöèè è íàïðàâëåíèÿ çàÿâèòåëþ;

7) ðåçóëüòàòîì âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïðèíÿòîå ðå-
øåíèå î ïîñòàíîâêå îá îòêàçå â ïîñòàíîâêå çàÿâèòåëÿ íà ó÷åò;

8) ñïîñîá ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû: äîêó-
ìåíò, ÿâëÿþùèéñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðåãèñòðèðó-
åòñÿ â êíèãå ó÷åòà ãðàæäàí, íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, ïî ôîðìå, óñòàíîâ-
ëåííîé ïðèëîæåíèåì 3 ê íàñòîÿùåìó àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó;

9) íà îñíîâàíèè ðåøåíèÿ óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà î ïîñòàíîâêå çàÿâèòåëÿ íà ó÷åò çàâî-
äèòñÿ ó÷åòíîå äåëî. Ó÷åòíîìó äåëó ïðèñâàèâàåòñÿ íîìåð, ñîîòâåòñòâóþùèé íîìåðó â êíè-
ãå ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèé ãðàæäàí, íóæäàþùèõñÿ â óëó÷øåíèè æèëèùíûõ óñëîâèé.

5. Âûäà÷à (íàïðàâëåíèå) çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
1) îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïî-

ñòóïëåíèå çàðåãèñòðèðîâàííîãî äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ê ñïåöèàëèñòó ÊÓÌÈ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Ïîêà÷è,
îòâåòñòâåííîìó çà äåëîïðîèçâîäñòâî:

à) äîëæíîñòíûì ëèöîì, îòâåòñòâåííûì çà âûïîëíåíèå àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû,
ÿâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñò ÊÓÌÈ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Ïîêà÷è, îòâåòñòâåííûé çà äåëîïðîèç-
âîäñòâî;

á) ñïåöèàëèñò ÊÓÌÈ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Ïîêà÷è, îòâåòñòâåííûé çà äåëîïðîèçâîä-
ñòâî, íàïðàâëÿåò äîêóìåíò, ÿâëÿþùèéñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè, çàÿâèòåëþ óêàçàííûì â çàÿâëåíèè ñïîñîáîì;

2) êðèòåðèåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ÿâëÿåòñÿ îôîðìëåííûé è çàðåãèñòðèðîâàííûé äîêó-
ìåíò, ÿâëÿþùèéñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

3) ðåçóëüòàòîì âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ âûäà÷à (íàïðàâëå-
íèå) çàÿâèòåëþ ðåøåíèÿ î ïîñòàíîâêå íà ó÷åò èëè îá îòêàçå â ïîñòàíîâêå íà ó÷åò â êà÷å-
ñòâå íóæäàþùåãîñÿ;

4) ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû – îäèí ðàáî÷èé äåíü
ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïîñòàíîâêå íà ó÷åò;

5)  ðåøåíèå  îá  îòêàçå  â  ïîñòàíîâêå  íà  ó÷åò  âûäàåòñÿ  èëè  íàïðàâëÿåòñÿ  ãðàæäàíèíó,
ïîäàâøåìó ñîîòâåòñòâóþùåå çàÿâëåíèå, íå ïîçäíåå ÷åì ÷åðåç òðè ðàáî÷èõ äíÿ ñî äíÿ
ïðèíÿòèÿ òàêîãî ðåøåíèÿ;

6) â ñëó÷àå îòêàçà â ïðèíÿòèè íà ó÷åò çàÿâèòåëþ ïîä ðàñïèñêó âîçâðàùàåòñÿ çàÿâëåíèå
î ïðèíÿòèè íà ó÷åò è ñîîòâåòñòâóþùèå äîêóìåíòû ñ óêàçàíèåì êîíêðåòíûõ ïðè÷èí âîç-
âðàòà, î ÷åì äåëàåòñÿ ñîîòâåòñòâóþùàÿ çàïèñü â êíèãå ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèé ãðàæäàí;

7) ñïîñîá ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïîäòâåðæäàåòñÿ îòìåò-
êîé â êíèãå ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèé ãðàæäàí.

Ñòàòüÿ 4. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
1. Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ çà ñîáëþäåíèåì è èñïîëíåíèåì îò-

âåòñòâåííûìè äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ïîëîæåíèé àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà è èíûõ
íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ïðèíÿòèåì èìè ðåøåíèé.
Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì è èñïîëíåíèåì îòâåòñòâåííûìè äîëæíîñòíûìè

ëèöàìè ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà è èíûõ íîðìàòèâíûõ
ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè, à òàêæå ïðèíÿòèåì èìè ðåøåíèé îñóùåñòâëÿåòñÿ íà÷àëüíèêîì óïðàâëåíèÿ æè-
ëèùíîé ïîëèòèêè êîìèòåòà ïî óïðàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíûì èìóùåñòâîì àäìèíèñòðà-
öèè ãîðîäà Ïîêà÷è ëèáî ëèöîì, åãî çàìåùàþùèì.

2. Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ ïëàíîâûõ è âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê
ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîðÿäîê è ôîðìû êîíò-
ðîëÿ ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñî ñòî-
ðîíû ãðàæäàí, èõ îáúåäèíåíèé è îðãàíèçàöèé:

1) ïëàíîâûå ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ïðîâîäÿòñÿ ïðåäñåäàòåëåì óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà ëèáî ëèöîì, åãî çàìåùàþùèì;

2) ïåðèîäè÷íîñòü ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâûõ ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè óñòàíàâëèâàåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðèêàçîì ïðåäñåäàòå-
ëÿ óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà ëèáî ëèöà, åãî çàìåùàþùåãî;

3) âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè ïðîâîäÿòñÿ ãëàâîé ãîðîäà Ïîêà÷è ëèáî ëèöîì, åãî çàìåùàþùèì, íà îñíîâàíèè
æàëîá çàÿâèòåëåé íà ðåøåíèÿ èëè äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö óïîëíî-
ìî÷åííîãî îðãàíà, ïðèíÿòûå èëè îñóùåñòâëåííûå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

Â ñëó÷àå ïðîâåäåíèÿ âíåïëàíîâîé ïðîâåðêè ïî êîíêðåòíîìó îáðàùåíèþ, îáðàòèâ-
øåìóñÿ íàïðàâëÿåòñÿ èíôîðìàöèÿ î ðåçóëüòàòàõ ïðîâåðêè, ïðîâåäåííîé ïî îáðàùå-
íèþ è î ìåðàõ, ïðèíÿòûõ â îòíîøåíèè âèíîâíûõ ëèö.

3. Ðåçóëüòàòû ïðîâåðêè îôîðìëÿþòñÿ â âèäå àêòà, â êîòîðîì îòìå÷àþòñÿ âûÿâëåí-
íûå íåäîñòàòêè è óêàçûâàþòñÿ ïðåäëîæåíèÿ ïî èõ óñòðàíåíèþ.

4. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé ïðàâ çàÿâèòåëåé âèíîâíûå ëèöà ïðèâëå-
êàþòñÿ ê îòâåòñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

5. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñî
ñòîðîíû ãðàæäàí, èõ îáúåäèíåíèé îðãàíèçàöèé îñóùåñòâëÿåòñÿ ñ èñïîëüçîâàíèåì
ñîîòâåòñòâóþùåé èíôîðìàöèè, ðàçìåùàåìîé íà îôèöèàëüíîì ñàéòå, à òàêæå â ôîðìå
ïèñüìåííûõ è óñòíûõ îáðàùåíèé â àäðåñ óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà.

6. Îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö, ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ îðãàíà, ïðåäîñ-
òàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, è ðàáîòíèêîâ îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â åå
ïðåäîñòàâëåíèè, çà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), ïðèíèìàåìûå (îñóùåñòâëÿå-
ìûå) èìè â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå çà íåîáîñíîâàí-
íûå ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû.

Äîëæíîñòíûå ëèöà è ìóíèöèïàëüíûå ñëóæàùèå óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà íåñóò
ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè çà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), ïðèíèìàåìûå (îñóùåñòâëÿåìûå) â õîäå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïåðñîíàëüíàÿ îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö è ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ óïîë-
íîìî÷åííîãî îðãàíà çàêðåïëÿåòñÿ â èõ äîëæíîñòíûõ èíñòðóêöèÿõ â ñîîòâåòñòâèè ñ
òðåáîâàíèÿìè çàêîíîäàòåëüñòâà.

7. Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 9.6 Çàêîíà Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâòîíîìíîãî îêðóãà –
Þãðû îò 11.06.2010 ¹ 102-îç «Îá àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâîíàðóøåíèÿõ» äîëæíîñòíûå
ëèöà óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, ðàáîòíèêè ÌÔÖ íåñóò àäìèíèñòðàòèâíóþ îòâåòñòâåííîñòü
çà íàðóøåíèå íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, âûðàçèâøååñÿ â íàðóøåíèè ñðî-
êà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñðîêà ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â íåïðàâîìåðíûõ îòêàçàõ â ïðèåìå ó çàÿâèòåëÿ äîêó-
ìåíòîâ, ïðåäóñìîòðåííûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðå-
çóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ ëèáî íàðóøåíèè óñòàíîâëåí-
íîãî ñðîêà îñóùåñòâëåíèÿ òàêèõ èñïðàâëåíèé, â ïðåâûøåíèè ìàêñèìàëüíîãî ñðîêà îæèäà-
íèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàïðîñà î ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à ðàâíî ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëü-
òàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (çà èñêëþ÷åíèåì ñðîêà ïîäà÷è çàïðîñà â ÌÔÖ),
â íàðóøåíèè òðåáîâàíèé ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëó-
ãà, ê çàëó îæèäàíèÿ, ìåñòàì äëÿ çàïîëíåíèÿ çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, èíôîðìàöèîííûì ñòåíäàì ñ îáðàçöàìè èõ çàïîëíåíèÿ è ïåðå÷íåì äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (çà èñêëþ÷åíèåì òðåáîâàíèé,
óñòàíîâëåííûõ ê ïîìåùåíèÿì ÌÔÖ).

Ñòàòüÿ 5. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé
(áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ìíîãîôóíêöèîíàëü-
íîãî öåíòðà, à òàêæå èõ äîëæíîñòíûõ ëèö, ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ, ðàáîòíèêîâ

1. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå äåéñòâèé (áåç-
äåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëÿåìûõ) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

2. Æàëîáà íà ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, åãî äîëæíîñ-
òíûõ ëèö, ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ, îáåñïå÷èâàþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ïîäàåòñÿ â àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäà Ïîêà÷è â ïèñüìåííîé ôîðìå, â òîì ÷èñëå ïðè
ëè÷íîì ïðèåìå  çàÿâèòåëÿ,  ïî  ïî÷òå,  ÷åðåç  ÌÔÖ èëè  â  ýëåêòðîííîì âèäå  ïîñðåäñòâîì
îôèöèàëüíîãî ñàéòà, Åäèíîãî è ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëîâ, ïîðòàëà ôåäåðàëüíîé ãîñóäàð-
ñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû, îáåñïå÷èâàþùåé ïðîöåññ äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíî-
ãî) îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ), ñîâåðøåííûõ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñ-
ëóãó, åãî äîëæíîñòíûì ëèöîì, ìóíèöèïàëüíûì ñëóæàùèì (äàëåå – ñèñòåìà äîñóäåáíîãî
îáæàëîâàíèÿ) ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè Èíòåðíåò.

3. Â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèÿ äîëæíîñòíîãî ëèöà óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà,
æàëîáà ïîäàåòñÿ ãëàâå ãîðîäà Ïîêà÷è.

4. Ïðè îáæàëîâàíèè ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ÌÔÖ æàëîáà ïîäàåòñÿ äëÿ
ðàññìîòðåíèÿ â Äåïàðòàìåíò ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâòîíîì-
íîãî îêðóãà – Þãðû (äàëåå – Äåïýêîíîìèêè Þãðû) â ïèñüìåííîé ôîðìå, â òîì ÷èñëå
ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ, ïî ïî÷òå, â ýëåêòðîííîì âèäå ïîñðåäñòâîì îôèöèàëü-
íîãî ñàéòà Äåïýêîíîìèêè Þãðû, Åäèíîãî è ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëîâ, ñèñòåìû äîñó-
äåáíîãî îáæàëîâàíèÿ ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè
«Èíòåðíåò».

5.  Æàëîáà  íà  ðåøåíèÿ,  äåéñòâèÿ  (áåçäåéñòâèå)  ðàáîòíèêîâ  ÌÔÖ  ïîäàåòñÿ  äëÿ
ðàññìîòðåíèÿ  ðóêîâîäèòåëþ  ÌÔÖ  â  ïèñüìåííîé  ôîðìå,  â  òîì  ÷èñëå  ïðè  ëè÷íîì
ïðèåìå çàÿâèòåëÿ, ïî ïî÷òå, â ýëåêòðîííîì âèäå ïîñðåäñòâîì îôèöèàëüíîãî ñàéòà
ÌÔÖ, Åäèíîãî è ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëîâ, ñèñòåìû äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ ñ èñ-
ïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè Èíòåðíåò.

6. Æàëîáà íà ðåøåíèå, äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) èíîãî ÌÔÖ, ðàñïîëîæåííîãî íà
òåððèòîðèè Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâòîíîìíîãî îêðóãà – Þãðû, ïîäàåòñÿ äëÿ ðàññìîò-
ðåíèÿ â îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ÿâëÿþùèéñÿ ó÷ðåäèòåëåì ÌÔÖ, æàëîáà â
îòíîøåíèè ðàáîòíèêà ÌÔÖ ïîäàåòñÿ äëÿ ðàññìîòðåíèÿ ðóêîâîäèòåëþ ÌÔÖ. Îñî-
áåííîñòè ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîá íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äàííûõ
ÌÔÖ, èõ ðàáîòíèêîâ óñòàíàâëèâàþòñÿ ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè.
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7. Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ðàçìåùàåòñÿ íà èíôîð-
ìàöèîííûõ ñòåíäàõ â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íà îôèöèàëüíîì
ñàéòå óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, Åäèíîì è ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëàõ.

8. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ ïîðÿäîê äîñóäåáíîãî
(âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) óïîëíîìî÷åííîãî
îðãàíà, ÌÔÖ, à òàêæå èõ äîëæíîñòíûõ ëèö, ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ, ðàáîòíèêîâ:

1) Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã» («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», ¹168, 30.07.2010,
«Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ», 02.08.2010, ¹31, ñò. 4179);

2) ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Ïîêà÷è îò 03.07.2013 ¹842 «Îá óòâåðæ-
äåíèè ïîðÿäêà ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîá íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ)
ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Ïîêà÷è è èõ äîëæíîñòíûõ ëèö,
ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ» («Ïîêà÷¸âñêèé âåñòíèê», ¹ 28, 12.07.2013);

3) íàñòîÿùèé àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò.

Ïðèëîæåíèå 1
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
«Ïðèåì çàÿâëåíèé, äîêóìåíòîâ,à òàêæå ïîñòàíîâêà ãðàæäàí

íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ»,
 óòâåðæäåííîìó ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Ïîêà÷è

îò 16.09.2019 ¹ 808

 Ðóêîâîäèòåëþ óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà
                                        ___________________________________

                                         (èíèöèàëû, ôàìèëèÿ ðóêîâîäèòåëÿ)
                                        __________________________________,

                                        (ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî çàÿâèòåëÿ)
                                        ïðîæèâàþùåãî (åé) ïî àäðåñó:

                                        ___________________________________
                                        ___________________________________
                                        ___________________________________

                                        àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: __________
                                        ___________________________________
                                        òåëåôîí: __________________________

Çàÿâëåíèå

Ïðîøó ïðèíÿòü ìåíÿ ñ ñåìüåé èç _____________ ÷åëîâåê íà ó÷åò â êà÷åñòâå
íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ  ïîìåùåíèÿõ, ïðåäîñòàâëÿåìûõ ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî

íàéìà.
ß è ÷ëåíû ìîåé ñåìüè ïðîæèâàåì ïî àäðåñó:

_____________________________________________________________________________
(óêàçàòü àäðåñ, òèï, ïëîùàäü çàíèìàåìîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ)

¹
ï/ï

Ôàìèëèÿ, èìÿ,
îò÷åñòâî çàÿâèòåëÿ,

÷ëåíîâ ñåìüè
(â òîì ÷èñëå

ïðåäûäóùèå â
ñëó÷àå èçìåíåíèÿ)

Íîìåð ñòðàõîâîãî
ñâèäåòåëüñòâà

ãîñóäàðñòâåííîãî
ïåíñèîííîãî ñòðà-
õîâàíèÿ (ÑÍÈËÑ)

Ðîäñòâåííûå
îòíîøåíèÿ

Àäðåñ
çàíèìàåìîãî

æèëîãî
ïîìåùåíèÿ

Ãðàæäàíñêî-ïðàâîâûõ ñäåëîê ñ æèëûìè ïîìåùåíèÿìè çà ïîñëåäíèå 5 ëåò ÿ è
÷ëåíû ìîåé ñåìüè íå ïðîèçâîäèëè/ïðîèçâîäèëè (ïîä÷åðêíóòü) (åñëè ïðîèçâîäèëè,
òî êàêèå èìåííî)
_______________________________________________________________________

ß è ÷ëåíû ìîåé ñåìüè èìååì íà ïðàâå ñîáñòâåííîñòè ñëåäóþùåå äâèæèìîå è íåäâè-
æèìîå èìóùåñòâî, ïîäëåæàùåå íàëîãîîáëîæåíèþ, è äîõîä (ïîäëåæèò îáÿçàòåëüíî-
ìó çàïîëíåíèþ):

- íåäâèæèìîå èìóùåñòâî:

Íàèìåíîâàíèå
íåäâèæèìîãî
èìóùåñòâà

Ïëîùàäü
(êâ.ì)

Äîëÿ
â ïðàâå Àäðåñ Îñíîâàíèå

ïðèîáðåòåíèÿ
<*>

Ïðèëîæåíèå 2 ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè «Ïðèåì çàÿâëåíèé, äîêóìåíòîâ, à òàêæå ïîñòàíîâêà ãðàæäàí íà

ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ», óòâåðæäåííîìó
ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Ïîêà÷è îò 16.09.2019 ¹ 808

Íà÷àòà _________________
Îêîí÷åíà _______________

Ïðèëîæåíèå 3 ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèåì çàÿâëåíèé, äîêóìåíòîâ, à òàêæå
ïîñòàíîâêà ãðàæäàí íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ

ïîìåùåíèÿõ», óòâåðæäåííîìó ïîñòàíîâëåíèåì
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Ïîêà÷è îò 16.09.2019 ¹ 808

Íà÷àòà _________________
Îêîí÷åíà _______________
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ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈÈ ÃÎÐÎÄÀ ÏÎÊÀ×È
îò 16.09.2019  ¹ 809

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè «Ïðèíÿòèå äîêóìåíòîâ, à òàêæå âûäà÷à ðåøåíèé î ïåðåâîäå èëè îá
îòêàçå â ïåðåâîäå æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå èëè íåæèëîãî  ïîìåùåíèÿ â æèëîå

ïîìåùåíèå», óòâåðæäåííûé ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Ïîêà÷è îò
12.08.2016 ¹812

Â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì 1 ÷àñòè 1 ñòàòüè 6 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010
¹210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã», ïóíêòà 6 Ôåäåðàëüíîãî  çàêîíà îò 27.12.2018 ¹558-ÔÇ «Î âíåñåíèè èçìåíå-
íèé â Æèëèùíûé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â ÷àñòè óïîðÿäî÷åíèÿ íîðì, ðåãóëè-
ðóþùèõ ïåðåóñòðîéñòâî è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêó ïîìåùåíèé â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå,
÷àñòüþ 11 ñòàòüè 1 Ïîðÿäêà ðàçðàáîòêè è óòâåðæäåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåí-
òîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», óòâåðæäåííîãî ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñ-
òðàöèè ãîðîäà Ïîêà÷è  îò 28.08.2015 ¹969.

1. Âíåñòè â àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò «Ïðèíÿòèå äîêóìåíòîâ, à òàêæå âûäà÷à
ðåøåíèé  î  ïåðåâîäå  èëè  îá  îòêàçå  â  ïåðåâîäå  æèëîãî  ïîìåùåíèÿ  â  íåæèëîå  èëè
íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå» îò 12.08.2016 ¹812 (äàëåå – ðåãëàìåíò)
ñëåäóþùèå èçìåíåíèÿ:

  1) ïîäïóíêò «à» ÷àñòè 19 ñòàòüè 2 ðåãëàìåíòà èçëîæèòü â ñëåäóþùåé ðåäàêöèè:
 «à) äîñòóï ê ïåðåâîäèìîìó ïîìåùåíèþ íåâîçìîæåí áåç èñïîëüçîâàíèÿ ïîìåùå-

íèé, îáåñïå÷èâàþùèõ äîñòóï ê æèëûì ïîìåùåíèÿì, èëè îòñóòñòâóåò òåõíè÷åñêàÿ
âîçìîæíîñòü îáîðóäîâàòü òàêîé äîñòóï ê äàííîìó ïîìåùåíèþ, åñëè ïåðåâîäèìîå
ïîìåùåíèå ÿâëÿåòñÿ ÷àñòüþ æèëîãî ïîìåùåíèÿ ëèáî èñïîëüçóåòñÿ ñîáñòâåííèêîì
äàííîãî ïîìåùåíèÿ èëè èíûì ãðàæäàíèíîì â êà÷åñòâå ìåñòà ïîñòîÿííîãî ïðîæèâà-
íèÿ, à òàêæå åñëè ïðàâî ñîáñòâåííîñòè íà ïåðåâîäèìîå ïîìåùåíèå îáðåìåíåíî ïðàâà-
ìè êàêèõ-ëèáî ëèö. Â ïîìåùåíèå ïîñëå åãî ïåðåâîäà èç æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå
ïîìåùåíèå äîëæíà áûòü èñêëþ÷åíà âîçìîæíîñòü äîñòóïà ñ èñïîëüçîâàíèåì ïîìåùå-
íèé, îáåñïå÷èâàþùèõ äîñòóï ê æèëûì ïîìåùåíèÿì.».

2) ÷àñòü 8 ñòàòüè 2 ðåãëàìåíòà äîïîëíèòü ïóíêòàìè 7 è 8 ñëåäóþùåãî ñîäåðæàíèÿ:
«7) ïðîòîêîë îáùåãî ñîáðàíèÿ ñîáñòâåííèêîâ ïîìåùåíèé â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå,

ñîäåðæàùèé ðåøåíèå îá èõ ñîãëàñèè íà ïåðåâîä æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå ïîìå-
ùåíèå;

8) ñîãëàñèå êàæäîãî ñîáñòâåííèêà âñåõ ïîìåùåíèé, ïðèìûêàþùèõ ê ïåðåâîäèìîìó
ïîìåùåíèþ, íà ïåðåâîä æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå ïîìåùåíèå.».

2. Ïðèëîæåíèå 1 ê ðåãëàìåíòó èçëîæèòü ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ê íàñòîÿùåìó ïî-
ñòàíîâëåíèþ.

3. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ïîñëå åãî îôèöèàëüíîãî ïîäïèñàíèÿ.
4. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå «Ïîêà÷åâñêèé âåñòíèê».
5. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì ïîñòàíîâëåíèÿ îñòàâëÿþ çà ñîáîé.

Â.È. Ñòåïóðà, ãëàâà ãîðîäà Ïîêà÷è

Ïðèëîæåíèå ê ïîñòàíîâëåíèþ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Ïîêà÷è
îò 16.09.2019 ¹ 809

ÇÀßÂËÅÍÈÅ
î ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ
îò ___________________________________________________________________
              (óêàçûâàåòñÿ ñîáñòâåííèê ïåðåâîäèìîãî ïîìåùåíèÿ
                        èëè óïîëíîìî÷åííîå èì ëèöî)
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
    Ïðèìå÷àíèå.  Äëÿ  ôèçè÷åñêèõ  ëèö  óêàçûâàþòñÿ: ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî,
ðåêâèçèòû  äîêóìåíòà,  óäîñòîâåðÿþùåãî  ëè÷íîñòü (ñåðèÿ, íîìåð, êåì è êîãäà
âûäàí),  ìåñòî  æèòåëüñòâà,  íîìåð  òåëåôîíà; äëÿ ïðåäñòàâèòåëÿ ôèçè÷åñêîãî
ëèöà   óêàçûâàþòñÿ:   ôàìèëèÿ,   èìÿ,   îò÷åñòâî  ïðåäñòàâèòåëÿ,  ðåêâèçèòû
äîâåðåííîñòè,   êîòîðàÿ   ïðèëàãàåòñÿ  ê  çàÿâëåíèþ.  Äëÿ  þðèäè÷åñêèõ  ëèö
óêàçûâàþòñÿ:   íàèìåíîâàíèå,  îðãàíèçàöèîííî-ïðàâîâàÿ  ôîðìà,  àäðåñ  ìåñòà
íàõîæäåíèÿ,  íîìåð  òåëåôîíà,  ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî ëèöà, óïîëíîìî÷åííîãî
ïðåäñòàâëÿòü  èíòåðåñû þðèäè÷åñêîãî ëèöà, ñ óêàçàíèåì ðåêâèçèòîâ äîêóìåíòà,
óäîñòîâåðÿþùåãî ýòè ïðàâîìî÷èÿ è ïðèëàãàåìîãî ê çàÿâëåíèþ.

Ïðîøó ðàçðåøèòü ïåðåâîä ïîìåùåíèÿ îáùåé ïëîùàäüþ _______________ êâ. ì,
íàõîäÿùåãîñÿ ïî àäðåñó: ãîðîä Ïîêà÷è, óë. ____________________ äîì ________
êâ. __________ èç æèëîãî (íåæèëîãî) â íåæèëîå (æèëîå) (íåíóæíîå çà÷åðêíóòü)
â öåëÿõ èñïîëüçîâàíèÿ ïîìåùåíèÿ â êà÷åñòâå ________________________________
                                            (âèä èñïîëüçîâàíèÿ ïîìåùåíèÿ)
ñîãëàñíî  ïðèëàãàåìîìó  ïðîåêòó  (ïðîåêòíîé  äîêóìåíòàöèè) ïåðåóñòðîéñòâà è
(èëè) ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî (íåæèëîãî) è (èëè) ïåðå÷íþ èíûõ ðàáîò _________
___________________________________________________________________________
 (óêàçûâàåòñÿ ïåðå÷åíü íåîáõîäèìûõ ðàáîò ïî ðåìîíòó, ðåêîíñòðóêöèè è ò.ä.)
    Ñðîê ïðîèçâîäñòâà ðåìîíòíî-ñòðîèòåëüíûõ ðàáîò è (èëè) èíûõ ðàáîò ñ
"_____" ________________ 20___ ã. ïî "_____" _______________ 20___ ã.
    Ðåæèì ïðîèçâîäñòâà ðåìîíòíî-ñòðîèòåëüíûõ è (èëè) èíûõ ðàáîò ñ _________
ïî ________ ÷àñîâ â ðàáî÷èå äíè.
    Îáÿçóþñü:
    -  îñóùåñòâèòü  ðåìîíòíî-ñòðîèòåëüíûå  ðàáîòû â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðîåêòîì
(ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèåé);
    -  îáåñïå÷èòü ñâîáîäíûé äîñòóï ê ìåñòó ïðîâåäåíèÿ ðåìîíòíî-ñòðîèòåëüíûõ
ðàáîò   äîëæíîñòíûõ   ëèö  îðãàíà  ìåñòíîãî  ñàìîóïðàâëåíèÿ  ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ ëèáî óïîëíîìî÷åííîãî èì îðãàíà äëÿ ïðîâåðêè õîäà ðàáîò;

    -   îñóùåñòâèòü   ðàáîòû   â   óñòàíîâëåííûå   ñðîêè  è  ñ  ñîáëþäåíèåì
ñîãëàñîâàííîãî ðåæèìà ïðîâåäåíèÿ ðàáîò.

    Ê çàÿâëåíèþ ïðèëàãàþòñÿ ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:
1) ____________________________________________________________________
          (óêàçûâàåòñÿ âèä è ðåêâèçèòû ïðàâîóñòàíàâëèâàþùåãî äîêóìåíòà
                            íà ïåðåâîäèìîå ïîìåùåíèå)
_______________________________________________________ íà _____ ëèñòàõ;
    (ñ îòìåòêîé: ïîäëèííèê èëè íîòàðèàëüíî çàâåðåííàÿ êîïèÿ)
    2) ïëàí ïåðåâîäèìîãî ïîìåùåíèÿ ñ åãî òåõíè÷åñêèì îïèñàíèåì íà _________
______ ëèñòàõ;
    3)   òåõíè÷åñêèé   ïàñïîðò   ïåðåâîäèìîãî  ïîìåùåíèÿ  (â  ñëó÷àå,  åñëè
ïåðåâîäèìîå ïîìåùåíèå ÿâëÿåòñÿ æèëûì) íà _____ ëèñòàõ;
    4)  ïîýòàæíûé  ïëàí äîìà, â êîòîðîì íàõîäèòñÿ ïåðåâîäèìîå ïîìåùåíèå, íà
_________ ëèñòàõ;
    5)    ïðîåêò    (ïðîåêòíàÿ   äîêóìåíòàöèÿ)   ïåðåóñòðîéñòâà   è   (èëè)
ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ íà __________ ëèñòàõ;
   6 ) ïðîòîêîë îáùåãî ñîáðàíèÿ ñîáñòâåííèêîâ ïîìåùåíèé â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå,

ñîäåðæàùèé ðåøåíèå îá èõ ñîãëàñèè íà ïåðåâîä æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå ïîìå-
ùåíèå;

   7) ñîãëàñèå êàæäîãî ñîáñòâåííèêà âñåõ ïîìåùåíèé, ïðèìûêàþùèõ ê ïåðåâîäè-
ìîìó ïîìåùåíèþ, íà ïåðåâîä æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå ïîìåùåíèå

8) èíûå äîêóìåíòû: ____________________________________________________
                             (äîâåðåííîñòè, âûïèñêè èç óñòàâîâ è äð.)

    Ïîäïèñè ëèö, ïîäàâøèõ çàÿâëåíèå:

"___" __________ 20__ ã.
__________________________________________________

        (äàòà)          (ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ) (ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè çàÿâèòåëÿ)
"___" __________ 20__ ã.

__________________________________________________
        (äàòà)          (ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ) (ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè çàÿâèòåëÿ)
"___" __________ 20__ ã.

__________________________________________________
        (äàòà)          (ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ) (ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè çàÿâèòåëÿ)
"___" __________ 20__ ã.

__________________________________________________
        (äàòà)          (ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ) (ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè çàÿâèòåëÿ)

    --------------------------------
    (ñëåäóþùèå ïîçèöèè çàïîëíÿþòñÿ äîëæíîñòíûì ëèöîì, ïðèíÿâøèì çàÿâëåíèå)
Äîêóìåíòû ïðåäñòàâëåíû íà ïðèåìå "____" ______________ 20____ ã.
Âõîäÿùèé íîìåð ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ ___________________________
Âûäàíà ðàñïèñêà â ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ "___" ___________ 20___ ã. N ___

Ðàñïèñêó ïîëó÷èë                       "___" ___________ 20___ ã.
                        ___________________________
                            (ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ)
_______________________________________________________  ___________
(äîëæíîñòü, Ô.È.Î. äîëæíîñòíîãî ëèöà, ïðèíÿâøåãî çàÿâëåíèå)     (ïîäïèñü)

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈÈ ÃÎÐÎÄÀ ÏÎÊÀ×È
îò 16.09.2019 ¹ 810

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ìóíèöèïàëüíóþ ïðîãðàììó «Îáåñïå÷åíèå áåçîïàñíîñòè
æèçíåäåÿòåëüíîñòè íàñåëåíèÿ íà òåððèòîðèè ãîðîäà Ïîêà÷è â 2019 – 2025 ãîäàõ è

íà ïåðèîä äî 2030 ãîäà», óòâåðæäåííóþ ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà
Ïîêà÷è îò 12.10.2018 ¹ 1019

Â ñîîòâåòñòâèè ñ àáçàöåì 4 ÷àñòè 2 ñòàòüè 179 Áþäæåòíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, áþäæåòîì ãîðîäà Ïîêà÷è íà 2019 ãîä è ïëàíîâûé ïåðèîä 2020 è 2021
ãîäîâ, óòâåðæäåííûì ðåøåíèåì Äóìû ãîðîäà Ïîêà÷è îò 17.12.2018 ¹107, ÷àñòüþ 4
ñòàòüè 2 Ïîðÿäêà ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ðàçðàáîòêå ìóíèöèïàëüíûõ ïðîãðàìì ãîðîäà
Ïîêà÷è, èõ ôîðìèðîâàíèÿ, óòâåðæäåíèÿ è ðåàëèçàöèè â ñîîòâåòñòâèè ñ íàöèîíàëüíû-
ìè öåëÿìè ðàçâèòèÿ, óòâåðæäåííîãî ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Ïîêà÷è
îò 01.11.2018 ¹1094:

1. Âíåñòè â ìóíèöèïàëüíóþ ïðîãðàììó «Îáåñïå÷åíèå áåçîïàñíîñòè æèçíåäåÿòåëü-
íîñòè íàñåëåíèÿ íà òåððèòîðèè ãîðîäà Ïîêà÷è â 2019 -  2025 ãîäàõ è íà ïåðèîä äî
2030 ãîäà» (äàëåå – ìóíèöèïàëüíàÿ ïðîãðàììà), óòâåðæäåííóþ ïîñòàíîâëåíèåì àä-
ìèíèñòðàöèè ãîðîäà Ïîêà÷è îò 12.10.2018 ¹ 1019, ñëåäóþùèå èçìåíåíèÿ:

1) ïàñïîðò ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììû èçëîæèòü â ñëåäóþùåé ðåäàêöèè:
«
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Â.È. Ñòåïóðà, ãëàâà ãîðîäà Ïîêà÷è
Ïîëíûé òåêñò ìóíèöèïàëüíîãî ïðàâîâîãî àêòà îïóáëèêîâàí â îôèöèàëüíîì ñåòåâîì èçäà-

íèè «Ïîêà÷èÈíôîðì» http://vgazetepv.ru/docs/

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈÈ ÃÎÐÎÄÀ ÏÎÊÀ×È
îò 17.09.2019 ¹ 817

Îá óñòàíîâëåíèè òàðèôîâ íà ïëàòíûå îáðàçîâàòåëüíûå óñëóãè, ïðåäîñòàâëÿåìûå
ìóíèöèïàëüíûì àâòîíîìíûì äîøêîëüíûì îáðàçîâàòåëüíûì ó÷ðåæäåíèåì äåòñêèé

ñàä êîìáèíèðîâàííîãî âèäà  «Ñîëíûøêî»
Â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì 4 ÷àñòè 1 ñòàòüè 17 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà                            îò

06.10.2003 ¹131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè  ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ
â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», ïóíêòîì 20 ÷àñòè 5 ñòàòüè 29 Óñòàâà ãîðîäà Ïîêà÷è, ÷àñ-
òüþ 3 ñòàòüè 1, ñî ñòàòüåé 3 Ïîðÿäêà ïðèíÿòèÿ ðåøåíèé îá óñòàíîâëåíèè òàðèôîâ íà
óñëóãè  ìóíèöèïàëüíûõ ïðåäïðèÿòèé è ó÷ðåæäåíèé ãîðîäà Ïîêà÷è, âûïîëíåíèå ðà-
áîò, óòâåðæäåííîãî ðåøåíèåì Äóìû ãîðîäà Ïîêà÷è îò 27.03.2013 ¹14:

1. Óñòàíîâèòü òàðèôû íà ïëàòíûå îáðàçîâàòåëüíûå óñëóãè, ïðåäîñòàâëÿåìûå ìó-
íèöèïàëüíûì àâòîíîìíûì äîøêîëüíûì îáðàçîâàòåëüíûì ó÷ðåæäåíèåì äåòñêèé ñàä
êîìáèíèðîâàííîãî âèäà «Ñîëíûøêî» ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ê íàñòîÿùåìó ïîñòàíîâ-
ëåíèþ.

2. Çàâåäóþùåìó ìóíèöèïàëüíûì àâòîíîìíûì äîøêîëüíûì îáðàçîâàòåëüíûì ó÷-
ðåæäåíèåì äåòñêèé ñàä êîìáèíèðîâàííîãî âèäà «Ñîëíûøêî» (Ã.Â. Ìîðîçîâà) îáåñ-
ïå÷èòü  êîíòðîëü çà îðãàíèçàöèåé, êà÷åñòâîì è ñòîèìîñòüþ îêàçàíèÿ  ïëàòíûõ îáðà-
çîâàòåëüíûõ óñëóã.

3. Ïðèçíàòü óòðàòèâøèì ñèëó ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Ïîêà÷è îò
26.07.2018 ¹733 «Îá óñòàíîâëåíèè òàðèôîâ íà ïëàòíûå îáðàçîâàòåëüíûå óñëóãè,
ïðåäîñòàâëÿåìûå ìóíèöèïàëüíûì àâòîíîìíûì äîøêîëüíûì îáðàçîâàòåëüíûì ó÷ðåæ-
äåíèåì äåòñêèé ñàä êîìáèíèðîâàííîãî âèäà «Ñîëíûøêî».

4. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ïîñëå îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ.
5. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå «Ïîêà÷åâñêèé âåñòíèê».
6. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà ïåðâîãî çà-

ìåñòèòåëÿ ãëàâû ãîðîäà Ïîêà÷è À.Å. Õîäóëàïîâó.
Â.È. Ñòåïóðà, ãëàâà ãîðîäà Ïîêà÷è

Ïðèëîæåíèå ê ïîñòàíîâëåíèþ
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Ïîêà÷è

îò 17.09.2019 ¹ 817

Òàðèôû íà ïëàòíûå îáðàçîâàòåëüíûå óñëóãè, ïðåäîñòàâëÿåìûå
ìóíèöèïàëüíûì àâòîíîìíûì äîøêîëüíûì îáðàçîâàòåëüíûì ó÷ðåæäåíèåì äåòñ-

êèé ñàä êîìáèíèðîâàííîãî âèäà  «Ñîëíûøêî»

(Ïðîäîëæåíèå íà ñòð. 9)
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ÐÅØÅÍÈÅ ÄÓÌÛ ÃÎÐÎÄÀ ÏÎÊÀ×È
îò 18.09.2019 ¹52

Î íàãðàæäåíèè Ïî÷åòíîé ãðàìîòîé Äóìû ãîðîäà Ïîêà÷è
Ðàññìîòðåâ ìàòåðèàëû, ïðåäñòàâëåííûå äëÿ íàãðàæäåíèÿ Ïî÷¸òíîé ãðàìîòîé Äóìû

ãîðîäà Ïîêà÷è, â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòü¸é 5, ÷àñòüþ 5 ñòàòüè 10 Ïîëîæåíèÿ î íàãðà-
äàõ è ïî÷¸òíîì çâàíèè ãîðîäà Ïîêà÷è, óòâåðæä¸ííîãî ðåøåíèåì Äóìû ãîðîäà Ïîêà-
÷è îò 25.03.2014 ¹20, íà îñíîâàíèè ïðîòîêîëà çàñåäàíèÿ êîìèññèè ãîðîäà Ïîêà÷è
ïî íàãðàäàì è ïî÷¸òíûì çâàíèÿì îò 16.09.2019 ãîäà, Äóìà ãîðîäà Ïîêà÷è ÐÅØÈËÀ:

1. Íàãðàäèòü Ïî÷¸òíîé ãðàìîòîé Äóìû ãîðîäà Ïîêà÷è çà äîáðîñîâåñòíûé òðóä è â
ñâÿçè ñ ïðàçäíîâàíèåì 30-ëåòèÿ ÌÀÓ «Ñïîðòèâíàÿ øêîëà»:

Ïðóí÷àê Èâàíà Äìèòðèåâè÷à - òðåíåðà ìóíèöèïàëüíîãî àâòîíîìíîãî ó÷ðåæäåíèÿ
«Ñïîðòèâíàÿ øêîëà»;

Ñîêîëåíêî Èðèíó Íèêîëàåâíó - òðåíåðà ìóíèöèïàëüíîãî àâòîíîìíîãî ó÷ðåæäåíèÿ
«Ñïîðòèâíàÿ øêîëà».

2. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ðåøåíèå â ãàçåòå «Ïîêà÷¸âñêèé âåñòíèê».
3.  Êîíòðîëü  çà  âûïîëíåíèåì  ðåøåíèÿ  âîçëîæèòü  íà  ïðåäñåäàòåëÿ  Äóìû  ãîðîäà

Ïîêà÷è Í.Â. Áîðèñîâó.
Ñ.À. Äìèòðþê, çàìåñòèòåëü ïðåäñåäàòåëÿ Äóìû ãîðîäà Ïîêà÷è

Ïðèíÿòî Äóìîé ãîðîäà Ïîêà÷è
18.09.2019 ãîäà

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ ÏÐÅÄÑÅÄÀÒÅËß ÄÓÌÛ ÃÎÐÎÄÀ
îò 18.09.2019 ¹13

Î íàãðàæäåíèè Áëàãîäàðñòâåííûì ïèñüìîì
ïðåäñåäàòåëÿ Äóìû ãîðîäà Ïîêà÷è

Ðàññìîòðåâ ìàòåðèàëû, ïðåäñòàâëåííûå äëÿ íàãðàæäåíèÿ Áëàãîäàðñòâåííûì ïèñü-
ìîì ïðåäñåäàòåëÿ Äóìû ãîðîäà Ïîêà÷è, â ñîîòâåòñòâèè ñ ÷àñòüþ 11 ñòàòüè 9 Ïîëîæå-
íèÿ î íàãðàäàõ è ïî÷åòíîì çâàíèè ãîðîäà Ïîêà÷è, óòâåðæäåííûì ðåøåíèåì Äóìû
ãîðîäà Ïîêà÷è îò 25.03.2014 ¹20, íà îñíîâàíèè ïðîòîêîëà çàñåäàíèÿ êîìèññèè ãî-
ðîäà Ïîêà÷è ïî íàãðàäàì è ïî÷¸òíûì çâàíèÿì îò 16.09.2019 ãîäà, Äóìà ãîðîäà Ïîêà-
÷è:

1.  Íàãðàäèòü  Áëàãîäàðñòâåííûì  ïèñüìîì  ïðåäñåäàòåëÿ  Äóìû  ãîðîäà  Ïîêà÷è  çà
äîáðîñîâåñòíûé òðóä è â ñâÿçè ñ ïðàçäíîâàíèåì 30-ëåòèÿ ÌÀÓ «Ñïîðòèâíàÿ øêîëà»:

Ìèôòàõîâà Èëüíóðà Ðèíàòîâè÷à - òðåíåðà ìóíèöèïàëüíîãî àâòîíîìíîãî ó÷ðåæäå-
íèÿ «Ñïîðòèâíàÿ øêîëà»;

Íîâèêîâà Íèêîëàÿ Èâàíîâè÷à - òðåíåðà ïî õîêêåþ ìóíèöèïàëüíîãî àâòîíîìíîãî
ó÷ðåæäåíèÿ «Ñïîðòèâíàÿ øêîëà».

2. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ïîñëå åãî îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâà-
íèÿ.

3. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå «Ïîêà÷åâñêèé âåñòíèê».
4. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà ðóêîâîäèòåëÿ - àïïàðàòà

Äóìû ãîðîäà Ïîêà÷è Ë.Ô. Èøåìüÿðîâó.
Ñ.À. Äìèòðþê, çàìåñòèòåëü ïðåäñåäàòåëÿ Äóìû ãîðîäà Ïîêà÷è
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ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈÈ ÃÎÐÎÄÀ ÏÎÊÀ×È
îò 17.09.2019 ¹ 818

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
«Ïðåäîñòàâëåíèå æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà ïî

äîãîâîðàì íàéìà»
Â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì 1 ÷àñòè 1 ñòàòüè 6 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010      ¹210-ÔÇ «Îá

îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», Ïîðÿäêîì ðàçðàáîòêè è
óòâåðæäåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óòâåðæäåííûì
ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Ïîêà÷è îò 28.08.2015 ¹969:

1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëå-
íèå æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà ïî äîãîâîðàì íàéìà»
ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ê íàñòîÿùåìó ïîñòàíîâëåíèþ.

2. Ïðèçíàòü óòðàòèâøèìè ñèëó ñëåäóþùèå ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Ïîêà÷è:
1) îò 12.01.2017 ¹ 12 «Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíî-
ãî ôîíäà ïî äîãîâîðàì íàéìà»;

2) îò 30.08.2017 ¹ 926 «Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Ïîêà÷è îò
12.01.2017 ¹ 12 «Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà
ïî äîãîâîðàì íàéìà»;

3) îò 03.08.2018 ¹ 763 «Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Ïîêà÷è îò
12.01.2017 ¹ 12 «Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà
ïî äîãîâîðàì íàéìà»;

4) îò 16.10.2018 ¹ 1029 «Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Ïîêà÷è îò
12.01.2017 ¹ 12 «Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà
ïî äîãîâîðàì íàéìà»;

5) îò 22.01.2019 ¹ 35 «Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Ïîêà÷è îò
12.01.2017 ¹ 12 «Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà
ïî äîãîâîðàì íàéìà».

3. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ïîñëå îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ.
4. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå «Ïîêà÷¸âñêèé âåñòíèê».
5. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà ïðåäñåäàòåëÿ êîìèòåòà ïî óïðàâëåíèþ

ìóíèöèïàëüíûì èìóùåñòâîì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Ïîêà÷è Ë.À. Ãåëåòêî.
Â.È. Ñòåïóðà, ãëàâà ãîðîäà Ïîêà÷è

Ïðèëîæåíèå ê ïîñòàíîâëåíèþ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Ïîêà÷è
îò 17.09.2019 ¹ 818

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî

ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà ïî äîãîâîðàì íàéìà»

Ñòàòüÿ 1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1. Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.
Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ æèëûõ

ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà ïî äîãîâîðàì íàéìà (äàëåå –
àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò, ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà) óñòàíàâëèâàåò ñðîêè è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð è àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Ïîêà÷è â ëèöå
êîìèòåòà ïî óïðàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíûì èìóùåñòâîì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Ïîêà÷è (äàëåå – óïîë-
íîìî÷åííûé îðãàí, ÊÓÌÈ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Ïîêà÷è), à òàêæå ïîðÿäîê åãî âçàèìîäåéñòâèÿ ñ
çàÿâèòåëÿìè è îðãàíàìè âëàñòè ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2. Êðóã çàÿâèòåëåé:
1) ëèöà, çàìåùàþùèå ìóíèöèïàëüíûå äîëæíîñòè îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ãîðîäà Ïîêà-

÷è;
2) ìóíèöèïàëüíûå ñëóæàùèå îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ãîðîäà Ïîêà÷è;
3) ðàáîòíèêè îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, íå ÿâëÿþùèåñÿ ìóíèöèïàëüíûìè ñëóæàùèìè

ãîðîäà Ïîêà÷è;
4) ðóêîâîäèòåëè è ñïåöèàëèñòû (â òîì ÷èñëå ïðèãëàøåííûå), îñóùåñòâëÿþùèå ñâîþ òðóäîâóþ

äåÿòåëüíîñòü â ìóíèöèïàëüíûõ ó÷ðåæäåíèÿõ ãîðîäà Ïîêà÷è;
5) ðóêîâîäèòåëè è ñïåöèàëèñòû (â òîì ÷èñëå ïðèãëàøåííûå) ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) áþäæåòíûõ

ó÷ðåæäåíèé Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâòîíîìíîãî îêðóãà - Þãðû â ñëó÷àå çàêëþ÷åííîãî ñîãëàøåíèÿ î
ñîòðóäíè÷åñòâå ìåæäó ãîñóäàðñòâåííûì è (èëè) áþäæåòíûì ó÷ðåæäåíèåì Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâòî-
íîìíîãî îêðóãà - Þãðû è àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäà Ïîêà÷è.

Çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îò èìåíè çàÿâèòåëåé âïðàâå îáðàòèòüñÿ èõ çàêîííûå
ïðåäñòàâèòåëè, äåéñòâóþùèå â ñèëó çàêîíà èëè èõ ïðåäñòàâèòåëè íà îñíîâàíèè äîâåðåííîñòè.

3. Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè çàÿâèòåëÿìè ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-

ãè, â òîì ÷èñëå ñâåäåíèé î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå â èíôîðìàöèîí-
íî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè Èíòåðíåò:

1) èíôîðìèðîâàíèå ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå î õîäå ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòàìè ÊÓÌÈ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Ïîêà÷è
â ñëåäóþùèõ ôîðìàõ (ïî âûáîðó çàÿâèòåëÿ):

à) â óñòíîé ôîðìå (ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè è ïî òåëåôîíó);
á) â ïèñüìåííîé ôîðìå (ïðè ïèñüìåííîì îáðàùåíèè ïî ïî÷òå, ýëåêòðîííîé ïî÷òå, ôàêñó);
2) íà èíôîðìàöèîííîì ñòåíäå â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â ôîðìå èíôîðìà-

öèîííûõ (òåêñòîâûõ) ìàòåðèàëîâ;
3) ïîñðåäñòâîì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè Èíòåðíåò â ôîðìå èíôîðìàöèîííûõ

ìàòåðèàëîâ:
à) íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Ïîêà÷è (äàëåå – îôèöèàëüíûé ñàéò)

(www.admpokachi.ru);
á) â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è

ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» (äàëåå – Åäèíûé ïîðòàë) (http://www.gosuslugi.ru);
â) â ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâòîíîìíîãî îêðóãà – Þãðû «Ïîð-

òàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâòîíîìíîãî îêðóãà –
Þãðû» (äàëåå – ðåãèîíàëüíûé ïîðòàë) (http://86.gosuslugi.ru).

4. Â ñëó÷àå óñòíîãî îáðàùåíèÿ (ëè÷íî èëè ïî òåëåôîíó) çàÿâèòåëÿ (åãî ïðåäñòàâèòåëÿ) çà èíôîð-
ìàöèåé ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñïåöèàëèñò ÊÓÌÈ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Ïîêà÷è â ÷àñû ïðèåìà îñóùåñòâëÿ-
åò óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå (ñîîòâåòñòâåííî ëè÷íî èëè ïî òåëåôîíó) îáðàòèâøåãîñÿ çà èíôîðìàöèåé
çàÿâèòåëÿ. Óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ íå áîëåå 15 ìèíóò.

5. Îòâåò íà òåëåôîííûé çâîíîê íà÷èíàåòñÿ ñ èíôîðìàöèè î íàèìåíîâàíèè îðãàíà, â êîòîðûé
îáðàòèëñÿ çàÿâèòåëü, ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâå (ïîñëåäíåå – ïðè íàëè÷èè) è äîëæíîñòè ñïåöèàëèñòà
ÊÓÌÈ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Ïîêà÷è, ïðèíÿâøåãî òåëåôîííûé çâîíîê.

6. Ïðè îáùåíèè ñ çàÿâèòåëÿìè (ïî òåëåôîíó èëè ëè÷íî) ñïåöèàëèñò ÊÓÌÈ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà
Ïîêà÷è äîëæåí êîððåêòíî è âíèìàòåëüíî îòíîñèòüñÿ ê ãðàæäàíàì, íå óíèæàÿ èõ ÷åñòè è äîñòîèíñòâà.
Óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîëæíî ïðîâîäèòüñÿ ñ
èñïîëüçîâàíèåì îôèöèàëüíî–äåëîâîãî ñòèëÿ ðå÷è.

7. Ïðè íåâîçìîæíîñòè ñïåöèàëèñòà ÊÓÌÈ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Ïîêà÷è, ïðèíÿâøåãî çâîíîê,
ñàìîñòîÿòåëüíî îòâåòèòü íà ïîñòàâëåííûå âîïðîñû, òåëåôîííûé çâîíîê ïåðåàäðåñîâûâàåòñÿ (ïåðåâî-
äèòñÿ) íà äðóãîå äîëæíîñòíîå ëèöî èëè æå îáðàòèâøåìóñÿ ñîîáùàåòñÿ òåëåôîííûé íîìåð, ïî êîòîðî-
ìó ìîæíî ïîëó÷èòü íåîáõîäèìóþ èíôîðìàöèþ.

8. Â ñëó÷àå åñëè äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà òðåáóåòñÿ ïðîäîëæèòåëüíîå âðåìÿ ñïåöèàëèñò ÊÓÌÈ
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Ïîêà÷è, îñóùåñòâëÿþùèé óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå, ìîæåò ïðåäëîæèòü çàÿâè-
òåëþ íàïðàâèòü â óïîëíîìî÷åííûé îðãàí ïèñüìåííîå îáðàùåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ïèñüìåííîé êîí-
ñóëüòàöèè ïî ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, ëèáî íàçíà÷èòü äðóãîå óäîáíîå äëÿ çàÿâèòåëÿ âðåìÿ äëÿ óñòíîãî èíôîðìèðîâàíèÿ.

9.  Èíôîðìèðîâàíèå  â  ïèñüìåííîé  ôîðìå  îñóùåñòâëÿåòñÿ  ïðè  ïîëó÷åíèè  îáðàùåíèÿ  çàÿâèòåëÿ  î
ïðåäîñòàâëåíèè ïèñüìåííîé êîíñóëüòàöèè ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì
÷èñëå î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

10. Ïèñüìåííûé îòâåò íà îáðàùåíèå äîëæåí ñîäåðæàòü ôàìèëèþ è íîìåð òåëåôîíà èñïîëíèòåëÿ.
11. Ïðè êîíñóëüòèðîâàíèè ïî ïèñüìåííûì îáðàùåíèÿì îòâåò íà îáðàùåíèå íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòå-

ëþ íà ïî÷òîâûé àäðåñ, óêàçàííûé â îáðàùåíèè, èëè àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû â ñðîê, íå ïðåâûøàþ-
ùèé 30 êàëåíäàðíûõ äíåé ñ ìîìåíòà ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèÿ.

12. Â ñëó÷àå, åñëè â îáðàùåíèè î ïðåäîñòàâëåíèè ïèñüìåííîé êîíñóëüòàöèè ïî âîïðîñàì ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íå
óêàçàíû ôàìèëèÿ çàÿâèòåëÿ, íàïðàâèâøåãî îáðàùåíèå, èëè ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí
áûòü íàïðàâëåí îòâåò, îòâåò íà îáðàùåíèå íå äàåòñÿ.

13. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå
î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïîñðåäñòâîì Åäèíîãî è ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëîâ çàÿâè-
òåëÿì íåîáõîäèìî èñïîëüçîâàòü àäðåñà â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè Èíòåðíåò, óêà-
çàííûå â ÷àñòè 3 íàñòîÿùåé ñòàòüè.

14. Èíôîðìàöèÿ ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå  î õîäå, ñðîêàõ
è ïîðÿäêå åå ïðåäîñòàâëåíèÿ, ðàçìåùåííàÿ íà Åäèíîì è ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëàõ, íà îôèöèàëüíîì
ñàéòå ïðåäîñòàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ áåñïëàòíî.

15. Äîñòóï ê èíôîðìàöèè ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå  î
õîäå, ñðîêàõ è ïîðÿäêå åå ïðåäîñòàâëåíèÿ, îñóùåñòâëÿåòñÿ áåç âûïîëíåíèÿ çàÿâèòåëåì êàêèõ-ëèáî
òðåáîâàíèé, â òîì ÷èñëå áåç èñïîëüçîâàíèÿ ïðîãðàììíîãî îáåñïå÷åíèÿ, óñòàíîâêà êîòîðîãî íà òåõíè-
÷åñêèå ñðåäñòâà çàÿâèòåëÿ òðåáóåò çàêëþ÷åíèÿ ëèöåíçèîííîãî èëè èíîãî ñîãëàøåíèÿ ñ ïðàâîîáëàäàòå-
ëåì ïðîãðàììíîãî îáåñïå÷åíèÿ, ïðåäóñìàòðèâàþùåãî âçèìàíèå ïëàòû, ðåãèñòðàöèþ èëè àâòîðèçàöèþ
çàÿâèòåëÿ  èëè  ïðåäîñòàâëåíèå  èì  ïåðñîíàëüíûõ  äàííûõ.

16. Èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ìíîãîôóíê-
öèîíàëüíûõ öåíòðàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ðàñïîëîæåííûõ íà
òåððèòîðèè Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâòîíîìíîãî îêðóãà – Þãðû (äàëåå - ÌÔÖ), îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîò-
âåòñòâèè ñ ðåãëàìåíòîì ðàáîòû ÌÔÖ.

17. Ñïîñîáû ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè çàÿâèòåëÿìè î ìåñòàõ íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêàõ ðàáîòû îðãà-
íîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ÌÔÖ:

1)  Óïðàâëåíèå  ïî  æèëèùíîé  ïîëèòèêå  êîìèòåòà  ïî  óïðàâëåíèþ  ìóíèöèïàëüíûì  èìóùåñòâîì  àä-
ìèíèñòðàöèè ãîðîäà Ïîêà÷è (http://jiliche.admpokachi.ru/);

2) Óïðàâëåíèå Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè  ïî
Õàíòû-Ìàíñèéñêîìó àâòîíîìíîìó îêðóãó – Þãðå (äàëåå – Óïðàâëåíèå Ðîñðååñòðà) (https://
rosreestr.ru);

3) ÌÔÖ, ðàñïîëîæåííûå íà òåððèòîðèè Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâòîíîìíîãî îêðóãà, è èõ òåððèòîðè-
àëüíî îáîñîáëåííûå ñòðóêòóðíûå ïîäðàçäåëåíèÿ íà ïîðòàëå ÌÔÖ Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâòîíîìíîãî
îêðóãà – Þãðû (https://mfc.admhmao.ru/).

18. Ïîðÿäîê, ôîðìà, ìåñòî ðàçìåùåíèÿ è ñïîñîáû ïîëó÷åíèÿ ñïðàâî÷íîé èíôîðìàöèè, â òîì ÷èñëå
íà ñòåíäàõ â ìåñòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è â èíôîðìàöèîííî-êîììóíèêàöèîííîé
ñåòè Èíòåðíåò.

Íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ, íàõîäÿùèõñÿ â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â
èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè Èíòåðíåò (íà îôèöèàëüíîì ñàéòå, íà Åäèíîì è ðåãèî-
íàëüíîì ïîðòàëàõ) ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:

1) ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
2) ñïðàâî÷íàÿ èíôîðìàöèÿ (ìåñòî íàõîæäåíèÿ, ãðàôèê ðàáîòû, ñïðàâî÷íûå òåëåôîíû, àäðåñà

îôèöèàëüíîãî ñàéòà è  ýëåêòðîííîé ïî÷òû óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà è åãî ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ,
ó÷àñòâóþùåãî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè);

3) ñâåäåíèÿ î ñïîñîáàõ ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î ìåñòàõ íàõîæäåíèÿ
è ãðàôèêàõ ðàáîòû ÌÔÖ, îðãàíîâ âëàñòè, îáðàùåíèå â êîòîðûå íåîáõîäèìî äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
4) ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè çàÿâèòåëÿìè ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-

ëóãè, ñâåäåíèé î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
5) äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) óïîëíîìî-

÷åííîãî îðãàíà, à òàêæå åãî ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ;
6) áëàíêè çàÿâëåíèé î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è îáðàçöû èõ çàïîëíåíèÿ).
19. Â ñëó÷àå âíåñåíèÿ èçìåíåíèé â ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñïåöèàëèñò

ÊÓÌÈ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Ïîêà÷è, â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ âñòóïëå-
íèÿ â ñèëó òàêèõ èçìåíåíèé, îáåñïå÷èâàåò àêòóàëèçàöèþ èíôîðìàöèè â èíôîðìàöèîííî–òåëåêîììó-
íèêàöèîííîé ñåòè Èíòåðíåò è íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ, íàõîäÿùèõñÿ â ìåñòå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ñòàòüÿ 2. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè - ïðåäîñòàâëåíèå æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî

ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà ïî äîãîâîðàì íàéìà.
2. Íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó.
Îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ÿâëÿåòñÿ àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäà Ïîêà÷è â

ëèöå êîìèòåòà ïî óïðàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíûì èìóùåñòâîì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Ïîêà÷è.
Íåïîñðåäñòâåííîå ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåò ñòðóêòóðíîå ïîäðàçäåëå-

íèå êîìèòåòà ïî óïðàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíûì èìóùåñòâîì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Ïîêà÷è óïðàâëåíèå
ïî æèëèùíîé ïîëèòèêå êîìèòåòà ïî óïðàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíûì èìóùåñòâîì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà
Ïîêà÷è.

3. Çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëü ìîæåò òàêæå îáðàòèòüñÿ â ÌÔÖ.
4. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè óïîëíîìî÷åííûé îðãàí îñóùåñòâëÿåò ìåæâåäîì-

ñòâåííîå âçàèìîäåéñòâèå ñ Óïðàâëåíèåì Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñ-
òðà è êàðòîãðàôèè ïî Õàíòû-Ìàíñèéñêîìó àâòîíîìíîìó îêðóãó – Þãðå.

5. Â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè ïóíêòà 3 ÷àñòè 1 ñòàòüè 7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ¹
210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã» (äàëåå - Ôåäå-
ðàëüíûé çàêîí îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ) çàïðåùàåòñÿ òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâëåíèÿ äåé-
ñòâèé, â òîì ÷èñëå ñîãëàñîâàíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñâÿçàííûõ ñ
îáðàùåíèåì â èíûå îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíèçàöèè, çà èñêëþ÷åíèåì ïîëó÷åíèÿ óñëóã
è ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, ïðåäîñòàâëÿåìûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêèõ óñëóã,
âêëþ÷åííûõ â Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è ïðåäîñòàâëÿþòñÿ îðãàíèçàöèÿìè,
ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óòâåðæäåííûé ðåøåíèåì Äóìû ãîðîäà Ïî-
êà÷è îò 27.03.2013 ¹ 15.

6. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ âûäà÷à (íàïðàâëåíèå) çàÿâèòå-
ëþ:

1) äîãîâîðà î ïðåäîñòàâëåíèè çàÿâèòåëþ æèëîãî ïîìåùåíèÿ íà îñíîâàíèè ðåøåíèÿ ïðèêàçà êîìè-
òåòà ïî óïðàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíûì èìóùåñòâîì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Ïîêà÷è;

2) ïðèêàçà êîìèòåòà ïî óïðàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíûì èìóùåñòâîì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Ïîêà÷è
îá îòêàçå çàÿâèòåëþ â ïðåäîñòàâëåíèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà.

7. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Îáùèé ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò íå áîëåå 30 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ

ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ â óïîëíîìî÷åííîì îðãàíå.
Ñðîê âûäà÷è (íàïðàâëåíèÿ) ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò íå áî-

ëåå òðåõ ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÌÔÖ ñðîê ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èñ÷èñëÿåòñÿ ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëÿ â óïîëíîìî÷åííîì îðãàíå.

Â ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âõîäèò ñðîê íàïðàâëåíèÿ ìåæâåäîìñòâåííûõ çàï-
ðîñîâ è ïîëó÷åíèÿ íà íèõ îòâåòîâ, ñðîê âûäà÷è (íàïðàâëåíèÿ) äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

8. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ðàçìåùàåòñÿ â ðåãèîíàëüíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâòîíîìíîãî îêðóãà –
Þãðû «Ðååñòð ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâòîíîìíîãî
îêðóãà – Þãðû» (äàëåå – ÐÐÃÓ), è (èëè) íà Åäèíîì è ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëàõ.

9. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè.

Äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëü ñàìîñòîÿòåëüíî ïðåäîñòàâëÿåò ñëåäóþùèå
äîêóìåíòû:

à) çàÿâëåíèå íà èìÿ ðóêîâîäèòåëÿ óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà – ïðåäñåäàòåëÿ óïîëíîìî÷åííîãî îðãà-
íà î ïðåäîñòàâëåíèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà;

á) êîïèþ òðóäîâîãî äîãîâîðà (êîíòðàêòà);
â) êîïèè äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ ëè÷íîñòü ãðàæäàíèíà è ÷ëåíîâ åãî ñåìüè, ïðîæèâàþùèõ

ñîâìåñòíî (ïàñïîðò ãðàæäàíèíà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè - äëÿ ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ñòàðøå
14 ëåò, ïðîæèâàþùèõ íà òåððèòîðèè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ñâèäåòåëüñòâî î ðîæäåíèè - äëÿ ãðàæ-
äàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íå äîñòèãøèõ 14 ëåò, âðåìåííîå óäîñòîâåðåíèå ëè÷íîñòè ãðàæäàíèíà
Ðîññèéñêîé  Ôåäåðàöèè  ïî  ôîðìå  ¹ 2Ï  -  äëÿ  ãðàæäàí,  óòðàòèâøèõ  ïàñïîðò,  à  òàêæå  äëÿ  ãðàæäàí,  â
îòíîøåíèè êîòîðûõ äî âûäà÷è ïàñïîðòà ïðîâîäèòñÿ äîïîëíèòåëüíàÿ ïðîâåðêà, óäîñòîâåðåíèÿ ëè÷íî-
ñòè èëè âîåííîãî áèëåòà âîåííîñëóæàùåãî);

ã) äîâåðåííîñòü (â ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ èíòåðåñîâ çàÿâèòåëÿ åãî ïðåäñòàâèòåëåì);
ä) êîïèþ ñâèäåòåëüñòâà î ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè çàêëþ÷åíèÿ (ðàñòîðæåíèÿ) áðàêà çàÿâèòå-

ëÿ è ÷ëåíîâ åãî ñåìüè (ïðè íàëè÷èè);
å) ñïðàâêè î íàëè÷èè èëè îá îòñóòñòâèè íà òåððèòîðèè ãîðîäà Ïîêà÷è â ñîáñòâåííîñòè æèëîãî

ïîìåùåíèÿ, â òîì ÷èñëå íà ðàíåå ñóùåñòâîâàâøåå èìÿ, â ñëó÷àå åãî èçìåíåíèÿ (ñâåäåíèÿ î ïðàâàõ, íå
çàðåãèñòðèðîâàííûõ â ÅÃÐÏ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì) (ÁÒÈ).

10. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäîñòàâèòü ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå, òàê
êàê îíè ïîäëåæàò ïðåäîñòàâëåíèþ â ñîîòâåòñòâèè ñ ìåæâåäîìñòâåííûì èíôîðìàöèîííûì âçàèìîäåé-
ñòâèåì.

Äîêóìåíòàìè, íåîáõîäèìûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, ÿâëÿþòñÿ:

1) âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà  íåäâèæèìîñòè (äàëåå – ÅÃÐÍ) íà íåäâèæèìîå
èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì î ïðàâàõ îòäåëüíîãî ëèöà íà èìåþùèåñÿ ó íåãî îáúåêòû íåäâèæèìîãî
èìóùåñòâà, â òîì ÷èñëå íà ðàíåå ñóùåñòâîâàâøåå èìÿ â ñëó÷àå åãî èçìåíåíèÿ;

2) äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ðåãèñòðàöèþ çàÿâèòåëÿ è ÷ëåíîâ åãî ñåìüè.
(Ïðîäîëæåíèå íà ñòð. 11)
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Íåïðåäñòàâëåíèå çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, êîòîðûå îí âïðàâå ïðåäñòàâèòü ïî ñîá-

ñòâåííîé èíèöèàòèâå, íå ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà åìó â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

11. Óñòàíîâëåííóþ ôîðìó çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëü ìîæåò
ïîëó÷èòü:

1) íà èíôîðìàöèîííîì ñòåíäå â ìåñòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
2) ó ñïåöèàëèñòà ÊÓÌÈ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Ïîêà÷è, îòâåòñòâåííîãî çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè;
3) ïîñðåäñòâîì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè Èíòåðíåò íà îôèöèàëüíîì ñàéòå, Åäèíîì

è ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëàõ.
12.  Çàïðåùàåòñÿ òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ:
1) ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå èëè

îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíî-
øåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, â òîì ÷èñëå ïîäòâåðæäàþùèõ âíåñåíèå çàÿâèòåëåì
ïëàòû çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè îðãàíîâ, ïðåäî-
ñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííûå è ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìå-
ñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî ïîäâåäîìñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìî-
óïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ïðåäóñìîòðåííûõ ÷àñòüþ 1 ñòàòüè 1 Ôåäå-
ðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, â ñîîòâåòñòâèè ñ
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Õàíòû-
Ìàíñèéñêîãî àâòîíîìíîãî îêðóãà – Þãðû, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ãîðîäà Ïîêà÷è, çà
èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, âêëþ÷åííûõ â îïðåäåëåííûé ÷àñòüþ 6 ñòàòüè 7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò
27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ. Çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü óêàçàííûå äîêóìåíòû è
èíôîðìàöèþ â óïîëíîìî÷åííûé îðãàí ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå;

3) ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, îòñóòñòâèå è (èëè) íåäîñòîâåðíîñòü êîòîðûõ íå
óêàçûâàëèñü ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, çà èñêëþ÷åíèåì ñëåäóþùèõ
ñëó÷àåâ:

à) èçìåíåíèå òðåáîâàíèé íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, êàñàþùèõñÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, ïîñëå ïåðâîíà÷àëüíîé ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

á) íàëè÷èå îøèáîê â çàÿâëåíèè î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è äîêóìåíòàõ, ïîäàííûõ
çàÿâèòåëåì ïîñëå ïåðâîíà÷àëüíîãî îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è íå âêëþ÷åííûõ â ïðåäñòàâ-
ëåííûé ðàíåå êîìïëåêò äîêóìåíòîâ;

â) èñòå÷åíèå ñðîêà äåéñòâèÿ äîêóìåíòîâ èëè èçìåíåíèå èíôîðìàöèè ïîñëå ïåðâîíà÷àëüíîãî îòêàçà
â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ã) âûÿâëåíèå äîêóìåíòàëüíî ïîäòâåðæäåííîãî ôàêòà (ïðèçíàêîâ) îøèáî÷íîãî èëè ïðîòèâîïðàâíîãî
äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) äîëæíîñòíîãî ëèöà óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ðà-
áîòíèêà ÌÔÖ, ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, î ÷åì â ïèñüìåííîì âèäå çà
ïîäïèñüþ ðóêîâîäèòåëÿ óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, ðóêîâîäèòåëÿ ÌÔÖ ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì îòêàçå â
ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óâåäîìëÿåòñÿ çàÿâè-
òåëü, à òàêæå ïðèíîñÿòñÿ èçâèíåíèÿ çà äîñòàâëåííûå íåóäîáñòâà.

13. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâòîíîìíîãî îêðóãà – Þãðû
íå ïðåäóñìîòðåíû.

Íå äîïóñêàåòñÿ îòêàç â ïðèåìå çàïðîñà è èíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
óñëóãè, â ñëó÷àå, åñëè çàïðîñ è äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, ïîäàíû â
ñîîòâåòñòâèè ñ èíôîðìàöèåé î ñðîêàõ è ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, îïóáëèêîâàííîé íà Ôåäå-
ðàëüíîì ïîðòàëå.

14. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ è (èëè) îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè, çàêîíîäàòåëüñòâîì Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâòîíîìíîãî îêðóãà – Þãðû íå ïðåäóñ-
ìîòðåíû.

15. Â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îòêàçûâàåòñÿ â ñëó÷àå:
1) åñëè çàÿâèòåëü íå îòíîñèòñÿ ê êàòåãîðèÿì ãðàæäàí, óêàçàííûì â ÷àñòè 2 ñòàòüè 1 íàñòîÿùåãî

àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;
2) íåñîîòâåòñòâèå ãðàæäàíèíà òðåáîâàíèÿì, óêàçàííûì â ÷àñòè 7, 12, 13 ñòàòüè 2 Ïîðÿäêà ïðåäî-

ñòàâëåíèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà ãîðîäà Ïîêà÷è,
óòâåðæäåííîãî ðåøåíèåì Äóìû ãîðîäà Ïîêà÷è îò 18.12.2017 ¹ 116;

3) íåïðåäñòàâëåíèå èëè ïðåäñòàâëåíèå íå â ïîëíîì îáúåìå äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ÷àñòè 9
ñòàòüè 2 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

4) íàëè÷èå â äîêóìåíòàõ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ðàññìîòðåíèÿ âîïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ñëóæåáíîãî
æèëîãî ïîìåùåíèÿ, ïðîòèâîðå÷èé, íåäîñòîâåðíûõ ñâåäåíèé;

5) îòñóòñòâèå ñâîáîäíûõ æèëûõ ïîìåùåíèé ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà.
16. Ïîðÿäîê, ðàçìåð è îñíîâàíèÿ âçèìàíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû èëè èíîé ïëàòû, âçèìàåìîé

çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Âçèìàíèå ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû èëè èíîé ïëàòû çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, çàêîíîäàòåëüñòâîì Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâòîíîìíîãî îê-
ðóãà – Þãðû íå ïðåäóñìîòðåíî.

17. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò íå áîëåå
15 ìèíóò.

18. Ñðîê è ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
1) çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïîäëåæèò ðåãèñòðàöèè ñïåöèàëèñòîì ÊÓÌÈ

àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Ïîêà÷è, îòâåòñòâåííûì çà äåëîïðîèçâîäñòâî;
2) çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîñòóïèâøåå ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîãî îò-

ïðàâëåíèÿ ðåãèñòðèðóåòñÿ â òå÷åíèå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ ïîñëå ïîñòóïëåíèÿ â óïîëíîìî÷åííûé îðãàí;
3) çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðèíÿòîå ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè, ïîäëå-

æèò ðåãèñòðàöèè ñïåöèàëèñòîì ÊÓÌÈ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Ïîêà÷è â òå÷åíèå15 ìèíóò;
4) çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ðåãèñòðèðóåòñÿ â ýëåêòðîííîì äîêóìåíòî-

îáîðîòå óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà;
5) ñðîê è ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ðàáîòíèêàìè

ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ðåãëàìåíòîì ðàáîòû ÌÔÖ.
19. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ê çàëó îæèäà-

íèÿ, ìåñòàì äëÿ çàïîëíåíèÿ çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðàçìåùåíèþ è îôîð-
ìëåíèþ âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé è ìóëüòèìåäèéíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè:

1) çäàíèå, â êîòîðîì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, äîëæíî áûòü ðàñïîëîæåíî ñ ó÷åòîì
ïåøåõîäíîé äîñòóïíîñòè äëÿ çàÿâèòåëåé îò îñòàíîâîê îáùåñòâåííîãî òðàíñïîðòà;

2) ïîìåùåíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ðàçìåùàþòñÿ ïðåèìóùåñòâåííî íà íèæ-
íèõ ýòàæàõ çäàíèé èëè â îòäåëüíî ñòîÿùèõ çäàíèÿõ;

3) âõîä è âûõîä èç ïîìåùåíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îáîðóäóþòñÿ:
à) ïàíäóñàìè, ðàñøèðåííûìè ïðîõîäàìè, òàêòèëüíûìè ïîëîñàìè ïî ïóòÿì äâèæåíèÿ, ïîçâîëÿþ-

ùèìè îáåñïå÷èòü áåñïðåïÿòñòâåííûé äîñòóï èíâàëèäîâ;
á) ñîîòâåòñòâóþùèìè óêàçàòåëÿìè ñ àâòîíîìíûìè èñòî÷íèêàìè áåñïåðåáîéíîãî ïèòàíèÿ;
â) êîíòðàñòíîé ìàðêèðîâêîé ñòóïåíåé ïî ïóòè äâèæåíèÿ;
ã) èíôîðìàöèîííîé ìíåìîñõåìîé (òàêòèëüíîé ñõåìîé äâèæåíèÿ);
ä) òàêòèëüíûìè òàáëè÷êàìè ñ íàäïèñÿìè, äóáëèðîâàííûìè ðåëüåôíî-òî÷å÷íûì øðèôòîì Áðàéëÿ;
å) èíôîðìàöèîííîé òàáëè÷êîé (âûâåñêîé), ñîäåðæàùåé èíôîðìàöèþ î íàèìåíîâàíèè, ìåñòîíà-

õîæäåíèè, ðåæèìå ðàáîòû, à òàêæå î òåëåôîííûõ íîìåðàõ ñïðàâî÷íîé ñëóæáû;
4) ëåñòíèöû, íàõîäÿùèåñÿ ïî ïóòè äâèæåíèÿ â ïîìåùåíèå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè, îáîðóäóþòñÿ:
à) òàêòèëüíûìè ïîëîñàìè;
á) êîíòðàñòíîé ìàðêèðîâêîé êðàéíèõ ñòóïåíåé;
â) ïîðó÷íÿìè ñ äâóõ ñòîðîí ñ òàêòèëüíûìè ïîëîñàìè, íàíåñåííûìè íà ïîðó÷íè, ñ òàêòèëüíî-

âûïóêëûì øðèôòîì è ðåëüåôíî-òî÷å÷íûì øðèôòîì Áðàéëÿ ñ óêàçàíèåì ýòàæà;
ã) òàêòèëüíûìè òàáëè÷êàìè ñ óêàçàíèåì ýòàæåé, äóáëèðîâàííûìè ðåëüåôíî-òî÷å÷íûì øðèôòîì

Áðàéëÿ;
5) ìåñòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü òðåáîâàíèÿì ê ìåñòàì

îáñëóæèâàíèÿ ìàëîìîáèëüíûõ ãðóïï íàñåëåíèÿ, ê âíóòðåííåìó îáîðóäîâàíèþ è óñòðîéñòâàì â ïîìå-
ùåíèè, ê ñàíèòàðíî-áûòîâûì ïîìåùåíèÿì äëÿ èíâàëèäîâ, ê ïóòÿì äâèæåíèÿ â ïîìåùåíèè è çàëàõ
îáñëóæèâàíèÿ, ê ëåñòíèöàì è ïàíäóñàì â ïîìåùåíèè, ê ëèôòàì, ïîäúåìíûì ïëàòôîðìàì äëÿ èíâà-
ëèäîâ, ê àóäèîâèçóàëüíûì è èíôîðìàöèîííûì ñèñòåìàì, äîñòóïíûì äëÿ èíâàëèäîâ;

6) â ÷àñòíîñòè, îáåñïå÷èâàåòñÿ ñîçäàíèå èíâàëèäàì ñëåäóþùèõ óñëîâèé äîñòóïíîñòè îáúåêòîâ, â
êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà:

à) óñëîâèÿ äëÿ áåñïðåïÿòñòâåííîãî ïîëüçîâàíèÿ òðàíñïîðòîì, ñðåäñòâàìè ñâÿçè è èíôîðìàöèè;
á) âîçìîæíîñòü ñàìîñòîÿòåëüíîãî ïåðåäâèæåíèÿ ïî òåððèòîðèè, íà êîòîðîé ðàñïîëîæåíû îáúåêòû

(çäàíèÿ, ïîìåùåíèÿ), â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿþòñÿ óñëóãè, à òàêæå âõîäà â òàêèå îáúåêòû è âûõîäà
èç íèõ, ïîñàäêè â òðàíñïîðòíîå ñðåäñòâî è âûñàäêè èç íåãî, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì êðåñëà-
êîëÿñêè;

â) ñîïðîâîæäåíèå èíâàëèäîâ, èìåþùèõ ñòîéêèå ðàññòðîéñòâà ôóíêöèè çðåíèÿ è ñàìîñòîÿòåëüíîãî
ïåðåäâèæåíèÿ;

ã) íàäëåæàùåå ðàçìåùåíèå îáîðóäîâàíèÿ è íîñèòåëåé èíôîðìàöèè, íåîáõîäèìûõ äëÿ îáåñïå÷åíèÿ
áåñïðåïÿòñòâåííîãî äîñòóïà èíâàëèäîâ ê îáúåêòàì (çäàíèÿì, ïîìåùåíèÿì), â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿ-
þòñÿ óñëóãè, è ê óñëóãàì ñ ó÷åòîì îãðàíè÷åíèé èõ æèçíåäåÿòåëüíîñòè;

ä)  äîïóñê ñóðäîïåðåâîä÷èêà è òèôëîñóðäîïåðåâîä÷èêà;
å) äîïóñê ñîáàêè-ïðîâîäíèêà íà îáúåêòû (çäàíèÿ, ïîìåùåíèÿ), â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿþòñÿ óñëó-

ãè;
æ) îêàçàíèå èíâàëèäàì ïîìîùè â ïðåîäîëåíèè áàðüåðîâ, ìåøàþùèõ ïîëó÷åíèþ èìè óñëóã íàðàâíå

ñ äðóãèìè ëèöàìè;
7) ïîìåùåíèÿ, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, îáîðóäóþòñÿ ñèñòåìîé êîíäè-

öèîíèðîâàíèÿ âîçäóõà, ïðîòèâîïîæàðíîé ñèñòåìîé è ñðåäñòâàìè ïîæàðîòóøåíèÿ, ñèñòåìîé îõðàíû.
Äàííûå ïîìåùåíèÿ äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü ñàíèòàðíî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêèì ïðàâèëàì è íîðìàì:

à) êàæäîå ðàáî÷åå ìåñòî ñïåöèàëèñòà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíî áûòü
îáîðóäîâàíî ïåðñîíàëüíûì êîìïüþòåðîì ñ âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê íåîáõîäèìûì èíôîðìàöèîííûì
áàçàì äàííûõ è ïå÷àòàþùèì óñòðîéñòâàì, ïîçâîëÿþùèìè ñâîåâðåìåííî è â ïîëíîì îáúåìå ïîëó÷àòü
ñïðàâî÷íóþ èíôîðìàöèþ ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè è îðãàíèçîâàòü ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè â ïîëíîì îáúåìå;

á) ìåñòà îæèäàíèÿ äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü êîìôîðòíûì óñëîâèÿì äëÿ çàÿâèòåëåé;
â) ìåñòà îæèäàíèÿ îáîðóäóþòñÿ ñòîëàìè, ñòóëüÿìè èëè ñêàìüÿìè (áàíêåòêàìè), èíôîðìàöèîííû-

ìè ñòåíäàìè, èíôîðìàöèîííûìè òåðìèíàëàìè, îáåñïå÷èâàþòñÿ ïèñ÷åé áóìàãîé è êàíöåëÿðñêèìè
ïðèíàäëåæíîñòÿìè â êîëè÷åñòâå, äîñòàòî÷íîì äëÿ îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëÿìè;

ã) íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ, èíôîðìàöèîííîì òåðìèíàëå è â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêà-
öèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò» ðàçìåùàåòñÿ èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè, à òàêæå èíôîðìàöèÿ, óêàçàííàÿ â ïóíêòå 18  ñòàòüè 1 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

ä) èíôîðìàöèîííûå ñòåíäû ðàçìåùàþòñÿ íà âèäíîì, äîñòóïíîì ìåñòå â ëþáîì èç ôîðìàòîâ:
íàñòåííûõ  ñòåíäàõ,  íàïîëüíûõ  èëè  íàñòîëüíûõ  ñòîéêàõ,  ïðèçâàíû  îáåñïå÷èòü  çàÿâèòåëåé  èñ÷åðïû-
âàþùåé èíôîðìàöèåé. Ñòåíäû äîëæíû áûòü îôîðìëåíû â åäèíîì ñòèëå, íàäïèñè ñäåëàíû ÷åðíûì
øðèôòîì íà áåëîì ôîíå;

å) îôîðìëåíèå âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé è ìóëüòèìåäèéíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîëæíî ñîîòâåòñòâîâàòü îïòèìàëüíîìó çðèòåëüíîìó è ñëóõîâîìó âîñïðèÿòèþ
ýòîé èíôîðìàöèè çàÿâèòåëÿìè.

20. Ïîêàçàòåëÿìè äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
1) äîñòóïíîñòü èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëåé ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,

â òîì ÷èñëå î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â ôîðìå óñòíîãî èëè ïèñüìåííîãî èíôîð-
ìèðîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ïîñðåäñòâîì îôèöèàëüíîãî ñàéòà, Åäèíîãî è ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëîâ;

2) äîñòóïíîñòü çàÿâèòåëåé ê ôîðìå çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðàçìå-
ùåííîé íà Åäèíîì è ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëàõ, â òîì ÷èñëå âîçìîæíîñòü èõ êîïèðîâàíèÿ è çàïîëíåíèÿ
â ýëåêòðîííîé ôîðìå;

3) âîçìîæíîñòü ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè  â
ýëåêòðîííîé ôîðìå ïîñðåäñòâîì Åäèíîãî è ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëîâ;

4) âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, â ýëåêòðîííîì âèäå ïîñðåäñòâîì Åäèíîãî è ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëîâ;

5) âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëåì â ÌÔÖ;
6) áåñïëàòíîñòü ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è èíôîðìàöèè î ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëå-

íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
21. Ïîêàçàòåëè êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
1) ñîáëþäåíèå äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
2) ñîáëþäåíèå âðåìåíè îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
3) îòñóòñòâèå îáîñíîâàííûõ æàëîá çàÿâèòåëåé íà êà÷åñòâî ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,

äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö è ðåøåíèé, ïðèíèìàåìûõ (îñóùåñòâëÿåìûõ) â õîäå ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

22. Îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå.
Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå ïîñðåäñòâîì Åäèíîãî è ðåãèî-

íàëüíîãî ïîðòàëîâ çàÿâèòåëþ îáåñïå÷èâàåòñÿ:
1) ïîëó÷åíèå èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå è ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
2) ôîðìèðîâàíèå çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
3) ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ îðãàíîì (îðãàíèçàöèåé) çàïðîñà è èíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
4) ïîëó÷åíèå çàÿâèòåëåì  ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
5) ïîëó÷åíèå çàÿâèòåëåì  ñâåäåíèé î õîäå âûïîëíåíèÿ çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè;
6) îñóùåñòâëåíèå îöåíêè êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
7) äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà (îðãàíèçàöèè),

äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà (îðãàíèçàöèè) ëèáî ãîñóäàðñòâåííîãî èëè ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî.
Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà â ýëåêòðîííîé ôîðìå ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ñ ïðèìåíåíèåì óñèëåííîé êâàëè-

ôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè.
Äåéñòâèÿ, ñâÿçàííûå ñ ïðîâåðêîé äåéñòâèòåëüíîñòè óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé

ïîäïèñè çàÿâèòåëÿ, èñïîëüçîâàííîé ïðè îáðàùåíèè çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ñ
óñòàíîâëåíèåì ïåðå÷íÿ êëàññîâ ñðåäñòâ óäîñòîâåðÿþùèõ öåíòðîâ, êîòîðûå äîïóñêàþòñÿ äëÿ èñïîëü-
çîâàíèÿ â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ óêàçàííîé ïðîâåðêè è îïðåäåëÿþòñÿ íà îñíîâàíèè óòâåðæäàåìîé ôåäå-
ðàëüíûì îðãàíîì èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè ïî ñîãëàñîâàíèþ ñ Ôåäåðàëüíîé ñëóæáîé áåçîïàñíîñòè Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè ìîäåëè óãðîç áåçîïàñíîñòè èíôîðìàöèè â èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå, èñïîëüçóå-
ìîé â öåëÿõ ïðèåìà îáðàùåíèé çà ïðåäîñòàâëåíèåì òàêîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿþòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ
ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 25.08.2012 ¹ 852 «Îá óòâåðæäåíèè Ïðàâèë
èñïîëüçîâàíèÿ óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè ïðè îáðàùåíèè çà ïîëó÷åíèåì
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è î âíåñåíèè èçìåíåíèÿ â Ïðàâèëà ðàçðàáîòêè è óòâåðæäå-
íèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã».

23. Îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÌÔÖ:
1) ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî ïðèíöèïó «îäíîãî îêíà» â

ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, â ïîðÿäêå è ñðîêè, óñòàíîâëåííûå ñîãëà-
øåíèåì, çàêëþ÷åííûì ìåæäó ÌÔÖ è óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì.

Ñòàòüÿ 3. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, òðåáî-
âàíèÿ ê ïîðÿäêó èõ âûïîëíåíèÿ, â òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð
â ýëåêòðîííîé ôîðìå

1. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð.
Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäó-

ðû:
1) ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
2) ôîðìèðîâàíèå è íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ;
3) ðàññìîòðåíèå ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ è îôîðìëåíèå äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòà-

òîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
4) âûäà÷à (íàïðàâëåíèå) çàÿâèòåëþ äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè.
2. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
1) îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå â óïîëíîìî÷åííûé

îðãàí çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ ïðèëàãàåìûìè ê íåìó äîêóìåíòàìè;
2) äîëæíîñòíûì ëèöîì, îòâåòñòâåííûì çà ïðèåì è ðåãèñòðàöèþ çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ÿâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñò ÊÓÌÈ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Ïîêà÷è, îòâåòñòâåííûé
çà äåëîïðîèçâîäñòâî;

3) ñîäåðæàíèå, ïðîäîëæèòåëüíîñòü àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé, âõîäÿùèõ â ñîñòàâ àäìèíèñòðà-
òèâíîé ïðîöåäóðû ïî ïðèåìó è ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

à) ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè - 15 ìèíóò ïîñëå ïîëó÷åíèÿ çàÿâëåíèÿ ñïåöèàëèñòîì óïîëíîìî÷åííîãî
îðãàíà, îòâåòñòâåííûì çà äåëîïðîèçâîäñòâî;

á) îäèí ðàáî÷èé äåíü - ïîñëå ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâëåíèÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå, à òàêæå ïîñðåäñòâîì
ïî÷òîâîãî îòïðàâëåíèÿ;

â) ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ äàííîé àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû - îäèí ðàáî÷èé äåíü
ïîñëå ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâëåíèÿ â óïîëíîìî÷åííûé îðãàí;

ã) êðèòåðèåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïðèåìå è ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ íàëè÷èå çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ä) ðåçóëüòàòîì âûïîëíåíèÿ äàííîé àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ çàðåãèñòðèðîâàííîå çàÿâëåíèå;
å) ñïîñîá ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû: ôàêò ðåãèñòðàöèè çà-

ÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ôèêñèðóåòñÿ â ýëåêòðîííîì äîêóìåíòîîáîðîòå
ëèáî â æóðíàëå ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ ñ ïðîñòàâëåíèåì â çàÿâëåíèè îòìåòêè î ðåãèñòðàöèè â ýëåê-
òðîííîì äîêóìåíòîîáîðîòå óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà;

æ) çàðåãèñòðèðîâàííîå çàÿâëåíèå è ïðèëàãàåìûå ê íåìó äîêóìåíòû ïåðåäàþòñÿ ñïåöèàëèñòó
ÊÓÌÈ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Ïîêà÷è, îòâåòñòâåííîìó çà ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ, îôîðìëåíèå äî-
êóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

(Ïðîäîëæåíèå íà ñòð. 12)
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3. Ôîðìèðîâàíèå è íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ:
1) îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ çàðåãèñòðèðîâàííîå çàÿâëåíèå î

ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
2) äîëæíîñòíûì ëèöîì, îòâåòñòâåííûì çà ôîðìèðîâàíèå è íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðî-

ñîâ, ÿâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñò ÊÓÌÈ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Ïîêà÷è, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

3) ñîäåðæàíèå, ïðîäîëæèòåëüíîñòü àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé, âõîäÿùèõ â ñîñòàâ àäìèíèñòðà-
òèâíîé ïðîöåäóðû ïî ôîðìèðîâàíèþ è íàïðàâëåíèþ ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ:

à) ôîðìèðîâàíèå è íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ â îðãàíû âëàñòè, ó÷àñòâóþùèå â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â òå÷åíèå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ;

á) ðåãèñòðàöèÿ îòâåòà íà ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû â òå÷åíèå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ïîñòóï-
ëåíèÿ îòâåòà íà ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ;

4) êðèòåðèé ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î íàïðàâëåíèè ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà: îòñóòñòâèå äîêóìåí-
òîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäîñòà-
âèòü ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå;

5) ðåçóëüòàò âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû: ïîëó÷åííûå îòâåòû íà ìåæâåäîìñòâåí-
íûå çàïðîñû;

6) ñïîñîá ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû: ñïåöèàëèñò ÊÓÌÈ
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Ïîêà÷è, îòâåòñòâåííûé çà ôîðìèðîâàíèå è íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííûõ
çàïðîñîâ, ðåãèñòðèðóåò îòâåò íà ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ â ýëåêòðîííîì äîêóìåíòîîáîðîòå.

4. Ðàññìîòðåíèå ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ è îôîðìëåíèå äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòà-
òîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

1) îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå ñïåöèàëèñòó ÊÓÌÈ
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Ïîêà÷è, îòâåòñòâåííîìó çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, çàðåãèñò-
ðèðîâàííîãî çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è äîêóìåíòîâ è (èëè) îòâåòà íà
ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ (â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ);

2) ðàññìîòðåíèå âîïðîñà î çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà î ïðåäîñòàâëåíèè çàÿâèòåëþ æèëîãî ïîìåùåíèÿ
ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà íà îñíîâàíèè ïðèêàçà ÊÓÌÈ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Ïîêà÷è.
Ïîðÿäîê ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè çàÿâèòåëþ æèëîãî ïîìåùåíèÿ ñïåöèàëèçèðîâàííîãî
æèëèùíîãî ôîíäà è çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà îïðåäåëåí ðåøåíèåì Äóìû ãîðîäà Ïîêà÷è;

3) ñîäåðæàíèå, ïðîäîëæèòåëüíîñòü àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé, âõîäÿùèõ â ñîñòàâ àäìèíèñòðà-
òèâíîé ïðîöåäóðû:

à) ôîðìèðîâàíèå è íàïðàâëåíèå äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëÿ â ÊÓÌÈ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Ïîêà÷è –
îäèí ðàáî÷èé äåíü ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ ñïåöèàëèñòó ÊÓÌÈ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Ïîêà÷è, îòâåò-
ñòâåííîìó çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, çàðåãèñòðèðîâàííûõ äîêóìåíòîâ;

á) ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà î ïðåäîñòàâëåíèè çàÿâèòåëþ æèëîãî ïîìåùåíèÿ
ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà, ïîäãîòîâêå è âíåñåíèè â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå íà ñîãëàñî-
âàíèå ïðîåêòà ïðèêàçà ÊÓÌÈ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Ïîêà÷è î ïðåäîñòàâëåíèè çàÿâèòåëþ æèëîãî
ïîìåùåíèÿ ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà ëèáî îá îòêàçå çàÿâèòåëþ â ïðåäîñòàâëåíèè çàÿ-
âèòåëþ æèëîãî ïîìåùåíèÿ ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà, ðåãèñòðàöèÿ ïðèêàçà ÊÓÌÈ àä-
ìèíèñòðàöèè ãîðîäà Ïîêà÷è, ïåðåäà÷à ñïåöèàëèñòó ÊÓÌÈ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Ïîêà÷è, îòâåò-
ñòâåííîìó çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè – òðè ðàáî÷èõ äíÿ ñî äíÿ èçäàíèÿ ïðèêàçà
ÊÓÌÈ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Ïîêà÷è;

â) ïîäïèñàíèå óâåäîìëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ëèáî óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå
â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè – îäèí ðàáî÷èé äåíü ñî äíÿ èçäàíèÿ ïðèêàçà î ïðåäîñòàâ-
ëåíèè çàÿâèòåëþ æèëîãî ïîìåùåíèÿ ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà ëèáî îá îòêàçå çàÿâèòå-
ëþ â ïðåäîñòàâëåíèè çàÿâèòåëþ æèëîãî ïîìåùåíèÿ ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà);

ã) ïîäãîòîâêà ïðîåêòà ïðèêàçà ÊÓÌÈ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Ïîêà÷è è äîãîâîðà î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ëèáî óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè – îäèí
ðàáî÷èé äåíü ñî äíÿ ïîäïèñàíèÿ óâåäîìëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ëèáî îá
îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè);

4) êðèòåðèåì ôîðìèðîâàíèÿ è íàïðàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëÿ íà ðàññìîòðåíèå ñïåöèàëèñòó
ÊÓÌÈ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Ïîêà÷è, îòâåòñòâåííîìó çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ÿâëÿåòñÿ íàëè÷èå çàðåãèñòðèðîâàííîãî çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è äîêó-
ìåíòîâ è (èëè) îòâåòîâ íà ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû;

5) êðèòåðèåì èçäàíèÿ ïðèêàçà ÊÓÌÈ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Ïîêà÷è î çàêëþ÷åíèÿ äîãîâîðà î
ïðåäîñòàâëåíèè çàÿâèòåëþ æèëîãî ïîìåùåíèÿ ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà ëèáî îá îòêàçå
â ïðåäîñòàâëåíèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà ÿâëÿåòñÿ íàëè÷èå èëè
îòñóòñòâèå îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

6) ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîäïèñàííûé è çàðåãèñòðèðîâàííûé ïðèêàç
ÊÓÌÈ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Ïîêà÷è è äîãîâîð î ïðåäîñòàâëåíèè çàÿâèòåëþ æèëîãî ïîìåùåíèÿ
ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà ëèáî îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

7) ñïîñîá ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû:
à) ðåãèñòðàöèÿ ðåêâèçèòîâ ïðèêàçà ÊÓÌÈ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Ïîêà÷è è äîãîâîðà î ïðåäîñòàâ-

ëåíèè çàÿâèòåëþ æèëîãî ïîìåùåíèÿ ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà ëèáî îá îòêàçå çàÿâèòå-
ëþ â ïðåäîñòàâëåíèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà â êíèãå ðåãèñòðàöèè
ïðèêàçîâ ÊÓÌÈ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Ïîêà÷è è â ýëåêòðîííîì äîêóìåíòîîáîðîòå.

5. Âûäà÷à (íàïðàâëåíèå) çàÿâèòåëþ äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè:

1) îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå ñïåöèàëèñòó ÊÓÌÈ
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Ïîêà÷è, îòâåòñòâåííîìó çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîäïèñàí-
íûõ è çàðåãèñòðèðîâàííûõ äîãîâîðà î ïðåäîñòàâëåíèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æè-
ëèùíîãî ôîíäà è(èëè) ïðèêàçà ÊÓÌÈ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Ïîêà÷è:

à) î ïðåäîñòàâëåíèè çàÿâèòåëþ æèëîãî ïîìåùåíèÿ ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà;
á) îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè çàÿâèòåëþ æèëîãî ïîìåùåíèÿ ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî

ôîíäà è óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
2) äîëæíîñòíûì ëèöîì, îòâåòñòâåííûì çà âûäà÷ó (íàïðàâëåíèå) çàÿâèòåëþ äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþ-

ùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ÿâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñò ÊÓÌÈ àäìèíèñò-
ðàöèè ãîðîäà Ïîêà÷è, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

3) íàïðàâëåíèå (âûäà÷à) äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, îñóùåñòâëÿåòñÿ â çàâèñèìîñòè îò ñïîñîáà, óêàçàííîãî â çàÿâëåíèè, â ñëåäóþùåì ïîðÿäêå:

à) ïóòåì âûäà÷è çàÿâèòåëþ ëè÷íî â ÊÓÌÈ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Ïîêà÷è ëèáî â ÌÔÖ;
á) ïóòåì íàïðàâëåíèÿ çàÿâèòåëþ ÷åðåç Åäèíûé è ðåãèîíàëüíûé ïîðòàëû;
â) ïóòåì íàïðàâëåíèÿ çàÿâèòåëþ äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè, ïî÷òîé, â òîì ÷èñëå íà ýëåêòðîííóþ ïî÷òó;
4) ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñîñòàâëÿåò íå áîëåå îäíîãî ðàáî-

÷åãî äíÿ ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

5) êðèòåðèé ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ - çàðåãèñòðèðîâàííûå äîêóìåíòû, ÿâëÿþùèåñÿ ðåçóëüòàòîì ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

6) ðåçóëüòàò âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû: âûäàííûå (íàïðàâëåííûå) çàÿâèòåëþ
äîêóìåíòû, ÿâëÿþùèåñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

7) ñïîñîá ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû:
à) â ñëó÷àå âûäà÷è äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,

íàðî÷íî çàÿâèòåëþ - çàïèñü çàÿâèòåëÿ â æóðíàëå ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèé;
á) â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ çàÿâèòåëþ äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîé  óñëóãè,  ïî÷òîé  -  ïîëó÷åíèå  óâåäîìëåíèÿ  î  âðó÷åíèè;
â) â ñëó÷àå âûäà÷è äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,

â ÌÔÖ - çàïèñü î âûäà÷å äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëþ îòîáðàæàåòñÿ â ýëåêòðîííîì äîêóìåíòîîáîðîòå;
ã) â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè, íà ýëåêòðîííóþ ïî÷òó çàÿâèòåëÿ  - ïðèêðåïëåíèå ê ýëåêòðîííîìó äîêóìåíòîîáîðîòó ñêðèí-
øîòà ýëåêòðîííîãî óâåäîìëåíèÿ î äîñòàâêå ñîîáùåíèÿ;

ä) â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, çàÿâèòåëþ ïîñðåäñòâîì Åäèíîãî èëè ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëîâ ïðèêðåïëåíèå ê ýëåêòðîííîìó
äîêóìåíòîîáîðîòó ñêðèíøîòà çàïèñè î âûäà÷å äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëþ.

Ñòàòüÿ 4. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
1. Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ çà ñîáëþäåíèåì è èñïîëíåíèåì îòâåòñòâåííûìè

äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ïîëîæåíèé àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ
àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ïðèíÿòèåì
èìè ðåøåíèé.

Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì è èñïîëíåíèåì îòâåòñòâåííûìè äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ïîëî-
æåíèé íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòàíàâëèâà-
þùèõ òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ïðèíÿòèåì èìè ðåøåíèé îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ íà÷àëüíèêîì óïðàâëåíèÿ æèëèùíîé ïîëèòèêè êîìèòåòà ïî óïðàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíûì
èìóùåñòâîì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Ïîêà÷è ëèáî ëèöîì, åãî çàìåùàþùèì.

2. Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ ïëàíîâûõ è âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà÷å-
ñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñî ñòîðîíû ãðàæäàí, èõ îáúåäèíåíèé è îðãàíèçàöèé:

1) ïëàíîâûå ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðîâîäÿòñÿ
ïðåäñåäàòåëåì óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà ëèáî ëèöîì, åãî çàìåùàþùèì;

2) ïåðèîäè÷íîñòü ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâûõ ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè óñòàíàâëèâàåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè

ñ ïðèêàçîì ïðåäñåäàòåëÿ óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà ëèáî ëèöà, åãî çàìåùàþùåãî;
3) âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðîâîäÿòñÿ

ãëàâîé ãîðîäà Ïîêà÷è ëèáî ëèöîì, åãî çàìåùàþùèì, íà îñíîâàíèè æàëîá çàÿâèòåëåé íà ðåøåíèÿ èëè
äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, ïðèíÿòûå èëè îñóùåñòâëåííûå â
õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Â ñëó÷àå ïðîâåäåíèÿ âíåïëàíîâîé ïðîâåðêè ïî êîíêðåòíîìó îáðàùåíèþ, îáðàòèâøåìóñÿ íàïðàâ-
ëÿåòñÿ èíôîðìàöèÿ î ðåçóëüòàòàõ ïðîâåðêè, ïðîâåäåííîé ïî îáðàùåíèþ è î ìåðàõ, ïðèíÿòûõ â
îòíîøåíèè âèíîâíûõ ëèö.

3. Ðåçóëüòàòû ïðîâåðêè îôîðìëÿþòñÿ â âèäå àêòà, â êîòîðîì îòìå÷àþòñÿ âûÿâëåííûå íåäîñòàòêè
è óêàçûâàþòñÿ ïðåäëîæåíèÿ ïî èõ óñòðàíåíèþ.

4. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè, â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé ïðàâ çàÿâèòåëåé âèíîâíûå ëèöà ïðèâëåêàþòñÿ ê îòâåòñòâåííîñòè
â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

5. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñî ñòîðîíû ãðàæäàí,
èõ îáúåäèíåíèé îðãàíèçàöèé îñóùåñòâëÿåòñÿ ñ èñïîëüçîâàíèåì ñîîòâåòñòâóþùåé èíôîðìàöèè, ðàçìå-
ùàåìîé íà îôèöèàëüíîì ñàéòå, à òàêæå â ôîðìå ïèñüìåííûõ è óñòíûõ îáðàùåíèé â àäðåñ óïîëíîìî-
÷åííîãî îðãàíà.

6. Îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö, ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìó-
íèöèïàëüíóþ óñëóãó, è ðàáîòíèêîâ îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â åå ïðåäîñòàâëåíèè, çà ðåøåíèÿ è
äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), ïðèíèìàåìûå (îñóùåñòâëÿåìûå) èìè â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, â òîì ÷èñëå çà íåîáîñíîâàííûå ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû.

Äîëæíîñòíûå ëèöà è ìóíèöèïàëüíûå ñëóæàùèå óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà íåñóò ïåðñîíàëüíóþ îò-
âåòñòâåííîñòü â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè çà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèå), ïðèíèìàåìûå (îñóùåñòâëÿåìûå) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïåðñîíàëüíàÿ îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö è ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ óïîëíîìî÷åííîãî
îðãàíà çàêðåïëÿåòñÿ â èõ äîëæíîñòíûõ èíñòðóêöèÿõ â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè çàêîíîäàòåëü-
ñòâà.

7. Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 9.6 Çàêîíà Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâòîíîìíîãî îêðóãà – Þãðû îò
11.06.2010 ¹ 102-îç «Îá àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâîíàðóøåíèÿõ» äîëæíîñòíûå ëèöà óïîëíîìî÷åííîãî
îðãàíà, ðàáîòíèêè ÌÔÖ íåñóò àäìèíèñòðàòèâíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà íàðóøåíèå íàñòîÿùåãî àäìèíè-
ñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, âûðàçèâøååñÿ â íàðóøåíèè ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â íåïðàâîìåðíûõ
îòêàçàõ â ïðèåìå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, ïðåäóñìîòðåííûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â âû-
äàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ ëèáî íàðóøåíèè óñòàíîâ-
ëåííîãî ñðîêà îñóùåñòâëåíèÿ òàêèõ èñïðàâëåíèé, â ïðåâûøåíèè ìàêñèìàëüíîãî ñðîêà îæèäàíèÿ â
î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàïðîñà î ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à ðàâíî ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (çà èñêëþ÷åíèåì ñðîêà ïîäà÷è çàïðîñà â ÌÔÖ), â íàðóøåíèè òðåáîâàíèé
ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ê çàëó îæèäàíèÿ, ìåñòàì äëÿ
çàïîëíåíèÿ çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, èíôîðìàöèîííûì ñòåíäàì ñ îáðàçöà-
ìè èõ çàïîëíåíèÿ è ïåðå÷íåì äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
(çà èñêëþ÷åíèåì òðåáîâàíèé, óñòàíîâëåííûõ ê ïîìåùåíèÿì ÌÔÖ).

Ñòàòüÿ 5. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ)
îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, à òàêæå åãî äîëæíîñòíûõ ëèö

1. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è
ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëÿåìûõ) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2. Æàëîáà íà ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, åãî äîëæíîñòíûõ ëèö,
ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ, îáåñïå÷èâàþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîäàåòñÿ â àä-
ìèíèñòðàöèþ ãîðîäà Ïîêà÷è â ïèñüìåííîé ôîðìå, â òîì ÷èñëå ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ, ïî
ïî÷òå, ÷åðåç ÌÔÖ èëè â ýëåêòðîííîì âèäå ïîñðåäñòâîì îôèöèàëüíîãî ñàéòà, Åäèíîãî ïîðòàëà, ðåãè-
îíàëüíîãî ïîðòàëà, ïîðòàëà ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû, îáåñïå÷èâàþ-
ùåé ïðîöåññ äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ), ñîâåðøåí-
íûõ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì ìóíè-
öèïàëüíóþ óñëóãó, åãî äîëæíîñòíûì ëèöîì, ìóíèöèïàëüíûì ñëóæàùèì (äàëåå – ñèñòåìà äîñóäåáíî-
ãî îáæàëîâàíèÿ) ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè Èíòåðíåò.

3. Â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèÿ äîëæíîñòíîãî ëèöà óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, æàëîáà ïîäàåòñÿ
ãëàâå ãîðîäà Ïîêà÷è.

4. Ïðè îáæàëîâàíèè ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ÌÔÖ æàëîáà ïîäàåòñÿ äëÿ ðàññìîòðåíèÿ â
Äåïàðòàìåíò ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ Õàíòû-Ìàíñèéñêîãî àâòîíîìíîãî îêðóãà – Þãðû (äàëåå –
Äåïýêîíîìèêè Þãðû) â ïèñüìåííîé ôîðìå, â òîì ÷èñëå ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ, ïî ïî÷òå, â
ýëåêòðîííîì âèäå ïîñðåäñòâîì îôèöèàëüíîãî ñàéòà Äåïýêîíîìèêè Þãðû, Åäèíîãî è ðåãèîíàëüíîãî
ïîðòàëîâ, ñèñòåìû äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîí-
íîé ñåòè Èíòåðíåò.

5. Æàëîáà íà ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ðàáîòíèêîâ ÌÔÖ ïîäàåòñÿ äëÿ ðàññìîòðåíèÿ
ðóêîâîäèòåëþ ÌÔÖ â ïèñüìåííîé ôîðìå, â òîì ÷èñëå ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ, ïî ïî÷òå, â
ýëåêòðîííîì âèäå ïîñðåäñòâîì îôèöèàëüíîãî ñàéòà ÌÔÖ, Åäèíîãî è ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëîâ, ñèñòå-
ìû äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè Èíòåð-
íåò.

6. Æàëîáà íà ðåøåíèå, äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) èíîãî ÌÔÖ, ðàñïîëîæåííîãî íà òåððèòîðèè Õàí-
òû-Ìàíñèéñêîãî àâòîíîìíîãî îêðóãà – Þãðû, ïîäàåòñÿ äëÿ ðàññìîòðåíèÿ â îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóï-
ðàâëåíèÿ, ÿâëÿþùèéñÿ ó÷ðåäèòåëåì ÌÔÖ, æàëîáà â îòíîøåíèè ðàáîòíèêà ÌÔÖ ïîäàåòñÿ äëÿ ðàñ-
ñìîòðåíèÿ ðóêîâîäèòåëþ ÌÔÖ. Îñîáåííîñòè ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîá íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèå) äàííûõ ÌÔÖ, èõ ðàáîòíèêîâ óñòàíàâëèâàþòñÿ ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè.

7. Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ðàçìåùàåòñÿ íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåí-
äàõ â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íà îôèöèàëüíîì ñàéòå óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà,
Åäèíîì è ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëàõ.

8. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ ïîðÿäîê äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî)
îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, ÌÔÖ, à òàêæå èõ äîëæíî-
ñòíûõ ëèö, ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ, ðàáîòíèêîâ:

1) Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã» («Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», ¹168, 30.07.2010, «Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ»,
02.08.2010, ¹31, ñò. 4179);

2) ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Ïîêà÷è îò 03.07.2013 ¹842 «Îá óòâåðæäåíèè ïîðÿäêà
ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîá íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Ïîêà÷è è èõ äîëæíîñòíûõ ëèö, ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ» («Ïîêà÷¸âñêèé
âåñòíèê», ¹ 28, 12.07.2013);

3) íàñòîÿùèé àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò.

    ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ ÃËÀÂÛ ÃÎÐÎÄÀ
îò 16.09.2019 ¹  28

Î íàãðàæäåíèè
Â ñîîòâåòñòâèè Ïîëîæåíèåì î íàãðàäàõ è ïî÷åòíûõ çâàíèÿõ, óòâåðæäåííûì ðåøåíèåì Äóìû

ãîðîäà Ïîêà÷è îò 25.03.2014 ¹20, õîäàòàéñòâîì çàìåñòèòåëÿ ãëàâû ãîðîäà Ïîêà÷è Ã.Ä. Ãâîçäü:
1. Íàãðàäèòü Ïî÷åòíîé ãðàìîòîé ãëàâû ãîðîäà Ïîêà÷è çà âûäàþùèåñÿ çàñëóãè â ðàçâèòèè

ôèçè÷åñêîé êóëüòóðû è ñïîðòà:
1) Òàíåíêîâà Âèêòîðà Ëüâîâè÷à, äèðåêòîðà ìóíèöèïàëüíîãî àâòîíîìíîãî ó÷ðåæäåíèÿ

ñïîðòèâíî-îçäîðîâèòåëüíîãî êîìïëåêñà «Çâåçäíûé».
2. Íàãðàäèòü Ïî÷åòíîé ãðàìîòîé ãëàâû ãîðîäà Ïîêà÷è çà äîáðîñîâåñòíûé òðóä è â ñâÿçè ñ

ïðàçäíîâàíèåì 30-ëåòèÿ ìóíèöèïàëüíîãî àâòîíîìíîãî ó÷ðåæäåíèÿ «Ñïîðòèâíàÿ øêîëà»:
1) Êóçüìèíà Àëåêñàíäðà Àëåêñàíäðîâè÷à, äèðåêòîðà ìóíèöèïàëüíîãî àâòîíîìíîãî ó÷ðåæ-

äåíèÿ «Ñïîðòèâíàÿ øêîëà»;
2) Èñàåâó Çèìôèðó Àáèëüôåçîâíó, çàìåñòèòåëÿ äèðåêòîðà ìóíèöèïàëüíîãî àâòîíîìíîãî

ó÷ðåæäåíèÿ «Ñïîðòèâíàÿ øêîëà»;
3) Ïàöóê Ìàðèíó Âèêòîðîâíó, çàìåñòèòåëÿ äèðåêòîðà ìóíèöèïàëüíîãî àâòîíîìíîãî ó÷-

ðåæäåíèÿ «Ñïîðòèâíàÿ øêîëà».
3. Íàãðàäèòü Áëàãîäàðñòâåííûì ïèñüìîì ãëàâû ãîðîäà Ïîêà÷è çà äîáðîñîâåñòíûé òðóä è â

ñâÿçè ñ ïðàçäíîâàíèåì 30-ëåòèÿ ìóíèöèïàëüíîãî àâòîíîìíîãî ó÷ðåæäåíèÿ «Ñïîðòèâíàÿ øêî-
ëà»:

1) Äîìàðåöêîãî Íèêîëàÿ Àíàòîëüåâè÷à, òðåíåðà ìóíèöèïàëüíîãî àâòîíîìíîãî ó÷ðåæäå-
íèÿ «ñïîðòèâíàÿ øêîëà»;

2) Ïàöóê Ãåííàäèÿ Íèêîëàåâè÷à, ãëàâíîãî èíæåíåðà ìóíèöèïàëüíîãî àâòîíîìíîãî ó÷-
ðåæäåíèÿ «Ñïîðòèâíàÿ øêîëà».

4. Ìóíèöèïàëüíîìó ó÷ðåæäåíèþ «Öåíòð ïî áóõãàëòåðñêîìó è ýêîíîìè÷åñêîìó îáñëóæèâà-
íèþ» (Ñòåøîâà Ë.Â.) âûïëàòèòü ïðåìèþ ñîãëàñíî Ïîëîæåíèþ î íàãðàäàõ è ïî÷åòíûõ çâàíè-
ÿõ ãîðîäà Ïîêà÷è, óòâåðæäåííîìó ðåøåíèåì Äóìû ãîðîäà Ïîêà÷è îò 25.03.2014 ¹20.

5. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà óïðàâëÿþùåãî äåëàìè àäìèíèñ-
òðàöèè ãîðîäà  Ïîêà÷è Å.À. Êóëåøåâè÷.

 Â.È. Ñòåïóðà, ãëàâà ãîðîäà Ïîêà÷è

(Íà÷àëî íà ñòð.  10)


