1

	  
[image: image1.wmf] 


АДМИНИСТРАЦИЯ  ГОРОДА  ПОКАЧИ
       ХАНТЫ-МАНСИЙСКОГО АВТОНОМНОГО ОКРУГА - ЮГРЫ
  РАСПОРЯЖЕНИЕ

от 12.03.2019                                                                                                   № 48-р

	


	Об утверждении графика личного приема граждан главой города Покачи, заместителями главы города Покачи, управляющим делами администрации города Покачи, руководителями структурных подразделений  администрации города Покачи                                                                    


В соответствии со статьей 32 Устава города Покачи, распоряжением администрации города Покачи от 03.10.2018 №187-р «Об утверждении Инструкции об организации личного приема граждан в администрации города Покачи», в целях реализации права граждан на обращения в органы местного самоуправления и создания условий для непосредственного обращения граждан к должностным лицам администрации города Покачи: 

1. Утвердить график личного приема граждан главой города Покачи, заместителями главы города Покачи, управляющим делами администрации города Покачи, руководителями структурных подразделений администрации города Покачи согласно приложению к настоящему распоряжению.

2. Признать утратившими силу распоряжения администрации города Покачи:

1) от 22.01.2018 №8-р «Об утверждении графика личного приема граждан главой города Покачи, заместителями главы администрации города Покачи, управляющим делами администрации города Покачи, руководителями структурных подразделений администрации города Покачи»;

2) от 12.11.2018 №214-р «О внесении изменений в распоряжение администрации города Покачи от 22.01.2018 №8-р «Об утверждении графика личного приема граждан главой города Покачи, заместителями главы администрации города Покачи, управляющим делами администрации города Покачи, руководителями структурных подразделений администрации города Покачи».
3. Распоряжение вступает в силу после его подписания.

4. Настоящее распоряжение опубликовать в газете «Покачевский вестник» и разместить на официальном сайте администрации города Покачи.

5. Контроль за выполнением распоряжения возложить на управляющего делами администрации города Покачи Е.А. Кулешевич. 

Глава города  Покачи                                                                                   В. И. Степура
Приложение

к распоряжению администрации

города Покачи 

                                                                                    от 12.03.2019 № 48-р 
График личного приема граждан 

главой города Покачи, заместителями главы города Покачи, управляющим делами администрации города Покачи,
 руководителями структурных подразделений администрации города Покачи 

	№ п/п
	Должность
	Ф.И.О., 

рассматриваемые вопросы
	День и время
приема
	№ кабинета,  
телефона
	Ответственный 
за организацию
приема граждан

	1.
	Глава города Покачи
	Степура Владимир Иванович

рассматриваемые  вопросы: 

- вопросы местного значения в соответствии с Уставом города Покачи  
	среда
1600
	каб. 301      
(3 этаж)
	Ильченко Алёна Георгиевна

каб. 301 (3 этаж)       
7-28-76

	2.
	Первый заместитель
главы города Покачи      
	Казанцева Валентина Георгиевна

рассматриваемые вопросы: 

- жилищно-коммунальный комплекс;

-  архитектура и  градостроительство;

-  безопасность, ГО и ЧС;

-  транспортные услуги;

-  охрана окружающей среды;

-  ритуальные услуги; 

- антинаркотическая деятельность       
	четверг     
1600
	каб. 211      
(2 этаж)
	Дегтярева Юлия Павловна
каб. 211  (2 этаж)   
7-03-09

	3.
	Заместитель главы города Покачи 
	Ходулапова Алёна Евгеньевна

рассматриваемые вопросы:

- финансовое обеспечение;

-  экономика, ценообразование;

-  осуществление закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд;

- инвестиционная деятельность;

-  стратегия развития города Покачи;
- защита прав потребителей;
- содействие развитию малого и среднего предпринимательства, общественного питания, торговли и                          бытового обслуживания;

- создание условий для расширения рынка сельскохозяйственной продукции
	вторник     
1600
четверг

1600
	каб. 204      
(2 этаж)
	Подгорная Маргарита Викторовна 
каб. 204 (2 этаж)

7-42-74

	4.
	Заместитель главы 
города Покачи 
	Гвоздь Галина Дмитриевна

рассматриваемые вопросы:

- образование, культура, спорт;

- опека и попечительство;

-защита прав и законных интересов несовершеннолетних, профилактика семейного неблагополучия;

-взаимодействие с общественными, религиозными организациями и объединениями;
- оказания поддержки социально ориентированным некоммерческим организациям
	четверг     
1600
	каб. 312      
(3 этаж)
	Васендина Элина Андреевна

каб. 312 (3 этаж)       
7-42-54

	5.
	Управляющий делами
администрации     
города Покачи  
	Кулешевич Елена Алексеевна

рассматриваемые вопросы: 

- формирование и содержание муниципального архива;

- противодействие коррупции;

- государственная регистрации актов гражданского состояния;

-  административная комиссия;

- муниципальная служба, кадровое обеспечение, делопроизводство;

-  рассмотрение обращений граждан;

- информационные технологии;

- предоставление государственных и муниципальных услуг
	понедельник 
1600
	каб. 204      
(2 этаж)
	Подгорная Маргарита Викторовна

каб. 204  (2 этаж)       
7-42-74

	6.
	Сектор военно-учетного стола администрации города Покачи, 

заведующий сектором
	Титенков Сергей Юрьевич

рассматриваемые вопросы:

- осуществление первичного воинского учета граждан
	вторник,

четверг,

пятница

900  до 1700,

обед

1230  до 1400
	каб. 102

(1 этаж)

7-42-63
	Титенков Сергей Юрьевич

каб. 102(1 этаж)

7-42-63

	7.
	Отдел муниципального контроля администрации города Покачи, 

начальник отдела
	Педаш Анжела Валериевна
рассматриваемые вопросы: 

- муниципальный жилищный контроль; 

- муниципальный  контроль  за  использованием  и  охраной  недр  при добыче общераспространенных полезных ископаемых, а также при строительстве подземных сооружений, не связанных с добычей полезных ископаемых;

- муниципальный земельный контроль в границах городского округа;

- муниципальный контроль  за соблюдением правил благоустройства территории города Покачи;

- муниципальный контроль  за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах городского округа;

- муниципальный лесной контроль;

- муниципальный контроль в области торговой деятельности
	понедельник, четверг

830  до1700,

обед

1230  до 1400
	каб. 407
(4 этаж)

7-42-66
	Педаш Анжела Валериевна
каб. 407 (4 этаж)

7-42-66

	8.
	Контрольно-правовое управление администрации города Покачи, 

начальник правления
	Куляну Наталья Михайловна
рассматриваемые вопросы: 

- разъяснение положений муниципальных правовых актов, регулирующих деятельность администрации города Покачи и главы города Покачи;
- составление списков (общих, запасных)  кандидатов в  присяжные заседатели федеральных судов общей юрисдикции
	четверг

1600  до 1700
	каб. 304

(3 этаж)

7-19-35
	Куляну Наталья Михайловна
каб. 304 (3 этаж)

7-19-35

	9.
	Управление по вопросам безопасности, ГО и ЧС администрации города Покачи, начальник управления
	Кривда  Владимир Ильич 

рассматриваемые  вопросы:

- обеспечение безопасности жизнедеятельности населения города;

- защита населения и территории городского округа от чрезвычайных ситуаций  природного и техногенного характера;

- обеспечение первичной мер пожарной безопасности;

- обеспечение деятельности добровольных формирований населения по охране общественного порядка;

- участие в профилактике терроризма и экстремизма и минимизация и (или) ликвидация их последствий;

- антинаркотическая деятельность;

- перевозки крупногабаритного груза;

- вырубка зеленых насаждений
	четверг

1600  до 1700
	каб. 209

(2 этаж)

7-28-79
	Кривда Владимир Ильич

каб. 209

(2 этаж) 7-28-79

	10.
	Комитет по        
управлению        
муниципальным     
имуществом администрации города Покачи, председатель комитета
	Гелетко Людмила Анатольевна        
рассматриваемые вопросы:            
- имущественные, земельные, жилищные отношения 


	понедельник,
четверг

830  до 1700,       
обед
1230  до 1400       

	каб. 218      
(2 этаж)      
7-29-18
	Готвянская Алёна Александровна   
каб. 218 (2 этаж)      
7-23-06

	11.
	Управление по     
жилищной политике комитета по управлению муниципальным имуществом администрации города Покачи, начальник управления
	Носов Анатолий Анатольевич          
рассматриваемые вопросы: 

- обеспечение нуждающихся в жилых помещениях малоимущих граждан жилыми помещениями, реализация окружных и федеральных программ, предоставление жилых помещений из специализированного жилищного фонда и фонда коммерческого использования
	четверг
900  до 1700 ,
обед
1230  до 1400      

	каб. 112      
(1 этаж)      
7-27-75
	Носов Анатолий Анатольевич

каб. 112 (1 этаж)      
7-27-75

	12.
	Управление        
муниципальной     
собственности     
комитета по управлению        
муниципальным 
имуществом  администрации города Покачи, начальник управления
	Стоянова Наталья Леонидовна          
рассматриваемые  вопросы:            
- приватизация и расприватизация жилья;

- аренда имущества, передача муниципального имущества в арендное и безвозмездное пользование       
	понедельник,
четверг

830  до 1700 ,       
обед        
1230  до 1400
	каб. 218      
(2 этаж)      
7-04-01
	Стоянова Наталья Леонидовна
каб. 218 (2 этаж)      
7-04-01

	13.
	Управление        
земельных ресурсов комитета по управлению муниципальным имуществом, начальник управления
	Михеева Оксана  Александровна      
рассматриваемые вопросы:            
- земельные отношения         
	понедельник,
четверг

830  до 1700,       
обед        
1230  до 1400
	каб. 414, 416 
(4 этаж)      
7-02-71
	Михеева Оксана Александровна 
каб. 414 (4 этаж)      
7-02-71

	14.
	Управление        
жилищно -          
коммунального     
хозяйства администрации города Покачи, 

начальник управления
	Салькова Антонина Петровна           
рассматриваемые вопросы:            
- коммунальные  услуги, услуги по содержанию жилья;

-  услуги связи;

- электроснабжение, энергосбережение;

- предоставление транспортных услуг населению;

- предоставление ритуальных услуг;

- вопросы в сфере экологии и обращения с отходами, охрана окружающей среды
	четверг
1500  до 1700

	каб. 307      
(3 этаж)      
7-35-66
	Салькова Антонина Петровна      
каб. 307 (3 этаж)      
7-35-66

	15.
	Отдел архитектуры и градостроительства администрации города Покачи,

начальник отдела
	Бондаренко Ксения Николаевна
рассматриваемые вопросы:            
- градостроительная  деятельность,  благоустройство    
территорий города, размещение рекламных конструкций; 
- присвоение адресов; 

- перепланировка помещений;

- признание, перевод помещений в жилые (нежилые)
	понедельник,
четверг

900  до 1700,       
обед        
1230  до 1400
	каб. 411      
(4 этаж)      
7-35-56
	Бондаренко Ксения Николаевна
каб. 411 (этаж)        
7-35-56

	16.
	Управление экономики администрации города Покачи, 

начальник управления
	Сладкова Светлана Сергеевна 

рассматриваемые вопросы: 

- рассмотрение предложений по внесению изменений в стратегию социально-экономического развития муниципального образования города Покачи до 2020 года и на период 2030 года, предложений по ее реализации; 

- проведение консультаций по инвестиционным предложениям в рамках своей компетенции;
	четверг

1400  до 1700

	каб. 219.

(2 этаж)

7-23-52
	Сладкова Светлана Сергеевна

каб. 219 (2 этаж)

7-23-52

	
	
	- защита прав потребителей
	вторник,

четверг

1400  до 1700
	каб. 212

(2 этаж)

7-25-45
	Медведева Людмила Алексеевна
каб.212 (2 этаж)
7-25-45

	
	
	- содействие развитию малого и среднего предпринимательства
	вторник,

четверг

1400  до 1700

	каб. 206 «а»

(2 этаж)

7-25-45
	Заказчик Мария Александровна;
Сабитова Альбина Занировна
каб. 206 «а» (2 этаж)
7-42-72

	
	
	- создание условий для расширения рынка сельскохозяйственной продукции
	вторник,

четверг

1400  до 1700

	каб. 212

(2 этаж)

7-25-45
	Коновалов Иван Вадимович
каб.212 (2 этаж)
7-25-45

	17.
	Отдел  по ценообразованию  и регулированию   тарифов управления экономики администрации города Покачи, 

начальник отдела
	Титова  Галина   Ивановна

рассматриваемые вопросы: 

- установление тарифов на услуги, предоставляемые муниципальными учреждениями, и работы, выполняемые муниципальными учреждениями,
- регулирование тарифов на подключение к системе коммунальной инфраструктуры, тарифов организаций коммунального комплекса на подключение, надбавок к тарифам на товары и услуги организаций коммунального комплекса, надбавок к ценам (тарифам) для потребителей
	среда       
1500  до 1700

	каб. 311 
(3 этаж)      
7-42-59
	Титова Галина   Ивановна

каб. 311 (3 этаж)      
7-42-59

	18.
	Управление        
образования администрации города Покачи, 

начальник управления
	Черипенко Любовь Петровна           
рассматриваемые вопросы: 

- организация учебно-воспитательного процесса в муниципальных образовательных учреждениях;

-  организация психолого-педагогического  сопровождения воспитанников и учащихся;

-  организация каникулярного отдыха детей
	четверг
1600  до 1700     

	каб. 108      
(1 этаж)      
7-00-80
	Ракипова Рамиля Рафисовна    
каб. 107 (1 этаж)      
7-00-80

	19.
	Управление культуры, спорта и молодежной политики администрации города Покачи, 

начальник управления
	Свистун Татьяна Васильевна

рассматриваемые вопросы: 

- обеспечение условий развития культуры города;

-  организация проведения городских культурно-досуговых мероприятий;

-  организация учебно-воспитательного процесса в муниципальных образовательных организациях дополнительного образования детей;

- обеспечение условий для развития физической культуры и массового спорта;

- организация проведения официальных физкультурно-оздоровительных и  спортивных  мероприятий города
	вторник

1400  до 1600

	каб. 109

(1 этаж)

7-05-10
	Власова Гульназ Фановна
каб. 109 (1 этаж)

7-05-10

	20.
	Отдел по социальным вопросам и связям с общественностью администрации города Покачи, 

начальник отдела
	Токарева Инна Владимировна

рассматриваемые вопросы: 

- оказания поддержки социально ориентированным некоммерческим организациям; 

- осуществление переданных государственных полномочий в сфере трудовых отношений и государственного управления охраной труда;

- организация и проведение культурно-массовых мероприятий для отдельных категорий граждан (пожилые, инвалиды, участники Великой Отечественной войны);

- назначение, перерасчет и выплата пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в органах местного самоуправления;

- расчет и выплата жителям города, имеющим звание «Почетный житель города Покачи»;

-  взаимодействие с национальными, религиозными, общественными объединениями, политическими партиями
	среда

1500  до 1700
	каб. 110
(1 этаж)

7-42-60
	Токарева Инна Владимировна

каб. 110(1 этаж)

7-42-60

	21.
	Отдел опеки и     
попечительства администрации города Покачи, 

начальник отдела
	Казаченко Евгений Анатольевич         
рассматриваемые  вопросы:            
- установление опеки и попечительства  над   
несовершеннолетними лицами, назначение опекунов и попечителей, освобождение опекунов и  попечителей от  выполнения возложенных на них обязанностей  заботиться о подопечном;

-  надзор за деятельностью опекунов и попечителей;

- защита прав детей;

- подбор и учет граждан для усыновления (удочерения)
	понедельник,
среда       
830  до 1700 ,       
обед        
1230  до 1400
	ул.           
Комсомольская,
д. 7, кв. 22     
(вход со      
двора)        
7-20-18
	Казаченко Евгений Анатольевич         
ул. Комсомольская,
д. 7, кв. 22  
7-20-18

	22.
	Управление по     
кадрам и          
делопроизводству администрации города Покачи, 

начальник управления
	Фортуна Елена Ивановна         
рассматриваемые вопросы: 

- муниципальная  служба, кадровое обеспечение;

- организация  делопроизводства;

- организация работы по рассмотрению обращений граждан;  

- осуществление переданных муниципальному образованию государственных полномочий по организационному обеспечению деятельности административной комиссии на территории города Покачи;

- осуществление вопроса местного значения по противодействию коррупции в границах городского округа
	понедельник,
среда       
830  до 1700 ,
обед        
1230  до 1400
	каб. 203      
(2 этаж)      
7-00-85
	Фортуна Елена Ивановна    
каб. 203 (2 этаж)      
7-00-85

	23.
	Архивный отдел администрации города Покачи, 

начальник отдела
	Ворожбицкая Светлана Яковлевна 

рассматриваемые вопросы: 

- предоставление архивных справок, архивных выписок, копий архивных документов;

- прием на муниципальное хранение документов от физических и юридических лиц, не являющихся источниками комплектования архивного отдела администрации города Покачи;

-предоставление архивных документов пользователям в рабочем помещении архивного отдела администрации города Покачи
	вторник,

четверг

830  до 1700 ,

обед

1230  до 1400
	каб. 205

(2 этаж)

7-03-05
	Ворожбицкая

Светлана Яковлевна

каб. 205 (2 этаж)

7-03-05



	24.
	Отдел записи актов гражданского состояния администрации города Покачи, начальник отдела
	Ткаченко Виктория  Владимировна       
рассматриваемые  вопросы:            
- государственная   регистрация актов  гражданского состояния, внесение исправлений и изменений в  актовые записи гражданского состояния, истребование       
документов (международная помощь)            
	вторник,    
среда,      
пятница     
900  до 1230      
суббота
900  до 1100,

обед

1230  до 1400
	ул.

Комсомольская, д. 6/1            
7-03-38
	Ткаченко Виктория Владимировна  
ул. Комсомольская,

д. 6/1          
7-03-38

	25.
	Отдел информатизации, начальник отдела
	Фахриев Азамат Шагидуллович

рассматриваемые вопросы: 

- информационные технологии;

- консультация граждан по предоставлению государственных и муниципальных услуг в электронном виде
	вторник

1400  до 1800
обед

1230  до 1400
	каб. 309

(3 этаж)

7-42-70
	Фахриев

Азамат Шагидуллович

каб. 309 (3 этаж)

7-42-70
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